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Tajemnice Úřadu městské části Praha – Ďáblice vyhlašuje 

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA OBSAZENÍ PRACOVNÍHO MÍSTA 
Koordinátor dobrovolníků v rámci projektu „Komunitní život 

v Ďáblicích“ 
(jedná se o ¼ úvazku) 

 
náplň práce: 

• řídí specifické lidské zdroje – dobrovolníky, 

• zajišťuje činnosti spojené s činností dobrovolníků v souladu s cíli projektu, 

• zajišťuje nábor a výběr dobrovolníků, včetně vstupních pohovorů, 

• uvádění dobrovolníků do jejich činnosti, seznámení s projektem, 

• organizace a vedení školení dobrovolníků, 

• administrace dobrovolnického programu v rámci projektu,  

• vyhodnocování dobrovolnické činnosti. 
 
požadavky: 

• minimálně středoškolské vzdělání s maturitou,  

• výborná znalost českého jazyka slovem i písmem, 

• spolehlivost a časová flexibilita, 

• výborná znalost MS Office,  

• řidičské oprávnění skupiny B – aktivní řidič, 

• trestní bezúhonnost, 

• výhodou praxe na obdobné pozici, 
 
nabízíme: 

• platové zařazení v platové třídě 8, 
 

K přihlášce je nutno připojit strukturovaný životopis, motivační dopis, výpis z evidence Rejstříků trestů 
ne starší než 3 měsíce a kopii dokladu o nejvyšším dosaženém vzdělání. 
 
Přihlášky s požadovanými doklady je nutno doručit v zalepené obálce označené „výběrové řízení – 
koordinátor dobrovolníků“ nejpozději do 18. prosince 2017 na adresu: 
Městská část Praha - Ďáblice 
Úřad městské části 
Květnová čp. 553/52  
182 00, Praha - Ďáblice 
 
Předpokládaný nástup: 1.1.2018. 
 

                                            Mgr. Renata Henych 
                                                                                                           tajemnice 


