Smeérnice €. 8/2018
pro obéh a evidenci smluv, predavacich protokola a
dalSich dulezitych dokument

VSECHNY SLOUVY uzavirané méstskou &asti musi jako subjekt na strané méstské &éasti
mit uvedenu tuto formulaci: Méstska éast Praha-Dablice

se sidlem: Osinalicka 1104/3

zastoupena: Ing. MiloSem Ruzi¢kou, starostou Meéstské c¢asti
Praha-Dablice nebo Ing. Janem Hrdli€kou, mistostarostou Meéstské ¢Casti Praha-
Dablice nebo Mgr. Renatou Henych, tajemnici Ufradu Méstské éasti Praha-Dablice)

IC: 00231266

Bankovni spojeni: PPF banka a.s., Na Strzi 1702/65, 140 62 Praha 4

€. U.: 501855998 kod banky: 6000  pro rozpoctové pfijmy a vydaje

. 0.:9021 501855998 kod banky : 6000 pro vedlejsi HC
kone¢né znéni kazdé smlouvy uzavirané méstskou ¢asti musi byt neprodlené po podpisu
predano pracovnici podatelny. Odpovidaji ti, ktefi za MC Praha-Dablice smlouvu
podepisuji (dale pouze ,,zpracovatelé®)

Pracovnice podatelny:
»kazdé smlouvé pfidéli jednaci Cislo v e-spisu a pofadové €islo smlouvy ve tvaru:
SML €€¢€/rrrr_MCPD.
Smlouvu zafadi do jednotné evidence v pisemné podobé, chronologicky za sebou podle
data podpisu smlouvy posledni stranou.

»celou smlouvu (v€etné vSech pfiloh) pfevedenou do nezménitelné elektronické podoby
(napf. naskenovanou) umisti jako elektronicky dokument k pfisluSnému Ccislu
jednacimu, a kromé toho na pevny disk spoleéného serveru do slozky
SMLOUVY.

Ke smlouvam, u kterych podminuje zakon platnost pravniho ukonu méstské ¢asti:

1.) pfedchozim zvefejnénim zaméru pfilozi original tohoto zaméru, (fyzicky i
elektronicky),

2.) schvalenim nebo souhlasem (i u smluv o dilo) pfiloZi original usneseni pfislusného
organu MC (fyzicky i elektronicky) a (pfed naskenovanim) opatfi ,dolozkou®, v niz
bude potvrzeno, Ze tyto podminky jsou splnény; doloZzku podepisuji 2 ¢lenové
zastupitelstva méstské &asti, které tim ZMC povéfilo (Ing. Tomas Dvorak a Mgr.
Simona Dvorakova).

» vSechny smlouvy pfedava v jedné kopii FIO,

» smlouvy o koupi, prodeji Ci jiném pfevodu nemovitého i movitého majetku a
predava v jedné kopii FIO a v jedné kopii tajemnici ufadu,

»Predavaci protokoly na stavby, stroje a zafizeni pfedava v jedné kopii FIO a v jedné
kopii mistostarostovi.

Smlouvy podléhajici registraci Katastralnim aradem:
zpracovatel si zajisti:

» potvrzeni podani navrhu na vklad na Katastralni ufad,

» po zapsani smlouvy v katastru nemovitosti a vyrozuméni o provedeni vkladu,
pracovnice podatelny prfeda jednu kopii FIO, jednu kopii preda zpracovateli a ten
nasledné vSechny podklady potirebné pro vklad do katastru nemovitosti preda
samostatnému odbornému referentu VHC (Ing. Lomozova)

V pripadé, ze méstska ¢ast naklada se svéfenym majetkem, kdy musi oznamit hlavnimu
méstu Praze zamér rozhodnout o majetkopravnich ukonech dle pfilohy €. 9 Statutu hl.
m. Prahy je predmétem nalezitosti oznameného zaméru méstské casti podle § 18 odst.



(1) pismena a), c). d). c), f) znalecky posudek s cenou zjiSténou dle zvlastniho predpisu
musi byt tyto znalecké posudky opatieny vétou:

»Znalecky posudek €. ........... je vyhotoven v souladu s ustanovenim § 127 odst.1 zakona
€. 99/1963 Sb., obéansky soudni Fad, v platném znéni. V souladu s timto ustanovenim
zakona .............. (znalec, znalecky ustav) prohlasuje, ze si je védom vSech nasledku

vyplyvajicich z védomé nepravdivého znaleckého posudku.”
Za uvedené odpovidaji zpracovatelé.

Toto nafizeni zruSuje Nafizeni tajemnika ¢.07-07 ze dne 1. 10. 2012 a je platné a ucinné ke
dni vydani. ;
Schvaleno RMC dne 21.11.2018.

V Praze-Dablicich dne 21. 11. 2018

Mgr. Renata Henych
tajemnice UMC Praha-Dablice



