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ZÁZNAM O METODICKÉ NÁVŠTĚVĚ 

 
Obec/město Ďáblice 

Počet obyvatel 3 627 

Místo konání Obecní knihovna Ďáblice 

Webová stránka knihovny dablice.knihovna.cz 

Obecná charakteristika Profesionální  knihovna/ organizační složka 
města/obce 

Datum, čas (od-do) 29.10.2018, 12:30 – 13:30 

Datum předešlé návštěvy 13.4.2018 

Účel návštěvy Pravidelná metodická návštěva 

Účastníci jednání Mgr. Táňa Janáčková - krajská metodička pro RF, 
MKP 

Hana Hrabáková - pracovnice výměnných soborů, 
MKP 

Ing. Taťjana Zapletalová - knihovnice, Obecní 
knihovna Ďáblice 

 

Doporučení z minulé návštěvy:  

• Zahájit kroky nutné k dodržování Evropské směrnice o ochraně osobních údajů (GDPR).  

• V roce 2018 uskutečnit pravidelnou revizi knihovního fondu. MKP nabízí zapůjčených revizních 

čteček. 

• Roztřídit a označit dětskou literaturu dle žánru a věku čtenáře (barevné polepy, piktogramy). 

• Odstranit velké kancelářské stoly a dovybavit oddělení pro děti novým mobiliářem, zejména 

sedacím nábytkem (vaky, pytle) pro pohodlný pobyt dětí v knihovně. 

 

 
Průběh metodické návštěvy, popis situace knihovny: 

V létě letošního roku proběhla revize knihovního fondu.  Knihovna nemá revizní modul, revize byla 

prováděna načítáním a porovnáváním čárových kódů knihovních jednotek s přírůstkovými seznamy 

mailto:informace@mlp.cz


vygenerovanými z knihovního systému Clavius. Dle protokolu o výsledku revize nebylo nalezeno 94 

knihovních jednotek. Tyto knihy doporučujeme odepsat. Byly vypracovány všechny potřebné revizní 

dokumenty dle Vyhlášky č. 88/2002 Sb. MKP i zřizovatel MVK byli vyrozuměni o výsledcích revize. Další 

revize knihovního fondu proběhne v roce 2023. 

 

V průběhu roku 2018 již došlo k dílčím změnám prostoru pro děti. Byly odstraněny kancelářské stoly a další 

mobiliář, který blokoval prostor. V roce 2019 by měla revitalizace oddělení pro děti pokračovat.  

Samostatná místnost by měla být dovybavena mobiliářem a dalšími doplňky pro pohodlný pobyt dětí v 

knihovně (sedací vaky aj.). Budova knihovny by také měla být řádně označena (nápis knihovna a další 

navigační prvky) a doporučujeme také aktualizovat otevírací dobu uvedenou u vchodu do knihovny. 

 

Doporučení: 

• Dokončit opatření související s GDPR. 

o Aktualizace Knihovního řádu včetně Poučení o ochraně osobních údajů - nastavit lhůtu pro 

uchování osobních údajů. KŘ umístit ne web knihovny. 

o Aktualizace přihlášek čtenáře - v tištěné podobě, přidat údaje zákonného zástupce dítěte. 

o Anonymizace údajů neaktivních čtenářů v systému Clavius (dle stanovené lhůty) a skartace 

papírových přihlášek těchto čtenářů. 

o Kompletní agenda GDPR pro knihovny zde: 

https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/ochrana-osobnich-udaju  

o Fotografie z akcí - je možné pořizovat fotografie skupinové (nikoli portrétní), zveřejňovat 

nekomerčně. Je vhodné před akcí upozornit, že se na ní bude fotografovat, případně umístit 

do prostor upozornění. 

• MKP nabízí možnost zdarma využít vybrané přednášející nebo lektory kulturních akcí. Nabídka byla 

zaslána knihovnicím MVK. V současnosti je možné rezervovat akce na období jaro 2019. 

• Od 1.1.2019 evidovat akce, které se dějí v prostorách knihovny, ale knihovna je nepořádá. 

• Zvýraznit značení knihovny - zejména při vstupu do knihovny chybí jakékoliv označení či navigační 

prvky. Aktualizovat také značení na budově a v okolí. 

• Sběr roční statistiky bude probíhat opět formou online formuláře (bude zaslán v průběhu prosince). 

Termín pro vyplnění roční statistiky je do 4.2. 2019. 

• Dokončit značení knih pro děti: zelená (v MKP A2) - pro nejmenší, žlutá (v MKP A3) - do 10 let, 

červená (v MKP A4) - nad 10 let. 

https://ipk.nkp.cz/legislativa/01_LegPod/ochrana-osobnich-udaju


 

Zapsal/a:  

Mgr. Táňa Janáčková 

Oddělení metodiky služeb 

Městská knihovna v Praze 

 
Na vědomí:   1x obecní úřad 

1x knihovna 
1x pověřená knihovna 

 
Příloha 

 
PLNĚNÍ STANDARDŮ VKIS (2017) 

Název knihovny: Obecní knihovna Ďáblice 

Velikost obsluhované populace: 3 627 

Automatizovaná:        ANO                    AKIS: Clavius 

STANDARD HODNOTA STANDARDU REÁLNÁ HODNOTA 

Provozní doba knihovny pro veřejnost 
– počet hodin týdně 

20-25 15 

Počet přírůstků KJ/rok 350-750 650 

Výdaj na nákup KF na 1 obyvatele 25 – 35 Kč 13, 7                (50 000,-) 

Umístění knihovny v obci Střed obce, bezbariérovost bezbariérová 

Plocha knihovny určená pro uživatele Na 1000 obyvatel min. 60 m2 133 

Studijní místa pro uživatele knihovny 10-18 10 

Počet PC s internetem 3-5 4 

Webová prezentace knihovny Web obce/vlastní web ANO 

Elektronický katalog na internetu ANO ANO 

Pracovníci knihovny a jejich vzdělávání Knihovnické 
vzdělání/rekvalifikace 

NE 

Měření spokojenosti uživatelů ANO NE 

 


