Mestska cast Praha-Dablice
Ufad méstské ¢asti Praha:béblice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4

VYBEROVE RiZENi NA KOORDINATORA KULTURNICH AKTIVIT

na dobu urcitou, do doby schvaleni navrhu na jmenovani koordinatora kulturnich aktivit

zastupitelstvem MC Praha-Dablice.

Napln prace:

Tvorba celoro¢niho planu akci a rozpoétu — v uzké spolupraci s kulturni komisi a socialni
komisi a postupné pInéni tohoto planu konkrétnimi akcemi riznorodého rozsahu a jejich
vykonna produkce v den konani,

tvorba rozpoctl a nasledné vyuctovani kulturnich akci konanych ve spoleCenském sale,
KC VIna, nebo ve vefejném prostoru, administrativa spojena s agendou kultury,
poptavani pofadld a komunikace s umélci, ucinkujicimi — zaji§téni smluv a pozadavki
z nich vyplyvajicich,

komunikace se zajemci o pronajem, ukazka prostor k pronajmu a nacenéni najmu dle
platného ceniku ur€eného pro pronajmy, zajisténi pozadovanych prostorovych uUprav,
technického vybaveni apod.,

personalni zajisténi jednotlivych akci — zajisténi externich spolupracovnika,
Fundraising — sledovani grantovych moznosti, pfiprava grantovych zadosti,

propagace akci a pronajmG multifunkéniho salu — ve spolupraci se zastupcem MC —
zajisténi vylepu plakatd, zajisténi online propagace na socialnich sitich,

komunikace s lektory ve 3 objektech MC, koordinace harmonogramu pronajmu se
zaméstnanci UMC a mistnimi organizacemi,

Pozadavky:

stfedoskolské vzdélani s maturitou, popf. vyssi
spolehlivost a ¢asova flexibilita,

fidi€ské opravnéni skupiny B — aktivni Fidi¢ (vyhodou)
trestni bezihonnost,

vyhodou praxe na obdobné pozici,

Nabizime:

tvarcéi prostredi, moznost seberealizace

odménou dle pfikazni smlouvy ve vysi 270,- Ké/hod. s mésiénim limitem 33.000, -
Ké

predpokladany nastup ihned nebo dle dohody

K prihlaSeni je nutno pfipojit strukturovany zivotopis, motivaéni dopis, vypis z evidence
Rejstrikul trest ne starSi nez 3 mésice. Nasledné bude podepsana s uchaze¢em Prikazni
smlouva, jejiz navrh je pro informaci pfilohou vypsaného vybérového fizeni.

Prihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorudit v zalepené obalce oznadené ,VR-
koordinator kulturnich aktivit “ nejpozdéji do 30.dubna 2025 do 10:00 hodin na adresu:
Méstska ¢ast Praha-Dablice

Urad méstské &asti

Osinalicka 1104/13

182 00, Praha-Dablice

Mgr. Renata Henych, tajemnice

Priloha: Prikazni smlouva
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Prikazni smlouva

Méstska &ast Praha-Dablice

zastoupena: Ing. Mgr. Martinem Tumpachem, starostou

se sidlem: Osinalicka 1104/13, 182 00 Praha-Dablice

ICO: 002 31 266

bankovni spojeni: PPF banka, a.s., Evropska 2690/17, 160 00 Praha 6
Cislo uctu: 501855998/6000

(,pFikazce)

bydlisté: ...

ICO: e

bankovni spojeni: ...

CisloUCtu: ..o

(,,pFikaznik*)

podle § 2430 a nasl. obéanského zakona uzaviraji tuto pfikazni smlouvu (dale jen ,smlouva®)

1. Predmét smlouvy

1. Pfikaznik se touto smlouvou zavazuje obstarat pro pfikazce za sjednanou odménu
Cinnosti v téchto oblastech:

1.1 Akce

- Na zakladé zadani pfikazce zpracovani navrhu celoro¢niho planu akci kulturni,
spoledenské, socialni a obdobné povahy na izemi Méstské &asti Praha-Dablice (dale
jen ,akce®), a to na kalendaini rok (dale jen ,plan akci“), konanych zejména
v prostorach Méstské ¢asti Praha-Dablice; véetné polozkového rozpoétu,

- v€asné predlozeni planu akci, v€etné rozpodtu k projednani radé méstske ¢asti (dale
jen ,rada“) a ke schvaleni v radé; tento postup plati i pro navrhy zmén ve schvaleném
planu akci,

- realizace schvaleného planu, v€asné zajisténi vSech krokG a ukonl spojenych
s konanim akce, v€etné vykonné produkce v den konani kazdé akce,

- aktivni poptavani pofadu, program( nebo vystoupeni pro obyvatele méstské ¢asti,

- komunikace s umélci, agenturami, vystupujicimi a G&inkujicimi, v€etné projednani
jejich podminek pro provedeni vykonu na akci, zajisténi uzavrieni pfislusnych smiuv
a jejich pfedlozeni radé ke schvaleni,

- personalni zajisténi jednotlivych akci, v€etné zajisténi externich spolupracovnikd,
odborniku, konzultantd apod.,

- aktivni vyuzivani vhodnych grantovych, dota¢nich a obdobnych forem externi finan¢ni
podpory,

- propagace akci, zajisténi propagace akce (on-line propagace, plakaty, informace do
Dablického zpravodaje apod.),

- zajisténi navrhu tiskovin na akci a pfipravy do tisku, zajisténi tiskove produkce,

- zajisténi textarska prace.

1.2 Pronajimani prostor piikazce pro komeréni ucely
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- zajisténi propagace pronajmu uréenych prostor pfikazce a zprostfedkovani pronajmu

téchto prostor,
- koordinace harmonogramu pronajma,

- zajisténi smluv spojenych s pronajmem, vcCetné nacenéni pronajmu podle
schvaleného ceniku nebo individualné po souhlasu pfikazce pfi dodrzeni rovného

pfistupu a pozadavku na hospodarnost,

- zajisténi konfigurace prostor, technického vybaveni a personalniho zabezpedeni

spojeného s najmem, je-li to potfebné nebo obvyklé,
- dohled nad dodrzovanim najemnich smluv a produkéni zajisténi pribéhu najm,
- spoluprace s externimi dodavateli sluzeb pro uc€ely pronajmu,
- komunikace s najemci, komunikace s mistnimi organizacemi.

1.3 DalSi ¢innosti spojené s planem akci a pofadanim akci
- spoluprace s redakci Dablického zpravodaje,

- podpora c&innosti a spoluprace s pfikazcem v oblasti socialni, vCetné podpory

pozadavkl socialni komise,

- plnéni pokynl a pozadavk( pfikazce spojenych s kulturnimi, spolec¢enskymi,

socialnimi aktivitami pfikazce a aktivitami obdobné povahy.

2. Pfikazce zavazuje pfikaznika u kazdé jednotlivé akce zvazovat a preferovat takové
¢innosti a zpUsoby jejich provedeni, které budou podporovat mezigeneracni spolupraci,

podporu a prohlubovani pozitivnich vazeb.

Il Prava a povinnosti prikaznika a prikazce

1. Pfikaznik je povinen o své €innosti Cinit zaznamy a vést pfiméfenou administrativu a na

pozadani ji pfedlozit pfikazci.

2. Pfikazce je povinen, neni-li jinak dohodnuto, poskytnout pfikaznikovi k jeho vyzadani

pfimérené prostfedky, pokyny a spolupraci.

3. Vyzaduje-li obstarani zaleZitosti, aby pfikaznik za pfikazce pravné jednal, vystavi

pfikazce pfikaznikovi v€as plnou moc.
4. Pfikazce se zavazuje zaplatit pfikaznikovi odménu dle €l. 11l této smlouvy.

. Odmeéna prikaznika

1. Prikaznikovi nalezi za obstaravani €innosti pro prikaznika dle této smlouvy
odména ve vysi 270,- K¢ za jednu hodinu €innosti spojenych s obstaravanim
c¢innosti pro pfikazce maximalné vsak ve vysi 33.000, - Ké za jeden kalendarni
mésic; odména dle vyslovné vile stran zahrnuje veskeré naklady ucelné

vynalozené pri pInéni prikazu.

2. Odménu Ize vyplatit po pfedchozim odsouhlaseni €innosti vykonanych za pfedchozi
kalendaini mésic, a to na zakladé pfikaznikem predlozenych faktur a vykazu

odpracovanych hodin.

3. Odména bude pfikaznikovi vyplacena mési¢né pozadu na u€et uvedeny v zahlavi této
smlouvy.
IV. Doba trvani smlouvy
1. Tato pfikazni smlouva byla sjednana na dobu urcitouod .............. (o [0 TP

(pozn. Smlouva bude uzaviena na dobu jednoho kalendarniho roku)
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2. Pfikaznik mUze pfikaz vypovédét nejdfive ke konci mésice nasledujiciho po mésici,
v némz byla vypovéd dorucena.
3. Pfikazce mlze pfikaz odvolat podle libosti, nahradi vSak pfikaznikovi ¢ast odmény

pfiméfenou vynaloZzené namaze prikaznika, bude-li dosazeno vysledku touto smlouvou
sjednaného toliko ¢astecné.

4. Pfikazce mlze smlouvu vypovédét, pfiemz vypovédni doba je jeden mésic a pocina
béZet nasledujici mésic po doru€eni vypovédi pfikaznikovi.

V. Zavérecna ustanoveni
1. Tato smlouva se fidi zakonem €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik. Smluvni strany se

dohodly, Zze veskeré spory plynouci z této smlouvy nebo s touto smlouvou souvisejici
budou Fesit u soudu mistné prislusného dle sidla prikazce.

2. Pisemnosti spojené s touto smlouvou se povaZzuji za doruené i v pfipadé, Ze kterakoli
ze smluvnich stran jeji doru¢eni odmitne ¢&i jinak znemozni.

3. VesSkeré zmény této smlouvy budou provedeny Cciselné oznaCenymi dodatky
podepsanymi obéma smluvnimi stranami.

4. Tato smlouva je vyhotovena ve 2 vytiscich s platnosti originalu, kazda ze smluvnich stran
obdrzi po jednom.

5. Smluvni strany prohlaSuji, Zze si smlouvu precetly, ze smlouva byla podepsana

dobrovolné a Ze s jejim obsahem bezvyhradné souhlasi, coz stvrzuji svymi
vlastnoru¢nimi podpisy. .
6. Navrh této smlouvy schvalila Rada MC €. ...... dne ........

VPrazedne .........cooevviiiiiin...

Mgr. Ing. Martin Tumpach, starosta pfikaznik



