Obecni knihovna v Déblicich

KNIHOVN{ RAD
Obecni knihovny v Dablicich

V souladu se zfizovaci listinou knihovny Obecni knihovna v Déblicich, schvalenou

zastupitelstvem obce usnesenim &j. 060/12/ZMC ze dne 19.06.2012 a podle § 4. odst. 7
zéakona ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zékon), vydavam tento knihovni ¥ad:

I. Zakladni ustanoveni

ClL1

Poslini a ¢innost knihovny

Knihovna je knihovnou zikladni ve smyslu § 3 a §12 zikona & 257/2001 Sb.

(knihovni zakon) a je zfizena za ucelem poskytovat rovnym zptsobem viem obfaniim bez
rozdilu vefejné knihovnické a informaéni sluzby (dale jen sluzby) vymezené v §2, 4 a 14
knihovniho zékona.

CL2

Verejné knihovnické a informaéni sluzby

1. Knihovna poskytuje uZivatelim vefejné knihovnické a informaéni sluzby tak, jak jsou
vymezeny v pfisluSnych ustanovenich knihovniho zdkona. J sou to zejména:
a) vypujéni sluzby
b) meziknihovni sluzby

c) informaéni sluzby:
i informace o katalozich, fondech a vyuZivéani knihovny,
ii. informace z oblasti vefejné Spravy,
ii. ustni informace bibliografického a faktografického charakteru,
v, pfistup na internet.

2. Sluzby uvedené v odst. 1 tohoto Knihovniho #idu (ddle jen KR) poskytuje knihovna
bezplatng.

3. Knihovna poskytuje za Ghradu sluzbyuvedené v Ceniku poplatkii, ktery je ptilohou
Knihovniho fadu, déle jen Cenik. Tyto sluzby knihovna poskytuje v souladu s
poZadavkem § 4, odst. 2 a¥ 4 zik. & 257/2001 Sb., knihovniho zdkona, tzn. Ze
uhradu za n¢ miize poZadovat jen do vyse skutedng vynaloZenych naklad .

IL. UZivatelé knihovnickych a informa&nich sluzeb

CL3

Registrace uzivatele

1. Registrovanym uZivatelem knihovny se mue stat kazda fyzicka nebo pravnicka
osoba vydinim prikazu  uZivatele na zékladé vyplnéné piihladky ovéfené
knihovnikem podle osobnich dokladii uZivatele,
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. Knihovna vyZaduje k registraci nasledujici osobni udaje: jméno, pfijmeni, adresu
trvalého bydlisté a datum narozeni.

. Déti do 15 let se stanou uzivatelem na zakladé¢ pisemného souhlasu zakonného
zastupce.

. Osobni udaje uzivatelii bude knihovna zpracovavat v souladu s Obecnym nafizenim o
ochrané osobnich udaj (EU) 2016/679. Pouceni o ochrané osobnich tdaji je ptilohou
tohoto KR.

. Priikazky vystavené détskym uZivatelim do 15 let slouzi pouze k pijovani détské
literatury.

ClL4
Zikladni povinnosti a prava uZivateli knihovny

. Uzivatelé jsou povinni #dit se KR a dodrzovat pokyny knihovnika. Musi se podrobit
stanovenym opatfenim, kterd jsou potfebna pro udrZeni pofadku a ochrany majetku.
Jsou povinni zachovat v prostorach knihovny klid a pofadek.

. Jestlize uZivatel nedodrzuje tato opatfeni, miZe byt do¢asné nebo trvale zbaven prava
pouzivat sluzeb knihovny. Tim neni zbaven odpovédnosti za zpiisobenou $kodu a
povinnosti nahradit ji podle platnych pfedpist.

. Pfipominky, podnéty a navrhy k praci knihovny je moZné podévat pisemné nebo tstné
knihovnikovi.

CLS
Pokyny pro vyuZivani vypocetni techniky

. Uzivatel je povinen pouzivat v knihovné pouze programové vybaveni, které mu
knihovna poskytuje.

. Utzivateli je zakazano kopirovat a distribuovat &asti opera¢niho systému knihovny a
nainstalovanych aplikaci a programil v knihovné,

. Uzivatel mize kopirovat na pfenosna média informace ziskané z internetu, databéazi a
elektronickych zdroj z fondu knihovny, pokud to dovoluji licenéni podminky.

. Uzivatel nese plnou odpovédnost za své piipadné zasahy do konfigurace pocitade,
které by jakymkoliv zplisobem mohly mit vliv na provoz poditate, dale je uZivatel
pln¢ odpovédny za $kody vzniklé jeho neodbornou manipulaci s prostfedky vypocetni
techniky v&etné Skod zplsobenych jim zanesenymi poéitatovymi viry.

. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravni ochranu dat (viz zakon &. 121/2000
Sb. o pravu autorském, o pravech souvisejicich s pravem autorskym a o zméné
n¢kterych zakont (autorsky zakon), v platném znéni a ostatni predpisy.

ML Vypujéni Fad
CL6

Zpristupiiované knihovni dokumenty

. Knihovna piij¢uje knihovni dokumenty (déle jen dokumenty) z vlastniho knihovniho
fondu, z knihovniho fondu jiné knihovny prostfednictvim meziknihovnich sluZeb nebo
prostiednictvim vyménnych souborti.
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. Meziknihovni sluZbu zprostiedkuje knihovna na pozadani uZivatele podle § 14
knihovniho zékona, vyhlasky Ministerstva kultury & 88/2002 Sb. a metodickych
pokynit NK CR.

.7

Rozhodnuti o pijéovani

Mimo knihovnu si miZe uZivatel pujcit vSechny dokumenty uvedené v &L 6 odst. 1
tohoto KR s vyjimkou dokumentii:

a) kterym by hrozilo nebezpedi nenahraditelné ztraty nebo poskozeni,

b) které jsou zapotiebi k béznému provozu knihovny,

¢) jejichZ ptjcovani by bylo v rozporu s obecnymi pravnimi pfedpisy (poruseni
autorskych prév, Sifeni fasistické, rasistické, pornografické literatury apod.),

d) které byly vyptjéeny z jinych knihoven prostfednictvim meziknihovni
vypijéni sluzby s podminkou vyplj¢ky v pouze v prostorach knihovny.

CL8
Postupy pfi ptjéovani

Pred pfevzetim vypiijcky je uZivatel povinen prohlédnout si dokument, ihned ohlasit
viechny zavady a ovéfit si zapis zévad ve vyplj¢nim tiskopise, resp. v poznamce
automatizovaného vypiijéniho systému.

Uzivatel miiZe pozadat o rezervaci dokumentu osobng, telefonicky, emailem.

CL9
Vypujéni Ihuty

. Vypijéni lhita pro piijéovani mimo knihovnu je zpravidla 1 mésic. Vyptijéni lhita
miZe byt prodlouZena a7 tfikrat o jeden mésic, pozada-li o to uZivatel pred jejim
uplynutim a neZéda-li dokument dal3i uZivatel, V odivodnénych piipadech je mozné
povolit novou vyptjeku téhoz dokumentu, ale jen po jeho ptedloZent.

Knihovna je opravnéna v odivodnénych ptipadech stanovit kratsi vypljéni Thitu
pfipadné Zadat vréceni pij¢eného dokumentu pfed uplynutim vypijéni lhity.

CL 10
Vraceni vypiijéeného dokumentu

. Uzivatel je povinen vratit vyplj¢eny dokument v takovém stavu, v jakém si jej,
vypuj¢il. Jinak nese odpovédnost za viechny zjisténé zavady a Jje povinen uhradit
knihovn¢ néklady na opravu dokumentu, poptipadé uhradit $kodu jako pfi ztrate
dokumentu.

. Je zakézano zpracovavat text vypij¢eného dokumentu graficky podtrhavanim,
zvyraziiovanim, psanim poznamek na okraj anebo jinym zptisobem do vyptjéeného
dokumentu zasahovat.

CL11
Priva a povinnosti uzivateli pro pijovani mimo knihovnu
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. Pro pijéovani knihovnich fond plati ustanoveni oblanského zikoniku o pujéovani
véci.

. Mimo knihovnu miiZe mit uZivatel vyplij¢eno zpravidla nejvyse 20 dokumenti .

. Uzivatel nesmi vypij¢eny dokument pijdovat dal§im osobam. Ruéi za n&j po celou
dobu vyptijéky.

. Uzivatel ru¢i za vypljceny dokument do té doby, dokud ma knihovna o vypijece
zaznam. Pfi vraceni dokumentu uZivatel na vyZadani obdrzi potvrzeni o vraceni.

. Jestlize uZzivatel nevrati phjéeny dokument ve stanovené lhuté, G¢tuje knihovna
uzivateli poplatek z prodleni (zpozdné).

. JestliZze uZivatel ani po upomenuti pijéeny dokument nevrati, bude se vraceni vymahat
pravni cestou. Pfi vymédhéani pijéeného dokumentu pravni cestou uétuje knihovna
manipula¢ni poplatek jako ndhradu za naklady spojené s pripravou tohoto vymahani i
naklady pravniho zastoupeni.

. Do vypotadéani pohledédvek méa knihovna pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech
sluzeb.

CL 12
Reprografické a jiné kopirovaci sluzby

Knihovna miiZze podle povahy dokumentu nahradit jeho ptijéeni kopii.

Reprografické a jiné kopirovaci sluzby se poskytuji z fondi knihovny, anebo z fondi
Jiné knihovny v rémci meziknihovnich sluZeb. UZivatel, pro kterého byla kopie
zhotovena, je povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi zakona ¢&. 121/2000 Sb.,
(autorského zakona).

. Knihovna miZe odmitnout zhotovit kopie, je-li zhotoveni kopie v rozporu s pravnimi
pfedpisy (poruSeni autorskych prav, Sifeni faistické, rasistické, pornografické
literatury apod.).

. Knihovna miize pro svého uZivatele objednat zhotoveni kopie v &eskych knihovnéch
nebo v zahrani¢i. Objednédvka kopie v tomto ptipadé podléhd ustanovenim o
meziknihovnich sluzbach. Uzivatel, pro kterého byla takto kopie zhotovena, je
povinen s ni zachazet v souladu s ustanovenimi autorského zékona a v souladu s
ustanovenimi knihovny, jeZ kopii zhotovila.

IV. Postihy nedodrzeni ustanoveni Knihovniho ¥adu

€L 13
Ztraty a nahrady

. UZivatel je povinen bezodkladn& hlésit ztratu nebo poskozeni dokumentu a ve Ihité
stanovené knihovnou nahradit $kodu.

O zpusobu nahrady dokumentu rozhoduje knihovna. Miize poZadovat néhradu Skody
uvedenim do plvodniho stavu obstaranim néhradniho vytisku téhoZ dokumentu ve
stejném vydani a vazb& nebo vazané kopie ztraceného dokumentu. Jestlize uvedeni do
pivodniho stavu neni moZné nebo udelné, mize knihovna pozadovat jako ndhradu
totéZz dilo v jiném vydani, jiné dilo, anebo finanéni nahradu. Finanéni nahradu
stanovuje knihovna.
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UZivatel je povinen hradit i vSechny naklady, které knihovné v souvislosti se ztratou
vznikly.

Do vyfeSeni zplsobu nahrazeni ztraty a uhrazeni viech pohleddvek ma knihovna
pravo pozastavit uZivateli poskytovani viech sluzeb.

CL. 14
Poplatky za pFestupky proti Knihovnimu Fadu
Poplatek z prodleni:

a) povinnost platit poplatek z prodleni nastavd dnem, ktery nasleduje po
skonéeni stanovené vypiijéni lhity. Piipad4-li posledni den stanovené Ihity
na den, kdy je knihovna zaviend, posunuje se na nejblizsi daldi vyptjéni
den.

Vyméhani nevracenych vypijéek:

a) nezéavisle na vymahani poplatki z prodleni vymaha knihovna upominkami
vraceni dokumenti. Po &tyfech bezvyslednych upominkach (z nichz
posledni je doporuceny dopis obecniho ufadu) nasleduje vymahani pravni
cestou.

Ztrata prikazu uZivatele:

a) za manipulaci a vystaveni duplik4tu pritkazu uZivatele ztraceného v obdobi

Jeho platnosti (pivodni nebo obnovené) se uctuje manipulaéni poplatek.

CL 15
Ndhrada vieobecnych $kod

. UZivatel je povinen nahradit $kodu zavin&nou p¥imo nebo zanedbénim povinnosti

(podle obanského zakoniku, § 2951, odst. 1, kde se stanovi: “Skoda se nahrazuje
uvedenim do piedeslého stavu. Neni-li to dobfe mozné, anebo zada-li to poskozeny,
hradi se $koda v penézich.”).

Za 8kody zplisobené na ostatnim majetku knihovny odpovid4 uZivatel podle obecné
platnych pfedpisti.

V. Zavére¢na ustanoveni
Vyjimky z KR povoluje vedouci knihovny .
Nedilnou souc¢asti KR jsou piilohy

2. Rusi se Knihovni #ad ze dne 23.11.2015

Y —

Tento Knihovni fad plati na dobu neuréitou

VL. P¥ilohy Knihovniho Fadu

- Cenik placenych sluZeb a poplatkii Obecni knihovny v Déblicich.
. Pouceni o ochrané osobnich udaji

V Praze, dne 8/2020

MC Praha-Déblice Obecni knihovna Déblice
ing. Milo§ Ruzicka ing. Tat’jana Zapletalova
starosta knihovnice



Priloha ¢. 1

Cenik placenych sluZeb a poplatki Obecni knihovny v Déblicich

L Sluzby (¢l. 2 Knihovniho fadu)
Vypijéni sluzby, meziknihovni sluzby a informaéni sluzby jsou poskytovany zdarma.
IL. Registraéni poplatky (¢1. 3 Knihovniho fadu)

Registraéni poplatek za vystaveni &tenafského pritkazu a pti kazdoronim obnoveni platnosti pro
Ctenare stariho 15 let je 50,- K¢&.

Registra¢ni poplatek pro pravnickou osobu za kazdy ¢tenaisky pritkaz je desetindsobkem ro&ni
znamky — 500,- K&,

Registragni poplatek ¢tenaf mladsich 15 let je 25 K&.

Poplatek za vystaveni duplikatu ztraceného nebo zniceného tenatského prikazu pro vSechny
Ctendfe je 20,- K¢.

I1I. Poplatky za nedodrZeni vypijéni doby (¢l. 13 Knihovniho fadu)

Zakladni vypiijéni lhita je 30 dni.

JestliZe uzivatel nevrati pdjéeny dokument ve stanované Ihité, u¢tuje knihovna uZivateli poplatek
z prodleni:

1.Upominka za titul 5,- K& plus manipula¢ni poplatek 10,- K&
(8 dni od konce vypiijéni doby)

2.Upominka za titul 10,- K& plus manipulaéni poplatek 10,- K&
(30 dni od konce vypiijéni doby)

3. Upominka za titul 20,- K& plus manipula¢ni poplatek 10,- K&
(60 dni od konce vypiijéni doby)

4. Upominka za titul 30,- K&, kdy ¢4stka roste s prodlenim
(90 dni od konce vyptjéni doby + 1,- K&/den)

IV.Ndhrada pfi ztrité a poSkozeni vypijiky.
Ztrata knihy cena knihy

Poskozeni knihy(po¢maréni, politi,apod.) 50% ceny

V.Kopirovani a tisk z PC, format A4:

1 strana A4 4 K¢
Oboustranné A4 5 K¢
Barevny tisk A4 30 Keé

Tato Pfiloha Knihovniho Fadu Obecni knihovny v Déablicich plati od .(F..1..202C)

.............................



Priloha ¢. 2

Poudeni o ochrané osobnich udaju

Spravcem osobnich Udaju uZivateli knihovny je Méstské ¢4st Praha — Dablice. Zpracovatelem je
Obecni knihovna v Dablicich (dale jen knihovna).

Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uzivateli v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni udaje:(jméno,pfijmeni,datum narozeni, adresa trvalého pobytu)
Nepovinné kontaktni udaje: (doruovaci adresa, e-mail, telefon)

SluZebni udaje: (Cislo ¢tenaiského pritkazu,piehled vypijéek veetné historie, piehled rezervaci,
upominani)

Utetni udaje o provedenych o penézitych transakcich, zejména o jejich udelu, mistd, ase a dalsich
nalezitostech.

Dale knihovna uchovéva identifika¢ni idaje zakonného zastupce, je-li registrovany uZivatel mladsi
15 let.

Registrovany uZivatel ozndmi knihovné pfipadné zmény identifika¢nich a kontaktnich osobnich
udaji bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni udaje za i¢elem poskytovani knihovnickych, informaénich a dalsich
sluZeb uZivateliim, informovéni uZivateld o sluzbéach a déle za Géelem ochrany majetku a
knihovniho fondu. Kontaktni (idaje vyuziva knihovna za u¢elem lepsi komunikace s uZivatelem,
uzivatel neni povinen tyto tdaje uvést.

Priva uZivateli jako subjektii osobnich udaji

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, popfipad& omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna registrovanému uZivateli na jeho Zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich udaji,
pfipadn€ umozni ndhled do piihlasky étenate a dalsich dokladd u ni uloZenych.

Z4dosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich udaji knihovna vyfizuje bez zbyte¢ného odkladu,
nejpozdéji do jednoho mésice od obdrzeni Zadosti.

Doba uchovani osobnich udaju

Knihovna uchovéva osobni udaje registrovanych uzivatelii po dobu registrace a dva roky poté.

a w

Registrovany uZivatel miZe pozadat o likvidaci svych osobnich udajt, pokud nema viéi knihovné
Zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb. Registrovany uZivatel miize také poZadat o
vymazani historie vypujéek, aniZ by byla ukonéena jeho registrace. Osobni idaje v poéitacovych
databézich jsou likvidovany vymazanim identifikaénich tidajii (anonymizace). Osobni tidaje

v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu .

Zabezpedeni osobnich adaju

Pisemnosti jsou uchovévany tak, aby byl zamezen piistup nepovolanych osob obvyklymi
prostfedky. Pfistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zamé&stnance, ktefi s nimi pracuji v
ramci svych pracovnich ukoli.

Osobni udaje knihovna uchovava v poéitatové databazi. Pfistup k témto datiim je chranén
systémem pfistupovych Uctil, hesel a prav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni ukola
jednotlivych zamé&stnancti.



Dalsi informace

Knihovna zpracovéva osobni idaje na zakladé smlouvy o poskytovéni sluzeb, kterou s uZivatelem
uzaviela pfijetim jeho piihlasky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrang osobnich
udaji (EU) 2016/679, znamém jako GDPR.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Utad pro ochranu osobnich udaju, na ktery se
miZete obratit v pfipadé stiZznosti. Budeme vSak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich
dajli obratite nejprve na nds: Obecni knihovna Déblice, Osinalické 901/30, 182 00 Praha 8, e-mail:
knihovna@dablice.cz, tel. 601 343 316.

Tato Pfiloha Knihovniho fadu Obecni knihovny v Dablicich plati od



