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POKYNY K UŽÍVÁNÍ
pronajímaných prostor

1) Nastavení technologie před začátkem akce (provádí pracovník MČ*)
Před začátkem každé akce je potřeba předem překontrolovat připravenost společenského sálu tzn.
· Topení - nastavit termostat na hodnotu „23 °C“ (teplota vzduchu v prostoru)
· Topení - nastavit desková otopná tělesa (radiátory) na hodnotu „5“, 
po ukončení akce nastavit desková otopná tělesa (radiátory) na hodnotu „2“
· Zapnout VZT stiskem tlačítka na ovládací jednotce a nastavit:
Chlazení – ovládací kolečko na min. případně regulovat. Pozice „střed“ = 21°C.  
Topení - ovládací kolečko na max., po dosažení požadovaného ohřevu stáhnout na „střed“ (tj. 21°C), hodnotu „21 °C“ (ovládací kolečko střed).
Těsně před akcí doporučujeme vypnout VZT z důvodu hlasitého provozu. 
POZOR! Vždy při každém zapnutí VZT začne foukat studený vzduch než se ohřeje. 
Při každém vypnutí dobíhá ještě cca 2 min. 
· Větrání - přívod čerstvého vzduchu otevřením horních oken – ovladač pro všechna horní okna pod okny. 
· Zatemnění – ovladače velká okna samostatně u každého okna, pro všechna horní okna pod okny.  
· Překontrolovat úklid (případně udělat odečet energie (voda, elektřina atd.), pokud je třeba). 
2) Klíče, kódování (v případě, pokud nebude zajišťovat pronajímatel)
Klíče a kód na odkódování/zakódování má každý organizátor akce popř. pověřený pracovník (seznam viz předávací protokol). 
Seznam klíčů: 	klíče pro hlavní vstup do budovy, vstup zádveří, postranní vstup plus ostatní klíče pro jednotlivé místnosti v prostorách společenského sálu dle potřeby. 

3) Ukončení akce, zabezpečení, přenastavení technologie (provádí organizátor akce popř. jiný pověřený pracovník*)
Po ukončení akce je potřeba přenastavit technologie do klidového režimu a zabezpečit prostory společenského sálu tzn.
· vypnout termostat 
· nastavit deskové otopné těleso (radiátor/y) na hodnotu „2“
· vypnout VZT jedním zmáčknutím tlačítka!  POZOR! Při každém vypnutí dobíhá ještě cca 2 min. 
· zavřít přívod čerstvého vzduchu (zavře horní okna v případě, že došlo k jejich otevření)
· zapsat zjištěné závady/poškození
· provést/zajistit úklid
· zakódovat prostor společenského sálu a přilehlých prostor
· předat klíče zpět 
Ve společenském sále a přilehlých prostorách je zákaz kouření. Pokud bude tento zákaz porušen, může dojít k aktivaci systému EPS (Elektrická požární signalizace)!!! V případě nedodržení zákazu kouření nebo jiné aktivace systému EPS a následnému výjezdu jednotek HZS, bude nájemci přeúčtován poplatek za tento výjezd dle platného ceníku HZS hl.m.Prahy.
* manipulace s technologií se provádí pomocí manuálu


Datum seznámení: …………………………………………………….                 Podpis: ……………………………………………………….
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