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Cl. 1

Uvodni ustanoveni
Podpisovy fad stanovuje podpisové opravnéni pfi vykonu funkci v oblasti
samostatné a prenesené plisobnosti Méstské &asti Praha-Dablice (dale jen
,MC*) a Utadu MC Praha-Dablice (dale jen ,UMC") v souladu se zakonem &.
131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.
Pro podepisovani pisemnosti plati pravidlo jediného podpisu. Zvlastni pravni
predpis nebo vnitfni pfedpis mohou stanovit, které pisemnosti jsou opatfeny
vice nez jednim podpisem.
Vécna a funk&ni plsobnost opravnénych osob je vymezena organizacnim
fadem a ostatnimi vnitinimi pfedpisy.

Cl.2
Starosta méstské casti

Starosta MC podepisuje tyto dokumenty v listinné podobé& nebo ve formé datové

zpravy:

a) Usneseni a zapis ze zasedani Zastupitelstva MC Praha-Déblice (dale jen
+ZMC"),

b) usneseni a zapis z jednani Rady MC Praha-Dablice (dale jen ,RMC*),

c) rozhodnuti vydana RMC v samostatné plsobnosti,

d) dohody a smlouvy uzavirané MC,

e) pisemnosti tykajici se vykonu funkce starosty,

f) veskeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se b&zného provozu MC
Vv jemu svéfenych oblastech,

g) opatfeni vyplyvajici z ukoll ochrany obyvatelstva a hospodarstvi méstské
Casti, pfi zivelnych pohromach a jinych krizovych a mimoradnych situacich,

h) vesSkeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici investiCnich akci, jichz je
grantem,

i) ostatni dokumenty, jejichz podpisem je povéien ZMC, RMC nebo jinym
vnitFnim predpisem,

J) zfizeni uctl u penéznich ustavl, Seky, sménky a ostatni finan¢ni nastroje,

k) plné moci a povéreni k zastupovani MC pred soudy a organy statni spravy,

) procesni ukony podavané jménem MC,

m) pisemnosti, k jejichz podpisu jej povéii ZMC, jménem starosty odesilanou
postu.

K dokumentu ve formé datové zpravy pfipojuje zaru€eny elektronicky podpis.

CL. 3
Mistostarosta méstské casti

Mistostarosta MC podepisuje tyto dokumenty v listinné podobé& nebo ve formé
datoveé zpravy.

Pisemnosti vyhotovené pfi zastupovani starosty v jeho nepfitomnosti, nebo
pokud je povéfen zastupovanim starosty pfi jednanich mimo prostory UMC.

K dokumentu ve formé datové zpravy pfipojuje zaru€eny elektronicky podpis.

Cl.4



Povéreni élenové zastupitelstva MC

Povéreni &lenové ZMC podepisuiji tyto dokumenty v listinné podobé& nebo ve formé
datoveé zpravy:

a)

b)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

Ovérovaci dolozky v souladu s § 43 zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté
Praze, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
k dokumentu ve formé datové zpravy pripojuji zaruCeny elektronicky podpis.

Cl. 5
Tajemnik uradu méstské casti

Tajemnik UMC podepisuje tyto dokumenty v listinné podobé& nebo ve formé

datove zpravy:

a) Pisemnosti pracovnépravni povahy vyplyvajici z funkce tajemnika jako
statutarniho organu zaméstnavatele,

b) ostatni pisemnosti, které tajemnikovi ukladaji pfislusné zakony,

c) veskeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se b&zného provozu UMC,

d) veSkeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se investi¢nich akci, jichz je
garantem,

e) ostatni dokumenty, jejichz podpisem je povéien ZMC, RMC nebo jinym
vnitfnim pfedpisem,

f) spravni rozhodnuti vydana v pfenesené pusobnosti, ktera mu jsou svéfena
do puUsobnosti,

g) jménem tajemnika UMC odesilanou postu.

V dobé nepfitomnosti tajemnika ufadu neodkladné dokumenty dleodst.1 pism.
a) az e) podepisuje starosta MC, neodkladné pisemnosti dle odst. 1 pism. f) a
g) jim povéfeny zaméstnanec UMC.

Pisemny dokument podepisuje tajemnik UMC vlastnoruénim podpisem dle
podpisového vzoru. K dokumentu ve formé datové zpravy pfipojuje tajemnik
UMC zarugeny elektronicky podpis.

Financni limity pro podpis objednavek a smluv dle odst. 1) pism. c) a d)
stanovuje zvlastni vnitfni pfedpis.

Cl.6
Zaméstnanci uradu méstské casti

Zaméstnanci UMC podepisuiji:

a) Dokumenty tykajici se b&Zného provozu MC a UMC ve svéfenych oblastech,

b) ostatni dokumenty, jejichz podpisem jsou povéfeni ZMC, RMC nebo
vnitinim pfedpisem,

c) spravni rozhodnuti vydana v pfenesené pusobnosti, ktera jim jsou svéfena,

d) jejich jménem odesilanou postu.

Pisemny dokument podepisuje zamé&stnanec UMC vlastnoruénim podpisem dle
podpisového vzoru. Kdokumentu ve formé datové zpravy pripojuje
zaméstnanec UMC zaruceny elektronicky podpis.



ClL7
Zvlastni ustanoveni

1) Osoby opravnéné k podpisu se podepisuji vlastnoru¢né.

2) Faksimile (napodobeni podpisu razitkem) neplati jako vlastnoruéni podpis a lze
ho pouzivat pouze v kopiich.

3) Podepisuje-li pisemnost za osobu opravnénou k podpisu jeho zastupce, pfipoji
pred svUj vlastnoru¢ni podpis zkratku “v.z“ nebo “v zastoupeni®.

4) K podpisu dokumenti ve formé datové zpravy se pouzivaji zarucené
elektronické podpisy vydavané akreditovanymi poskytovateli certifikaCnich
sluzeb.

5) V pfipadé rozporu mezi Podpisovym fadem a Kontrolnim fadem je nadfazené
znéni uvedené v Kontrolnim Fadu.

Cl. 8
Zavérecna ustanoveni

1) Podpisovy iad byl schvalen RMC dne 20.9.2021.

2) Platnost Podpisového Fadu nastava dnem jeho schvaleni. U&innost nastava ke
dni 1.10.2021.

3) Rusi se Podpisovy fad z 6.10.2015.

4) Pfiloha Podpisoveého fadu: Podpisoveé vzory

V Praze dne 21.9.2021

Ing. Milo§ R{zicka, starosta



Pfiloha ¢.1 k Podpisovému fadu

Meéstska cast Praha — Dablice
Ufrad méstské ¢asti Praha — Dablice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4
e-mail: renata.henych@dablice.cz

PODPISOVE VZORY

Dodatek k Podpisovému fadu — aktualizace ze dne 13.9.2021

Pracovnik, ktefi na zakladé ,Podpisového fadu UMC Praha-Déablice”, jsou opravnéni
pfi vykonu samostatné a pfenesené plsobnosti méstské Casti a ufadu meéstské Casti
podle zak. & 131/2000 Sb., O hl. m. Praze a vyhl. C. 55/2000 Sb., kterou se vydava
Statut Hlavniho mésta prahy, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, podepisovat pisemnosti
MC.

Opravnéni vznika ode dne 21.9.2021

Prikazce operaci:

N
Ing. Milo$§ Ruzicka

J

N
Ing. Jan Hrdlicka

J
Mgr. Renata Henych — tajemnice
Spravce rozpoctu: e A
Miroslava Koubova — ved. Finanéniho odboru

\_ J

Pavla Cerna - hlavni Uéetni, hlavni ginnost 4 )



mailto:renata.henych@dablice.cz

Ing. Bronislava Lomozova — hlavni ucetni, VHC

Eliska Kemén — SOR, finanéni sprava, pokladna (
\
Markéta Kohlerova ("

vedouci sekretariatu starosty

Katefina Dohnalova

referentka Odboru vnitfni spravy

Ing. lvana Krejzova

povéfena vedenim Odboru vnitfni spravy

Vlasta Koubova — hospodaisky pracovnik

Pfedchozi podpisové vzory pozbyvaiji platnosti a jejich opravnéni zanika.

V Praze dne 21.9.2021

Ing. Milo§ Ruzi¢ka

starosta MC Praha-Dablice



Meéestska cast Praha — Dablice
Ufad méstské &asti Praha — Dablice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4

Ve smyslu zdkona ¢.320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpish

Va4

poveruji

Miroslavu Koubovou

Vykonavanim funkce spravce rozpoctu pro rozpocet u Méstské ¢asti Praha-Déblice, Uradu
méstské Casti.

V Praze dne 21.9.2021

Ing. Milo$ RlzZicka, starosta



Meéestska cast Praha — Dablice
Ufad méstské &asti Praha — Dablice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4

Ve smyslu zdkona ¢.320/2001 Sb., o financ¢ni kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich
predpish

Va4

poveruji

Ing. Bronislavu Lomozovou

Vykonavanim funkce hlavni Géetni, VHC pro rozpocet u Méstské ¢asti Praha-Dablice, Uradu
méstské c¢asti.

V Praze dne 21.9.2021

Ing. Milo$ RlZicka, starosta



