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Cl.1
Zakladni ustanoveni smérnice a vymezeni pojmu

Smérnice stanovi zakladni pravidla a podminky spravy pohledavek Uradu méstské
gasti Praha-Dablice z prenesené plisobnosti a postupy pfi spravé pohledavek a
nakladani s nimi, a to v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona &. 563/1991 Sb., o
Ugetnictvi, provadéci vyhlasky k udetnictvi &. 410/2009 Sb., ustanovenimi CUS &. 706,
zakona €. 293/1992 Sb., o rezervach.
Pohledavkou se rozumi pravo MC jako véfitele pozadovat pinéni na fyzickych a
pravnickych osobach v postaveni dluznika vigi MC.
Spravou pohledavek se rozumi povinnost MC peéovat o to, aby vSechny zavazky
dluznika byly v€éas a fadné plnény, byla vedena fadna evidence, dokumentace a
inventarizace pohledavek véetné ochrany pohledavek pfed promil¢enim nebo jejich
zanikem. Spravou pohledavek se rovnéz rozumi pravo MC nakladat s pohledavkami
podle pfislusnych predpisu.
Pohledavky jsou zejména:

a) darnové nedoplatky (mistni poplatky, odvody, poplatky sankéni povahy, pokuty a

pendle, jsou-li tyto pfijmy odvadény do rozpoétu MC, zejména pokuty
z prestupkového a dalSiho fizeni v pfenesené plsobnosti,

b) neuhrazené najemné,

c) nezaplacené uhrady za sluzby spojené s uzivanim bytu a nebytovych prostor,

d) nesplnéna plnéni ze zavazkovych vztah,

e) nesplacené bezuroéné pujcky, napt. poskytnuté MC ze socialnich diivodd.

Nedobytnymi pohledavkami se rozumi:

pohledavky zaniklé a pohledavky, které byly vymahany, nebo nevedlo-li by vymahani
zfejmé k vysledku, nebo je-li pravdépodobné, Ze by naklady vymahani presahly jejich
vytézek, nebo jejich vymahani by bylo spojeno se zvlastnimi a nepomeérnymi obtizemi
(nezjistény pobyt dluznikl, nemoznost doruceni, Uték osob do statd, s kterymi nema
CR dohody o pravni pomoci, ostatni).

Bezvyznamnym vymahanim pohledavek se rozumi:

a) vymahani pohledavek po uplynuti promi€eci doby,

b) vymahani pohledavek ze zruSenych konkursu pro nedostatek majetku nebo
predluzené dédictvi,

¢) vymahani pohledavek u nichZ nejsou znamé udaje pro vymahani (identifikacni
udaje fyzické nebo pravnické osoby) a nejsou zjistitelné zakonnymi prostfedky.

d) Vymahani pohledavek, u nichz by naklady vymahani pfesahly jejich vytézek

Zaniklymi pohledavkami se rozumi zejména pohledavky po uplynuti prekluzivni doby,
pohledavky, u nichz bylo pfislusnym organem MC rozhodnuto o prominuti, pohledavky
zaniklé v dusledku umrti fyzické osoby nebo zaniku pravnické osoby.

Za dodrzovani postupll stanovenych touto smérnici odpovida tajemnik Uradu MC
Praha — Dablice a vedouci odbort UMC Praha — Dablice. Smérnice je zavazna pro
vSechny zaméstnance uradu.
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Cl. 2
Evidence a dokumentace pohledavek

Ugetni evidence pohledavek je vedena na finanénim odboru, vykazuje se v aktivni
¢asti rozvahy, je vedena od jejich vzniku az po jejich zaplaceni, popf. do rozhodnuti
0 jejich vyporadani jinym zplsobem.

Podkladem pro zavedeni do uéetni evidence je doklad pFislusného odboru MC
(napf. vykonatelné a pravomocné rozhodnuti, najemni smlouva, kupni smlouva

atd.) pfedany neprodlené, nejdéle ke konci pfislusného mésice zaméstnancem
urfadu MC spravujici urcitou agendu dle organizaéniho fadu na finanéni odbor.

K evidenci pohledavek vede zaméstnanec UMC spravujici urgitou agendu dle
organizacniho fadu dokumentaci, ktera obsahuje zejména original titulu
pohledavky (napf. rozhodnuti o pokuté&, poplatku, sankci, kupni smlouvu, dohodu
apod.), doklady o prubéhu pohledavky (napf. zapisy z jednani, protokoly, vyzvy
k uhradé, upominky, platebni pfikazy, rozsudky soudu apod.) popfipadé dalSi
pisemnosti.

Kontrola pohledavek probiha vzdy mésiéné k datu mésiéni ucCetni zavérky na
pfislusnych uctech pohledavek.

Veskeré pohledavky UMC podléhaji dokladové inventufe v rdmci roéni zavérky,
kdy se inventarizaci pohledavek rozumi porovnani stavu pohledavek na zakladé
dokladu (dokladova inventura) se stavem vedenym na jednotlivych Gctech
Vv Ucetnictvi.
CL 3
Opravné polozky

Pravidla tvorby:

a) Ugetni jednotka — MC vytvafi OP k pohledavkam podle §65, odst. 6 vyhlasky &.

410/2009 Sb., (pohledavky 10% kazdych 90 dni po splatnosti), s vyjimkou

pohledavek uvedenych v §23 vyhlasky &. 410/2009 Sb.

b) ugetni jednotka — MC se rozhodla nevytvaret OP k pohledavkam podle § 65,

odst. 4 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

c) opravné polozky jsou vytvareny 1x roéné v ramci zavérkovych operaci k fadné

ucetni zavérce na zakladé inventarizace majetku MC.

d) téetni jednotka — MC nevytvafi opravné polozky k pohledavkam za hrobova
mista z divodu dlouhodobého pInéni a nevyznamnosti.

Odpovédnost za tvorbu danych opravnych poloZzek ma hlavni G¢etni v soucinnosti
s pracovniky jednotlivych agend UFadu odpovédnymi za spravu jednotlivych typd

pohledavek.

Hlavni ucetni je pfi tvorbé OP mimo jiné povinna zajistit provedeni vypoctu opravné
polozky a jeji prouctovani.

PFilohou inventurnich soupist dokladové inventarizace pohledavek bude dokument,
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ve kterém bude uvedena Casova struktura pro rozdéleni pohledavek dle jejich

splatnosti.

Pro stanoveni ,doby po splatnosti se vychazi“:

a) ze sjednaného okamziku splatnosti (pokud k sjednani doslo),

b) v pfipadé narokovani smluvnich sankci €i pohledavek z nahrad Skod —
z okamziku, kdy doslo k uplatnéni naroku, pokud jiz v samotném dokumentu,
kterym je narok uplatnén, neni definovana splatnost jina,

c) ze splatnosti definovanych ve splatkovych kalendafich.

Ugetni jednotka vytvafi dale opravné polozky k nedokonéenému dlouhodobému
majetku na zakladé podnétu inventarizacni komise, pro identifikaci polozek
takového majetku se pfihlizi k témto rizikim:

a) pozastaveni realizace akce (z divodu technickych, finanénich)

b) zjisténi jinych pfekazek branicich v realizaci akce

Cl. 4
Vymahani pohledavek

Pokud pohledavka neni uhrazena radné a véas, referent prislusné agendy provede
bezodkladné kroky k vymozeni pohledavky, o ¢emz provede zaznam k evidované
pohledavce.

U pohledavek vyplyvajici ze samostatné pasobnosti, kdy pfedchozi krok nebyl
uspésny, je referent pfislusné agendy povinen dluznikovi prokazatelnym
zpUsobem zaslat pisemnou 1. upominku, popf. 2. upominku. V pfipadé
nevymozeni pohledavky po 2. upomince pfeda referent pfislusné agendy podklady
tajemnikovi ufadu k dalSimu soudnimu vymahani.

U pohledavek vyplyvajici z prenesené pulsobnosti, kdy krok v odst.4.1. nebyl
uspésny, je referent pfislusné agendy povinen zaslat 1. upominku a nasledné pfi
neuhrazeni platebni vymér s navy3enim poplatku v souladu se zakonem o
mistnich poplatcich a obecné zavaznou vyhlaskou, popf. pokynem. V pfipadé
neuhrazeni platebniho pfikazu pfipravi referent pfislusné agendy podklady
k podani exekucniho pfikazu a obesle dluznika s informaci.

Pohledavky z pfenesené plasobnosti rozhoduje referent pfisluSny agendy ve vSech
pfipadech a Fidi se pfi tom zdkonem ¢&. 280/2009 Sb., dariovym Ffadem.

Povoleni splatek — splatky se povoluji ve vyjimeCnych pfipadech, kdy Ize
predpokladat uhrazeni pohledavky a na zakladé Zzadosti dluZznika. Podklady
pfipravuje referent pfislusné agendy a predklada je:

a) RMC — u dohod o splatkach s Ihatou splatnosti krat$i nebo rovnou 18 mésicu
b) ZMC — u dohod o splatkach s Ihdtou splatnosti del$i nez 18 mésicl

Teprve po jejich odsouhlaseni nabyva splatkovy kalendar a dohoda o splatkach
platnost.



5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

6.1.

6.2.

6.3

6.4.

6.5.

CL5
Nakladani s pohledavkami, odpis pohledavek

Z rozvahové evidence Ize vyradit nedobytnou pohledavku. O navrhu odpisu
pohledavek rozhoduje pracovnik, ktery vykon pfenesené pusobnosti za danou oblast
v souladu s organizaénim Fadem Ufadu zabezpeduije.

Navrh na odpis pohledavky pfedklada pracovnik finanéniho odboru pisemnou formou,
spolu s dalSimi pisemnostmi, potfebnymi pro dalSi rozhodnuti.

O odpisu pohledavky vzniklé v samostatné pasobnosti MC rozhoduije:
a) u pohledavky do 20 000,- K& v&etné — Rada MC,
b) u pohledavky nad 20 000,- K& — Zastupitelstvo MC.

Navrh na odpis pohledavky pfedklada finanénimu odboru referent pfislusné agendy,
z jehoz ¢innosti a kompetenci pohledavka vznikla pisemnou formou, spolu s daldimi
pisemnostmi, potfebnymi pro dalSi rozhodnuti. Referent finan¢niho odboru tento
odpis predlozi na Radé MC a po jejim odsouhlaseni provede u&etni odpis
pohledavky.

Cl. 6
Vyiazeni pohledavek

Pohledavku muize z rozvahové evidence vyfadit odpovédna osoba, je-li nedobytna.
Za nedobytnou se povazuje pohledavka, u které byly pouzity pfiméfené zakonné
prostfedky k vymahani na dluznikovi i na osobach, na nichz mohla byt vymahana,
nebo nevedlo-li by vymahani zfejmé k vysledku nebo je-li pravdépodobné, Zze by
naklady presahly jeho vytézek.

Pohledavka, u nichz je dana moznost, Zze bude alespori z &asti vymozena, se eviduje
na podrozvahovém uctu 905. Tyto nedoplatky je tfeba exekuéné zajistit a vymahat,
jakmile je k tomu dana moznost, nebo alespori provést takovy ukon, jimz se prekluze
nedoplatku pferuduje.

O vyfazeni pohledavky zrozvahové evidence pro nedobytnost dluznik nebude
vyrozumén, jeho dluh trva dale, doku neni pravo na zaplaceni pohledavky
prekludovano.

Jestli-Zze okolnosti dovoluji a ukaze se tento postup hospodarny, je mozno
s nedobytnymi pohledavkami nakladat dale v daném rezimu:

a) prodat nedobytnou pohledavku,

b) postoupit nedobytnou pohledavku,

¢) zapocist nedobytnou pohledavku

a to vzdy v souladu s vécné pfislusnymi a obecné zavaznymi pfedpisy.

Pohledavky jsou ode dne jejich vzniku pravidelné nejméné jednou za d&tvrt roku
sledovany, vyhodnocovany a dluznici jsou dle potfeby také nejméné v této lhaté
pisemné vyrozuméni o stavu pohledavky véetné pfisludenstvi. Vymahani splatnych



pohledavek musi byt doloZzeno dopisy s doruCenkami, aby nedoSlo k poruseni
ustanoveni §35 odst. 4 zakona €. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni
pozdéjsich predpisu, podle kterého jsou méstské €asti povinny trvale sledovat, zda
dluznici v€as a fadné pini své zavazky. Pohledavky obtizné vymahatelné budou pfed
uplynutim proml&eci doby prfedany k vymahani smluvni advokatni kancelafi.

CL7
Zavére€na ustanoveni
7.1. Tato smérnice nahrazuje smérnici ¢. 01-03/2014 ze dne 19.5.2014.
7.2. Smérnice byla schvalena Radou dne 27.06.2022 na zékladé usneseni 1017 /22/RMC.

7.3. Platnost a u€innost této smérnice nastava dnem jejiho schvaleni a je soucasti vnitfniho
kontrolniho systému.

V Praze dne 27.06.2022
Ing. Milo§ Ruzicka

starosta MC Praha-Dablice



