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Plan inventarizaci pro rok 2022

Ptiloha &. 1.
PRIKAZ A POKYNY REDITELE $SKOLY K PROVEDEN{ UPLNE INVENTARIZACE HOSPODARSK YCH
PROSTREDKU
v roce 2022
Inventarizace majetku a zdvazkd mé nezastupitelnou funkci pfi zajiStovani pritkaznosti ugetnictvi.
Z tohoto ditvodu ukladam:

1. Zjistit GCetni stav a ocenéni majetku a zavazki icetni uzavérka k 31.12.2022

2. Zjistit skute¢ny stav na zakladé fyzické inventury

2.1.Hmotny majetek termin 31.12.2022
2.2.Zasoby 31.12.2022
2.3.Penézni prostfedky v hotovosti 31.12.2022
3. Ceniny 31.12. 2022

Stav majetku opravit o pfiristky a abytky uvedeného majetku za dobu od ukonéeni fyzické inventury do konce
i¢etniho obdobi, aby byl prokazan stav ke dni (&etni uzaverky

4. Provést dokladovou inventuru u ostatniho majetku a zavazkii 31.12.2022
Dolozit kontrolnimi sestavami dokladi 15.01.2023

Vypracovat inventariza&ni zapisy podie Jednotlivych Géti majetku a zavazkd s uvedenim vysledkii inventury - stav
Oéetni, - stav skutedny, - inventarizaéni rozd{ ly, - pfi€ina vzniku iéetniho rozdilu, - ndvrh na vyporadani rozdilu, -
podpisy odpovédnych pracovnikii dil¢] inventarizaéni komise (DIK).

Vypracovat ptehlednou tabulku o provedenych inventurich podle jednotlivych 0éth majetku a zadvazka vietns
vycisleni inventarizaénich rozdili (ekonomka).

termin 15.01.2023

PredloZit ke schvaleni hlavni inventarizadni komisy (HIK) a k podpisu fediteli $koly.
termin 15.01.2023

Zabezpecit zauétovani inventurnich rozd{lt do G&etniho obdobi, tj. roku 2022, za které se inventarizaci ovéfuje stav
majetku a zavazkd a podle dil&ich inventurnich rozdila spravné protctovat (neni mozné provadét kompenzaci
manka a prebytki majetku a zavazk().

termin 31.12. 2022

V Praze dne 11. 11. 2022
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Pokyn k provedeni inventarizace v roce 2022

V souladu s ustanovenimi zédkona €. 563/1991 Sh. O u&etnictvi a vyhldskou €. 410/2009 Sb.,
kterou se provddéji nékterd ustanoveni zakona o Géetnictvi a vyhlasky €.270/2010 Vyhldska o
inventarizaci majetku a zdvazk{, vydavam pokyn k provedeni inventarizace v Géetni jednotce

- Zakladni Skola a mate¥ska skola, Praha 8 — Dablice, U Parkdnu 17.

Ukladam provést fddnou inventarizaci:
- Majetku
- Zavazk(
- Pohledavek
- Finanéniho majetku
- Fondl
- Ostatnich prfechodnych Géta
- Zasob

Inventarizace bude provedena ke dni 31. 12. 2022

Zpusob provedeni inventarizace:

a) Fyzicka
— b) Dokladova

K provedeni inventarizace jmenuji hlavni inventarizaéni komisi ve sloZeni:

Yedseda inventariza¢ni komise: Ing. Eva Malkova
Clenové inventarizaéni komise: Alena Votavova, Vlasta Poldckovd

IJmenuji dilgi inventarizani komise:

1. Komise pro inventarizaci ICT 25 a MS :
Pfedseda: Mgr. David Pafik
Clenové: Alena Votavova, Vlasta Polackovd,

2. Komise pro inventarizaci nabytku Z8
Pfedseda: Petr Kodytek
Clenové: Alena Votavovd, Vlasta Polackova

3. Komise pro inventarizaci Gklidovych prostFedka z3
Pfedseda: Petr Kodytek
Clenové: Alena Votavova, Viasta Polackova
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4. Komise pro inventarizaci sbirek ZS
Pfedseda: Radka Noskova
Clenové: Alena Votavovd, Petr Kodytek

5. Komise pro inventarizaci $kolni jidelny Z5
Pfedseda: Marcela Mudrova
Clenové: Eva Mélkova, Zdena Svarcova

6. Komise pro inventarizaci skolni jidelny M3
Prfedseda: Véra Dusova
Clenové: Marcela Mudrova, Marie VarmuZova

7. Komise pro inventarizaci v M$
Predseda: Véra Dusova
Clenové: Jana Kohoutova, Alena Votavova

Casovy plén fyzické a dokladové inventarizace:
Zahdjeni: 11.11. 2022
Dokonceni: 15. 1. 2023

Zahajeni ¢innosti inventarizaénich komisi: 11. 11. 2022
Ukonéeni ¢innosti inventariza¢nich komisi: 15. 1. 2023

Zprava o vysledku inventarizace bude predloZena hlavn{ inventariza¢ni komisi a rediteli $koly

k datu 15. 1. 2023.

V Praze dne 11. listopadu 2022
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