Vnitfni pfedpis €. 1/2025

Smeérnice

o zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
v podminkach Méstské ¢asti Praha-Dablice
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Cl.1
Uvodni ustanoveni

Na zakladé zdkona €. 134/2016 Sb., zakon o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zakon”), se vefejné zakazky podle vyse jejich pfedpokladané hodnoty déli
na nadlimitni verejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakdzky na dodavky a
sluzby do 3,000.000, - K¢ bez DPH a vetejné zakazky na stavebni prace do 9,000.000, - K¢ bez
DPH. Touto smérnici se stanovuji postupy pfi zadavani vefejnych zakdzek pro Méstkou cast
Praha-Dablice (dale jen ,MC*), ktera je v pozici zadavatele.

Cilem této smérnice je zajisténi transparentnosti pfi zadavani verejnych zakazek malého
rozsahu pfi respektovani zasad nediskriminace, rovného zachazeni, hospoddrnosti a Ucelnosti.

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu neni MC povinna v souladu s ust. § 31 zakona
realizovat v zadavacim fizeni dle zdkona. Musi vSak pfi jejich zadavani postupovat dle § 6
zakona, tj. musi dodrZovat zdsady transparentnosti, pfimérenosti, zakazu diskriminace a
rovného zachdazeni. Dale nesmi omezovat ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelm, ktefi maji
sidlo nebo misto podnikdni v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského
prostoru nebo Svycarské konfederace, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou &i
Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pfistup dodavatelll z téchto statl k
zaddavané verejné zakazce.

C.2
Verejna zakazka malého rozsahu

Verejna zakazka se podle predmétu déli na:
a. Verejné zakazky na doddavky (§ 14 odst. 1 zakona),
b. verejné zakazky na stavebni prace (§ 14 odst. 2 zdkona),
c. verejné zakazky na sluzby (§ 14 odst. 3 zdkona).

Verejnou zakdzkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR“) se rozumi vefejnd zakdazka, jejiz
predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo verejné
zakazky na sluzby 3,000.000, - K¢ bez dané z pfidané hodnoty (dale jen DPH), nebo v pfipadé
verejné zakdzky na stavebni prace 9,000.000, - bez DPH.

Pfedpoklddanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse
penézitého zavazku bez DPH vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen
stanovit pred zahajenim zadavaciho fizeni v souladu s § 16 az 22 zakona.

Pfedpokladand hodnota verejné zakazky se stanovi na zakladé predpokladané vyse celkového
penézitého zavazku zadavatele bez DPH za dobu ucinnosti smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena
na dobu urcitou v délce max. 48 mésicll nebo predpokladané vyse celkového penézitého
zavazku zadavatele za 48 mésicl, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu smluvniho zavazku nebo
na dobu neurcitou.

Pfi stanovovani predpokladané hodnoty vefejné zakazky plati zdkaz rozdéleni predmétu
verejné zakazky, kterym by doslo ke sniZzeni hodnoty verejné zakazky zadavané v rezimu zdkona
a ta se tim zménila na vice vefejnych zakdzek malého rozsahu, tedy takovych, u nichz by
predpokladana hodnota neprekrodila limity stanovené pro VZMR.
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C.3
Obecna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

MC smi vyzvat pouze takové zdjemce, o kterych Ize predpokladat, 7e jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkusenosti jim poZadované plnéni schopni fadné a vcas dodat dle
pozadavk( uvedenych ve vyzvé v ramci respektovani limitu VZMR a danych podminek s tim, Ze
nabidkova cena bude vidy cena konecna.

V pripadég, Ze je na segmentu trhu s poZzadovanym plnénim nizsi pocet dodavatelll, nez ma byt
vyzvan, vyzve MC k podani nabidky véechny takové dodavatele.

V pfipadé, Ze ve |h(ité pro podani nabidek nebyla podana Zadna nabidka, Ize prodlouzit Ihtu
pro podani nabidek, a to o Ihitu primérenou predmétu verejné zakazky. O prodlouzeni musi
byt informovani vsichni plivodné osloveni dodavatelé. Kromé plvodné oslovenych dodavatell
Ize k poddani nabidky vyzvat i dalSi dodavatele. Toto prodlouzeni |ze ucinit nejpozdéji do dvou
pracovnich dnl ode dne, kdy plvodni Ih(ta uplynula.

V pfipadé rovnosti nabidkovych cen dvou ¢i vice uchazecl Ize vyzvat takovéto uchazece k
dodate¢nému podani nové cenové nabidky v dodatecné Ih(té, a to s podminkou, Ze tato nova
cena nesmi byt vyssi neZ cenova nabidka plvodni. Pfipustné je zvolit jako rozhodujici kritérium
i délku nabidnuté doby zaruky, s tim, Ze pfednost dostane delsi doba zaruky.

Zadavatel (pfip. komise) mlzZe uchazece vyzvat k opravé chyb vzniklych pfi vyhotovovani
nabidky. Za pfipustnou zménu podané nabidky je moZné uznat takovou zménu, kterd nebude
podstatna, nepljde tedy o rozsifovani zdvazku zadavatele vici dodavateli, znevyhodriovani
zadavatele, nebudou provadény zmény, které by mély vliv na poradi uchazecll nebo na
mozZnost Ucastnit se vybérového fizeni, ¢i by takovou zménou byl uchaze¢ ekonomicky
zvyhodnovan.

Zasilani nabidek pfi finanénim limitu nad 500.000, - K¢ bez DPH miiZe byt uskute¢néno pouze
pisemnou formou v obalkach zajisténych proti predéasnému otevieni nebo elektronickym
podanim prostfednictvim certifikovaného elektronického nastroje na Profilu zadavatele.
V pripadé, Ze smlouva u zakazek s touto hodnotou nebude uverejnéna v Registru smluv, je
nutné splnit uverejfiovaci povinnosti v souladu s § 219 ZZVZ.

Uzaviena smlouva nebo objedndvka nad 50.000, - K¢ bez DPH musi byt pred nabytim
uéinnosti zvefejnéna v Registru smluv ve smyslu zakona €. 340/2015 Sb., o Registru smiuv,
ve znéni pozdéjsich predpisa. Jinak je takovato smlouva neplatna od pocatku. Za uverejnéni
jednotlivych smluv s pozadovanymi detaily je odpovédny tajemnik UMC nebo jim uréeny

odpovédny zaméstnanec.

Dokumentaci k jednotlivym verejnym zakazkam se rozumi i pfipadné pfislusné rozhodnuti rady
MC o zadani, vedkera souvisejici korespondence ¢&i podplrné dokumenty. Souéasti poptavky
budou i emaily, které byly zaslany dodavatelim a nabidky uchaze¢ VR, pfipadné ceniky
z jejich webovych stranek ¢i dalsi podklady slouZici vyhodnoceni. Vyhodnoceni a odiivodnéni
zadani konkrétni zakazky vybranému dodavateli véetné prislusnych usneseni museji byt
uchovavany po dobu min 10 let.
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Cl.a
Druhy dokumentti o uzavieni zavazku

Dlouhodoba smlouva — uzavird se v pfevazné mife na dobu neurcitou a jeji platnost je delsi nez
jeden rok. Smlouvy je nutné ve dvouletych periodach podrobit revizi na zakladé prizkumu trhu
a posoudit je z hlediska hospodarnosti.

Ramcovd smlouva — upravuje podminky tykajici se jednotlivych dodavek po dobu platnosti
ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi. Pisemna smlouva se uzavird na dobu
urcitou, a to maximalné na ctyfi roky. Smlouvy je nutné ve dvouletych periodach podrobit
revizi na zakladé prdzkumu trhu a posoudit je z hlediska hospodarnosti. Dle zdkona o VZMR
mUze byt ramcova smlouva uzaviena se dvéma, tfemi dodavateli na stejny ucel.

Jednorazova smlouva — uzavird se na konkrétni dodavku a na konkrétni ¢as plnéni.

Objednavka — je na stejné Urovni jako jednorazova smlouva. Lisi se tim, kdo mUze pfislusny
dokument podepsat.

Veskeré smlouvy podepisuje na zdkladé povéieni Rady MC nebo Zastupitelstva MC starosta,
v jeho nepfitomnosti podepisuji oba zastupci starosty.

Zadavatele VZMR zastupuji povéfené osoby — napf. starosta, zastupce starosty, tajemnice a
vedouci odbort. Osoby, které mohou podepisovat druhy dokumentd (déale jen ,pfikazce
operace”) uvedené v odstavcich (1) aZ (4), jsou stanoveny v Podpisovém fadu MC.

Cl.5
Zadani VZMR a vybér nabidky ve financ¢nim limitu do 50.000, - K¢ bez DPH

Zadani VZMR s predpokladanou hodnotou plnéni do 50.000, - K¢ bez DPH vypracuje a poptavku
realizuje ptislusny prikazce operace nebo ptislusny referent UMC, ktery ma v gesci dle
Organiza¢niho fadu UMC pfislusnou agendu dle charakteru dané VZMR, nebo jeho nadfizeny.

Zadavatel vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu, a proto VZMR mize byt
zadana i napfimo u opakujicich se sluzeb a dodavek ovéfenému dodavateli pfi zachovani
ustanoveni Cl. 1 — Uvodni ustanoveni, odst. (3). Takto akceptovand objednévka zadavatele je
povazovana za uzavieni smluvniho vztahu.

VZMR do 50.000, - K¢ bez DPH bude realizovana na zakladé objedndvky nebo smlouvy, kterou
schvali a podepiSe pfislusny prikazce operace dle Podpisového fadu a parafuje pfislusny
vedouci zaddvaciho utvaru.

Vyhodnoceni téchto nabidek provadi zadavatel, ktery predlozi navrh na uzavieni objednavky
nebo smlouvy spolu se seznamem poptanych firem s cenovymi nabidkami, prtizkumem trhu
apod. prikazci operace.

Pokud je pozadovano uzavieni smlouvy dle Obcanského zakoniku (déle jen ,0Z“), smlouvu
schvaluje Rada méstské ¢asti Praha-Dablice (dale jen ,,Rada MC“), ktera povéfi jejim podpisem
starostu.

Dokumentace k jednotlivym vefejnym zakazkam tj., jednotlivé poptavky a nabidky uchazect
VR, pfipadné ceniky z jejich webovych stranek ¢&i dalsi podklady slouZici k vyhodnoceni a
odlvodnéni konkrétni zakazky vcéetné pfislusnych usneseni museji byt uchovavany OVS po



dobu min 5 let a nasledné jsou predany do archivu, kde budou v souladu se zakonem ulozeny
po dobu dalSich 5 let, tj. celkem 10 let.

Cl.6
Zadani VZMR a vybér nabidky u zakazek na dodavky, sluzby a stavebni zakazky ve financnim limitu
od 50.000, - K¢ bez DPH do 200.000, - K¢ bez DPH

(1) Zadavani VZMR jsou v kompetenci tajemnice, vedouciho zadavaciho odboru UMC, ptipadné
radniho MC. Neni tfeba pfedchoziho schvéleni zaméru Radou MC.

(2) Zadani VZMR vypracuje pfislugny referent UMC, ktery ma v gesci dle Organizaéniho fadu UMC
pfislusnou agendu dle charakteru dané VZMR. Na zakladé pisemného povéreni mlze zadavaci
podminky vypracovat povéreny administrator, ktery nesmi byt v pozici dodavatele. Zadani by
mélo obsahovat minimalné tyto naleZitosti: pfedmét verejné zakazky, IhGtu pro podani
nabidek, Ihty pro realizaci predmétu verejné zakazky. Za definovani téchto naleZitosti je
odpovédny vécné prislusny odbor, ktery zajistuje také technické podklady k verejné zakazce.

(3) Zadavatel musi vyzvat k podani cenovych nabidek alespori 3 potencionalni dodavatele, pokud
tyto cenové nabidky nema k dispozici, napt. ve formé aktualnich cenikl. V pfipadé, Ze néktery
vyzvany dodavatel nabidku nepoda, lze pfivybéru vychazet iz nizSiho poétu podanych nabidek.
Lh(ita na podani nabidky musi byt dostate¢né dlouhd, aby bylo zajisténo ust. Cl. 1 Uvodni
ustanoveni - odst. (3).

(4) V odlvodnénych pripadech mlze byt VZMR do financ¢niho limitu zadana i napfimo nebo je
mozZné vyzvat pouze jednoho dodavatele nebo zadat VZMR pfimou objedndvkou plnéni (s
akceptacni dolozkou) zvolenému dodavateli.

(5) Rozhodnuti o ptidéleni VZMR musi byt schvéleno usnesenim Rady MC, a zakazka je realizovana
na zakladé objedndvky nebo smlouvy, kterou podepise pfislusny prikazce operace, na zakladé
souhlasného usneseni Rady MC.

(6) Schvélenou objednavku nebo smlouvu je nutno zvefejnit v souladu s Cl. 3 Obecnd pravidla pro
zadavani verejnych zakazek malého rozsahu - odst. (6) v registru smluv.

(7) Dokumentace o VZMR je ulozena na OVS po dobu min 5 let a nasledné jsou predany do archivu,
kde budou v souladu se zdkonem uloZeny po dobu dalSich 5 let, tj. celkem 10 let.

C.7
Zadani VZMR a vybér nabidky u zakazek na dodavky, sluzby a stavebni zakazky ve financnim limitu
od 200.000, - K¢ bez DPH do 500.000, - K¢ bez DPH

(1) Zadavani VZMR jsou v kompetenci vedouciho zadavaciho odboru UMC, tajemnice a radnich.
Neni tieba predchoziho schvéleni zdméru Radou MC.

(2) Zadavatel vypracuje pfipravu zadani VZMR a provede vybér dodavatele. Na zdkladé pisemného
povéreni mlzZe zadavaci fizeni realizovat povéreny administrator, ktery nesmi byt v pozici
dodavatele. Zaddni musi obsahovat minimalné tyto naleZitosti: predmét verejné zakazky a
IhGty pro realizaci predmétu verejné zakazky a zplsob hodnoceni nabidek. Za definovani
téchto nalezitosti je odpovédny vécné pfislusny odbor, ktery zajistuje také technické podklady
k vetejné zakdazce.

(3) Zadavatel pisemné vyzve minimalné tfi potencionalni dodavatele k podani nabidky, pficemz
vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. Lhta na podani nabidky musi byt
dostateéné dlouhd, aby bylo zajisténo ustanoveni Cl. 1 Uvodni ustanoveni - odst. (3).



(4) Zadavatel vypracuje vyhodnoceni zaslanych nabidek, které prislusny vedouci zadavaciho
odboru, tajemnice nebo radni predlozi Radé MC k projedndni. Zakladnim hodnoticim kritériem

evvs

(5) Pisemné vyhodnoceni nabidek spolu s jednotlivymi nabidkami predlozi zadavatel na jednani
RMC. Nabidky budou uloZeny spoleéné s ostatnimi podklady ke kazdé konkrétni zakazce.

(6) VZMR je realizovana na zakladé objedndvky nebo smlouvy, kterou podepiSe starosta na
zakladé souhlasného usneseni Rady MC.

(7) Uzaviena smlouva musi byt zverfejnéna pfed nabytim ucinnosti v Registru smluv ve smyslu
zakona 340/2015 Sb., zdkon o registru smluv, ve znéni pozdéj$ich ptedpist, v souladu s Cl. 3-
Obecna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu - odst. (6).

(8) Dokumentace o VZMR je ulozena u tajemnice UMC po dobu min 5 let a nasledné predana do
archivu, kde bude v souladu se zdkonem uloZena po dobu dalsich 5 let, tj. celkem 10 let.

C.8
Zadani VZMR a vybér nabidky pro dodavky a sluzby ve finanénim limitu od 500.000, - K¢ bez DPH
do 3,000.000, - K¢ bez DPH a stavebni zakazky od 500.000, - K¢ bez DPH do limitu 9.000.000, - K¢
bez DPH

(1) Pfipravu zadani VZMR vypracuje zadavaci odbor samostatné nebo s povérenym
administratorem, stanovi-li tak Rada MC, po piedchozim projednani zadavacich podminek
v Radé MC. Na zékladé smlouvy m@Ze byt realizaci zadavaciho fizeni povéfen administrator,
ktery nesmi byt v pozici dodavatele. Zaddni bude obsahovat minimalné tyto naleZitosti:
predmét verejné zakazky, stanoveni podminek vybérového fizeni, lhGtu pro podani nabidek,
IhGty pro realizaci predmétu verejné zakazky, zpisob hodnoceni nabidek. Za definovani téchto
naleZitosti je odpovédny vécné pfislusny odbor, ktery zajistuje také technické podklady k
verejné zakdzce. V pripadé navrieni vyzvy napfimo musi byt vyzvani minimalné tfi
potencionalni dodavatelé k podani nabidky, pficemz se vychazi ze zkusenosti a informaci o
relevantnim trhu. Zakdzka musi byt vsouladu se schvdlenym rozpoétem MC. Pribéh
zadavaciho fizeni bude uverejnén na Profilu zadavatele, kde bude uvedeno zejména:

a. lIdentifikace zadavatele,

b. vymezenidruhu (stavebni, sluzby, dodavky) a predmétu verejné zakazky malého
rozsahu,

c. misto a doba plnéni,

d. pozZadavky na rozsah kvalifikace — napftiklad ¢estné prohlaseni o bezdluznosti a
beztrestnosti uchazece, opravnéni k podnikani v daném oboru, pozadavek na
reference na obdobné zakdzky v cenové relaci do 50% predpokladané ceny dila,

e. platebni podminky,
f. zplsob podavani nabidek bude vyhradné elektronicky,
g. dalsi pozadavky a podminky.

(2) Lhita pro podani nabidky musi byt dostate¢né dlouhd, aby bylo zajisténo ustanoveni Cl. 1
Uvodni ustanoveni - odst. (3).

(3) Komise pro otevirani nabidek nebo osoby povérené zpfistupnénim elektronickych nabidek
mohou byt jmenovany Radou MC. O otevirdni obalek nebo o zpfistupnéni elektronickych
nabidek je vyhotoven protokol. Usneseni Rady MC o jmenovéni ¢lenti komise pro otevirani
obalek musi byt soucasti dokumentace zakazky.
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Hodnotici komise je minimalné tfi¢lenna a je jmenovéna Radou MC. Hodnotici komise provede
vyhodnoceni zaslanych nabidek a vypracuje pisemny protokol, ktery ptikazce operace predlozi
Radé MC k projednani. Usnasenischopnd je pfi pFitomnosti nadpoloviéniho poctu élend.
Usneseni Rady MC o jmenovani ¢lent hodnotici komise musi byt sou¢asti dokumentace
zakdzky.

Cinnost komisi pro otevirani obalek a hodnotici komise maze nahradit zadavatel, tj. Rada
mC.

Hodnotici komise provede prvotni sefazeni nabidek dle hodnoticich kritérii. Zakladnim
Rozhodne-li se zadavatel pro zadani verejné zakazky podle zakladniho hodnoticiho kritéria
ekonomické vyhodnosti nabidky, mizZe si stanovit dil¢i hodnotici kritéria. Pouziva se pouze
tehdy, jestlize je pro zadavatele dualezité i jiné hledisko, nez jen ekonomicka vyhodnost). Dil¢i
hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni verejné zakdzky a mohou jimi byt
vedle nabidkové ceny zejména kvalita, technickd Uroven nabizeného plnéni, estetické a funkéni
vlastnosti, vlastnosti pInéni z hlediska vlivu na Zivotni prostredi, provozni naklady, navratnost
nakladd, zaruéni a pozarucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci lhdta nebo lh(ta pro
dokonceni apod. Nerozhodne-li se komise jinak, nabidka uchazece, ktery po otevreni obalek
predklada nejvyhodnéjsi nabidku dle vSech hodnocenych kritérii, bude podrobena kontrole,
zda obsahuje vSechny nalezitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se docasné odlozi. V pfipadé, Ze
nejvyhodnéjsi nabidka obsahuje vSechny nélezitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se nehodnoti.
V pfipadé, Ze nejvyhodnéjsi nabidka neobsahuje vSechny naleZitosti dle vyzvy, bude vyfazena
a postup se opakuje u nabidky dalsiho (druhého, tretiho atd.) uchazece v poradi.

VZMR je realizovdna na zakladé smlouvy, kterou podepi$e starosta MC na zékladé usneseni
Rady MC.

Uzaviena smlouva musi byt zverejnéna pred nabytim ucinnosti v Registru smluv ve smyslu
zakona 340/2015 Sb., zakon o registru smluv, ve znéni pozdéj$ich predpis, v souladu s Cl. 3 -
Obecna pravidla pro zaddvani verejnych zakazek malého rozsahu - odst. (6).

Pfipadné dodate¢né sluzby mohou byt schvaleny RMC pouze na zdkladé usneseni
Zastupitelstva MC ¢.137/20/ZMC ze dne 25. 11. 2020 ke Svéfeni kompetenci Radé méstské
¢asti Praha-Déblice, kterym se povéiuje RMC ke schvalovani dodatkd smluv pro zakazky
malého rozsahu do max. limitu 10% hodnoty zavazku, tj. do vySe max. 2,200.000, - K¢ bez DPH
pro dodavky a sluzby a 6,600.000, - K¢ bez DPH pro stavebni prace.

Dokumentace k vyb&rovému fizeni a VZMR je ulozena u tajemnice UMC po dobu 5 let a
nasledné pfeddna do archivu, kde bude uloZena v souladu se zakonem dalSich 5 let, tj. celkem
po dobu 10 let.

CL9
Povinnost zvefejnéni pisemné zpravy zadavatele

U zakazek nad 1,000.000, - K¢ vyhotovi odpovédna osoba pisemnou zpravu zadavatele, v niZ se uvede
mimo jiné pocet oslovenych dodavatell. Zprava musi byt zvefejnéna na Profilu zadavatele.

cl.10
Stiet zajma pfi zadavacich Fizenich

Dle § 4b zdkona €.159/2016 Sb., o stfetu zajma, plati, Ze: ,Obchodni spole¢nost, ve které vefejny
funkcionaf, nebo jim ovladand osoba, vlastni podil predstavujici alespon 25% ucasti spolecnika
v obchodni spolecnosti, se nesmi Ucastnit zadavacich fizeni podle zakona upravujiciho zadavani
verejnych zakazek jako ucastnik nebo poddodavatel, prostfednictvim kterého dodavatel prokazuje
kvalifikaci. Zadavatel je povinen takovou obchodni spolec¢nost vyloucit ze zadavaciho Fizeni.



Zadavatel nesmi obchodni spolecnosti uvedené ve vété prvni zadat verejnou zakazku malého
rozsahu, takové jednani je neplatné.

(1)

(2)

(3)

(4)

(3)

(4)

(5)

cl.10
Zadani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek dle zak. ¢.134/2016 Sb.

Zadavaci fizeni podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakdzek se realizuje vsouladu se
zdkonem ¢. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek.

Na zékladé usneseni Rady MC a pfi dodrieni podminek § 43 odst. 2 zdkona maze byt realizaci
zadavaciho fizeni povéren externi administrator, ktery nesmi byt v pozici dodavatele.

Pfipravu zadavaci dokumentace provede zadavaci odbor ve spoluprdci s povérenym
administradtorem. Za definovani zadavacich podminek je odpovédny vécné pfislusny odbor
nebo povéreny radni, ktery zajistuje také technické podklady k vefejné zakazce. Veskera
¢innost musi byt vedena v souladu s ustanovenim zak. ¢ 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakdzek v platném znéni.

Rada MC ustanovuje ¢leny hodnotici komise, kterd mdie byt povéfena také otevirdnim
nabidek. V pfipadé elektronického podani nabidek ustanovuje nejméné dvé povérené osoby
pro zpfistupnéni nabidek.

Nadlimitni zakazky dle § 25 a podlimitni zakazky dle § 26 zak. ¢. 134/2016 Sb., zdkon o zadavani
verejnych zakazek v platném znéni jsou realizovdny na zdkladé smlouvy, kterou podepise
starosta MC na zakladé souhlasného usneseni Zastupitelstva MC. Vykonem viech ostatnich
prav a povinnosti zadavatele vyplyvajicich ze zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakdzek, se povéFuje starosta a v jeho nepfitomnosti mistostarosta MC, neni-li v této smérnici
stanoveno jinak.

Dodatky ke smlouvdm podepsanym na zakladé usneseni Zastupitelstva MC miiZze na zakladé
usneseni Zastupitelstva MC €.137/20/ZMC ze dne 25. 11. 2020 ke Svéfeni kompetenci Radé
méstské ¢asti Praha-Dablice schvalit Rada MC, kterd povéFi starostu jejich podpisem. Rada MC
je opravnéna uzavfit dodatky do vyse 30% plvodni hodnoty zavazku, které musi byt uzavieny
v souladu s § 222 zak. ¢. 134/2016 Sb., zakon o zadavani verejnych zakazek v platném znéni. O
uzavfeni takovych dodatkdl musi byt Zastupitelstvo MC na nejbliz§im mozném vefejném
zasedani informovano.

Jako verejnou zakazku malého rozsahu nelze zadat dodatecné stavebni prace, dodavky nebo
sluzby k vefejné zakazce zadané plivodné v rezimu zdkona o zadavani verejnych zakazek. Tyto
dodatecné stavebni prace, doddvky nebo sluzby je nutné zadat v reZimu zdkona dle § 222
zakona ,,Zména zdvazku ze smlouvy na verejnou zakazku, nebo jako samostatné zadavaci fizeni
podle zakona, byt by predpokladana hodnota takovychto dodatecnych praci, dodavek i sluzeb
odpovidala predpokladané hodnoté pro verejné zakazky malého rozsahu.

€. 10
Odlisny postup a vyjimky z plisobnosti smérnice

(1) Tato smérnice se nevztahuje na VZMR, které jsou:

a. zadavény v pripadé krizového stavu nebo souvisi se stavem nouze vyhlasenym Vladou CR,
Ize je realizovat jako poptdvkové fizeni,

b. zadavany ve vyjimecnych pripadech v souvislosti s urychlenym feSenim necekané
udalosti (napf. havarie, poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku apod.) a lze je
realizovat jako poptavkové fizeni.



(2) Tato smérnice se nepoutije v pfipadech, kdy je nutné pfi zadani v rdmci projektu uchazejiciho
se o poskytnuti finanéni pomoci v ramci jednotlivych Operacnich programd a Iniciativ
Evropskych spolecenstvi nebo v rdmci jinych dotacnich ¢i grantovych program( pouZzit postup
stanoveny pravidly pfislusného Operacniho programu c¢i Iniciativ Evropskych spolecenstvi
nebo pravidly jinych dotacnich ¢&i grantovych program(. V takovém pfipadé bude
postupovano podle ptislusnych pravidel.

(3) V pripadé, Ze poptavané plnéni mlze z technickych nebo uméleckych ddvodu, z divodi
ochrany autorskych prav nebo z dlvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu
poskytnout pouze jeden dodavatel, zadavatel mlze oslovit pouze tohoto dodavatele. Tuto
skutecnost je potfeba pisemné odUlvodnit.

Cl.11
Dokumentace
Zadavatel je povinen uchovdvat dokumentaci o zadavacim fizeni, v€etné nabidek vSech dodavateld, a
to po dobu 10 let ode dne ukonceni zaddvaciho fizeni nebo od zmény zdvazku ze smlouvy na vefejnou
zakazku, nestanovi-li jiny pravni predpis Ih(tu delsi.

Cl. 12
Zavérecna ustanoveni

(1) Zadavanizakazek respektuje schvaleny rozpocet MC, popFipadé musi byt rozpocet upraven
podle skute¢né zakazky.

(2) Rusi se smérnice 8/2020 ze dne 23.12.2020.

(3) Smérnice byla schvalena Radou MC Praha-Déblice dne 26.2.2025.

(4) Platnost této smérnice nastava dnem jejiho schvaleni. Uginnost smérnice nastava ke dni
26.2.2025

Ing. Mgr. Martin Tumpach
starosta



Prehled — zakladni kompetence a povinnosti jednotlivych subjekt v ramci VZMR

Predpokladana | Zamér navrhuje | Zamér Vybér schvaluje | Podepisuje | Dokumentaci | Realizace
hodnota schvaluje | (objednavka/ archivuje a
zakazky v K¢ smlouva) kontrola
bez DPH plnéni
Do 50.000, - K¢ | zadavajici odbor | --- Ptikazce — prikazce ovs zadavajici
tajemnice, operace odbor
Vedouci FIO a
ovs
0d 50.000, - K¢ | zadavaci odbor -—- Rada MC starosta oVvs zadavajici
do 200.000, - prostfednictvim odbor
K¢ tajemnice nebo
radniho
0d 200.000, - zadavaci odbor -—- Rada MC starosta tajemnice odbor
K¢ do 500.000, | prostfednictvim povéreny
- K¢ tajemnice nebo realizaci
radniho
0d 500.000, - zadavaci odbor Rada MC | Rada MC starosta tajemnice odbor
K¢ do ve spolupraci povéreny
3,000.000, - K¢ | s radnim nebo realizaci
(dodavky a administratorem
sluzby)
0d 500.000, - | zadavaci odbor | Rada MC | Rada MC starosta tajemnice odbor
K¢ do ve spolupraci povéreny
9,000.000, - K¢ | s radnim nebo realizaci
(stavebni administratorem
zakazky)
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