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Hromadna konverzni posta v prostredi programového vybaveni
spisové sluzby e-Spis

Jednd o implementaci nového modulu, ktery umozni vyuZivani sluzeb Ceské posty ,Hromadnd
konverzni posta“ do testovaciho a produkcniho prostiedi spisové sluzby e-Spis.

S vyuZitim této sluzby bude zadavatel dokumenty dfive vytvarené a odesilané v listinné podobé
predavat elektronicky, v XML souborech, do vyhrazené datové schranky Ceské posty. Aplikace
Autorizovana konverze zajisti vyzvednuti datovych zprav z vyhrazené datové schranky a odeslani
dokumentd ke konverzi na Czech Point. Po Uspé&$né konverzi Ceska posta zajisti vytisknuti listinnych
dokumentd, zabaleni a nasledné predani zasilky k dal3i postovni pfepravé. Priibéiné bude Ceska posta
aktualizovat informace o stavu zadavatelem podanych zasilek stavu (poddna, dorucena, nedorucena...)
a 1x denné bude predavat zadavateli do jeho datové schranky hromadnou ddvku informaci. Zadavatel
bude moci dle své volby vyuZivat i sluzbu archivace vracenych Dodejek/Zasilek na 3 nebo 10 let.

Predmétna sluzba tedy zajisti:

Pfevedeni dokumentu autorizovanou konverzi do listinné podoby véetné konverzni dolozky
Vytisténi dokument( a konverzni dolozky, kompletaci zasilky

Zabaleni zasilky do obalky

Natisténi potfebnych Gdaji na obalku

Odeslani listinné zasilky ur¢enym adresatliim

Y VVVYV

Adaptace predmétného modulu musi respektovat:
» Podminky poskytovatele sluzby (Ceska posta s. p.), uzavieni smlouvy s CP
» MoiZnosti a v ramci analyzy definované podnéty ze strany dodavatel( (vyrobcd) ISSD (nebo
také AlS),
> Zajisténi nezbytné soucdinnosti méstské ¢asti s vybranym dodavatelem

V pfipadé pozadavku na adaptaci jiz existujici integracni vazby, si Vas dovoluji informovat, Ze
soucasti predmétu plnéni neni zajisténi soucinnosti tfetich stran (jako jsou nap¥. PROXIO, VITA).
Modul ASDP (agendy spravy dopravnich prestupkll) je soucasti programového vybaveni e-Spis a
doplnéni parametru integrace k modulu HKP je tedy soucasti pfedmétu plnéni.
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POPIS PRODUKTU

Modul Hromadna konverzni poSta pfidava do aplikace ICZ e-spis® funkcionality potfebné
proto, aby organizace mohla vyuzivat sluzbu Ceské posty ,,Konverzni posta“ (pro sluzbu neni
Ceskou postou vytvoreno 74dné uzivatelské GUI a lze ho pouZivat pouze jako navazany na
elektronicky systém spisové sluzby nebo na jiné elektronické aplikace, které slouzi jako e-
podatelny).

Sluzba Ceské posty ,,Konverzni posta“ - popis sluzby
Organizace vytvari vSechny dokumenty v elektronické podobé bez ohledu na to, jestli budou
odesilany v elektronické nebo listinné podobé. Zasilky, urcené k odeslani v listinné podobé, jsou
prostiednictvim modulu predany Ceské posté ktera:
e prevede dokument autorizovanou konverzi do listinné podoby véetné konverzni dolozky,
e vytiskne dokumenty a konverzni dolozku a zkompletuje zasilku,
e zabalizasilku do obalky,
e natiskne na obalku potfebné udaje a
e odesle listinné zasilky uréenym adresatiim.
Dokumenty sdruZené v zasilkach se predavaji na Ceskou postu prostiedky Informaéniho systému
datovych schranek. Ceska po$ta ma zfizenu pro tyto Géely aditivni datovou schranku, do které se
predava zasilka ve specifické formé. Jedna datova zprava rovna se jedna zasilka. Datova zprava
musi obsahovat xml soubor ve struktufe predepsané Ceskou postou a soubory obsahujici
dokumenty ur¢ené k dalSimu zpracovani, a to ve formatu PDF/A s elektronickymi autentizaénimi
prostiedky. Jedna datova zprava mUzZe obsahovat az 99 pfipojenych soubortd, ale musi byt
splnény dalsi podminky zpracovani:
e celkova velikost datoveé zpravy nesmi pfesahnout velikostni limit 20 Mb a
e nesmi pfesahnout maximalni mozné naplnéni strojové plnéné obalky o velikosti C4 (Do
obalky o velikosti C5 je mozné vlozit maximalné 15 listd a do obalky o velikosti C4
maximalné 99 listl. Kazdy PDF soubor patfici do jedné zasilky za¢ina na novém listu. U
kazdého PDF souboru si odesilatel voli, zda ma byt tiStén jednostranné nebo oboustranné
a zda ma byt soubor konvertovan. V pfipadé konverze je ke kazdému dokumentu
pfipojena konverzni dolozka).
Autorizovana konverze, provadéna v ramci sluzby Hromadné konverzni poSty, je autorizovanou
konverzi na zadost. U tohoto typu konverze je zakonem pozZadovana existence elektronického
autentizac¢niho prvku (ustanoveni §24 odst. 4 pism. g) zakona ¢. 300/2008 Sb.). Pokud PDF soubor
pfipojeny k zasilce ur¢ené ke zpracovani touto sluzbou nebude autentiza¢ni prvky obsahovat,
bude zcela vylouden ze zpracovani a vracen odesilateli s hldSenim chyby (zasilka s touto chybou
je brana jako placenad, i pres to, Ze proces nebyl realizovan). Pro tGéely sluzby Hromadna
konverzni posta, sjednané pro vefejnopravni pivodce dokumenttl, se musi jednat vzdy o
kvalifikovany elektronicky podpis, kvalifikované ¢asové razitko, jinak budou autentizaéni
prvky vyhodnoceny kontrolou na strané Ceské posty za neexistujici.

Souborova omezeni a vstupni kontroly dokument(l pfedavanych zasilek
Na vstupu do procesu Ceska posta kontroluje u pfipojenych PFD soubord vlastnosti, které jsou
kontrolovatelné a povinné pro provedeni sluzby. Zasilky, které neprojdou vySe uvedenymi
kontrolnimi body nebudou vilbec propustény k dal§imu zpracovani.

e Kontrola typu souboru (zda se jedna o PDF soubor).



http://www.praha.eu/

Kontrola, zda neni dokument Sifrovan (Sifrované PDF soubory odmitame).

Kontrola na velikost stranky — maximalni pfipustna velikost je 216x302 mm, kontrolovana
je vzdy kazda stranka v PDF souboru.

Kontrola rotace stranky.

Dale mohou existovat omezeni, které neni mozné pfedem na vstupu kontrolovat, ale v ramci
provadéni autorizované konverze dokumentll mohou zpUlsobit problémové stavy. Tyto
neznamenaji a priory vylouceni zdalSiho zpracovani, ale mohou znemoznit provedeni
autorizované konverze nebo zpUsobit, vystup z konverze bude mit vady.

PDF dokument musi byt ve formatu A4.

pfi tvorbé PDF souboru vyuzit format PDF/A-1 nebo PDF/A-2

PDF dokument nesmi byt Sifrovan a nesmiv ném byt zakazan tisk

PDF dokument nesmi obsahovat skryté objekty, které se nebudou tisknout

PDF dokument by nemél obsahovat hypertextové odkazy

maximalni pokryti barvou v jednom misté by nemélo prekroc€it 240 % a nesmi prekrocit
320 %. P¥i prekroceni Urovné 240 % hrozi prorazeni barvy skrz papir na druhou stranu.
nepouzivat indexované barvy jako jsou PANTONE, HKS, apod. (tyto barvy vzdy pfevést do
CMYKového prostoru)

nepouzivat vicekanalovy barevny prostor

prifadit dokumentu barevny profil CMYK: ISO Coated FOGRA39

neskladat ¢ernou barvu pomoci michani jinych barev (tfeba pomoci RGB nebo CMY
barev)

nepfifazovat ICC profily objektdim (text a vektory) v pfimych tiskovych barvach (objekty,
jenz

obsahuji jen jednu ze zakladnich tiskovych barev CMYK)

nesmi se pouzivat uzivatelské Upravy kfivek barev, poloton( a nardstu tiskového bodu

ze v8ech prihlednych grafickych objektd pokud mozno odstranit prihlednost
nepouzivat Type3 pisma, pouzivat TrueType nebo OpenType pisma

nevektorizovat pisma v textu, pokud to neni nezbytné nutné pro graficky navrh

nevyuzivat programovou podporu tvorby chybéjicich fez(l pisem (kurziva nebo tucné
pismo)

vlozit vSechna pouzita pisma do PDF dokumentu

dodrzet nejmensi povolenou velikost pisma 4 body pro pismo na jednom platu nebo 7
bodt pro pismo sloZené na vice platech

omezit pocet bodl na cestach ave vektorech (maximalni limit je 5000 bod( v dokumentu)
obrazky rotovat v ndsobcich 90°, nepouzivat zkosené obrazky

obrazky vkladat ve 100% velikosti (nezmensSovat vysledny prostor pro obrazek vici
samotné

velikosti obrazku)

doporucené rozliSeni pro barevné obrazky je mezi 150 az 250 dpi. Nepouzivat vétSi nez
300dpi.

doporucené rozliSeni pro pérovky je mezi 400 az 600 dpi, pro pérovky je lepSi pouzit
vektory

v PDF dokumentu nepouzivat obrazky s 16bity na barevny kanal

u vloZenych obrazkd nepouzivat JPEG2000 kompresi a u ostatnich kompresi volit nejvyssi
kvalitu

pokud mozno sloucit pozadi a vektorové obrazky s prihlednosti nebo pfechody do jedné
vrstvy jako obrazek v pozadi

pokud je umistén obrazek pfes obrazek, sloucit tyto 2 prekryvajici se obrazky do jednoho
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e omezit bilé plochy v obrazcich, pokud nejsou potreba (napfiklad celostrankovy obrazek v
pozadi s grafikou jen v poloviné obrazku)

Vady znemoZnujici provedeni autorizované konverze dokumentd
Uvedené vady soubor( pfipojenych k zasilce, které maji za nasledek vylouc¢eni dokumentu ze
zpracovani.

e Datova zprava neobsahuje zadnou xml pfilohu

e Datova zprava obsahuje vice nez jednu xml pfilohu

o Datova zprava obsahu Spatny identifikator

¢ Xml pfiloha ma Spatny format

e Pdf soubor je Sifrovan

e Pdf soubor nenive formatu A4

e Orientace PDF souboru je horizontalni

e Soucetvsech listl je vétsi nez maximalni povoleny limit

¢ Nepodafilo se nacist PDF soubor

e Xmlsoubor obsahuje jiné nez PDF soubory

e Xmlsoubor obsahuje pdf soubory, které maji stejny nazev

e PDF soubor je pfilis velky

o Spatna verze PDF souboru

o Spatna kombinace typu vyplatného a sluzeb

e Nenimozné provést konverzi souboru

o Spatny certifikat pfi konverzi souboru

Modul Hromadna konverzni posta

Modulem je do aplikace ICZ e-spis pfidan zplsob vypraveni HKP, fungujici na stejném principu
jako jiz pouzivany Dopis on-line.

1) Pro co nejvétsi eliminaci chyb pfi dodrzovani velmi striktnich podminek CP, je v rdmci p¥ipravy
vypraveni vytvoreno dialogové okno obsahujici sadu potfebnych kontrol, v jejimz ramci uzivatel:

e vybira soubory uréené k odeslani,

e urcuje zpUsob tisku (jednostranné&/oboustranné),

o definuje soubory uréené ke konverzi (jedna zéasilka mlzZe obsahovat jak soubory, které
budou pred odeslanim v listinné podobé konvertovany, ale také soubory, které budou
pouze prosté vytiStény - napft. pfilohy).

2) Pfi ukladani pfipravovaného vypraveni systém kontroluje

e datové formaty validni pro sluzbu Konverzni posty,

e pocdet pfipojenych soubord,

e datovou velikost vypraveni,

e pfitomnost elektronickych autentizacnich prvk( u soubor( uréenych ke konverzi a

e upravuje nazvy soubor(, aby byla splnéna podminka jednoznaénosti nazvu soubora.

3) Pti vypraveni pak systém automaticky:

e vytvofi xml soubor v pozadované strukture s pfisluSnymi metadaty,

e doplni pfipravovanou datovou zpravu o povinna identifikaéni metadata (do Pfedmétu
datové zpravy doplni prefix KHP2020 a do polozky k rukam Data pro KHP) a

e pripravi odeslani zasilky (vypraveni) do p¥islugné aditivni datové schranky Ceské posty.

Dalsi funkci modulu je zpracovani davkového souboru reportujiciho stav pfedanych zasilek.
Modulem dojde k pfecéteni souboru a pfipojeni stavovych informaci k jednotlivym zasilkdm
(vypravenim), a to vcetné chybovych stav( branicich zpracovani. Davkové soubory jsou
generovany 1krat denné. Aktualizaci stavu lze provadét také u jednotlivych vypraveni
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prostfednictvim API rozhrani, a to kdykoli. Informace o stavu zasilky jsou uzivateli zpfistupnény
na specialni zaloZce podrobnosti vypraveni s nazvem HKP.
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