Meéstska cast Praha — Dablice
Urad méstské casti Praha - Dablice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4

Tajemnice UFadu méstské ¢asti Praha — Dablice vyhladuje
VYBEROVE RiZENi NA OBSAZENi PRACOVNIHO MISTA

vedouci Odboru vnitini spravy
Napln prace:
Mezi hlavni Cinnosti odboru pfedevsim patfi technické zajisténi chodu ufadu méstské
Casti, vypocetni a kancelarska technika, autoprovoz, sprava a vybaveni budov, financni
agendy (Cerpani rozpoctu mistni spravy, objednavky).

Zabezpecuje:

« provoz a hospodafskou spravu Ufadu a budov ve vlastnictvi MC,
o zajiStuje provoz telefonni ustfedny a provoz autoparku,
e uhynula zvifata.

Na useku rozvoje, investic a spravy majetku pini ukoly dle pozadavk( vedeni méstské
Casti, se kterou uzce spolupracuje na:

e zajisténi investic do budov, komunikaci, vefejného osvétleni, zelené a vodovodu
a kanalizaci v majetku méstské Casti,

« ZzajiSténi oprav a udrzby bytovych i nebytovych domd v majetku méstské ¢asti,

o zabezpeceni organizace a zadavani verejnych zakazek na sluzby a dodavky.

Na useku zivotniho prostfedi samostatné zajiStuje vykon statni spravy:

na useku Zivotniho prostredi obecné,

na useku vodniho hospodafrstvi,

na useku povodriové ochrany obci v obvodu obce s rozSifenou plsobnosti,
na useku ochrany pfirody a krajiny,

na useku ovzdusi,

na useku rybarstvi,

na useku ochrany zemédélského pudniho fondu,

na useku veteriny a tyrani zvirat,

samospravu na useku plosSné deratizace,

statni spravu a samospravu na useku odpadového hospodarstvi — vykazy
ISPOP.

Pozadavky:
stfedosSkolské vzdélani s maturitou, popf. vysSi s technickym zaméfenim

fidi€ské opravnéni skupiny B — aktivni fidi¢ (podminkou)
vyborna znalost ¢eského jazyka slovem i pismem,
spolehlivost a ¢asova flexibilita,

manualni zru€nost, drobné opravy,

vyborna znalost MS Office, vyhodou znalost prace s e-spisem,



Meéstska cast Praha — Dablice
Urad méstské casti Praha - Daéblice
Osinalicka 1104/13, 182 02 Praha Dablice; tel. 283 910 723-4

trestni bezuhonnost,

vyhodou praxe na obdobné pozici,

vyhodou znalost zakona ¢. 131/2000 Sb. o hl. m. Praze a obecné zavazné
vyhlasky hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy,

e vyhodou zkouSky ZOZ na useku ochrany zivotniho prostfedi €i stavebniho fadu

(po nastupu bude zaméstnanec pfihlasen na ZOZ v pfipadé, Ze nema)

Nabizime:
e platové zarazeni v platové tfidé 9-10 (podle vzdélani a odborné praxe)
e zaméstnani na dobu neurditou,
e zaméstnanecké benefity.

K pfihlasce je nutno pfipojit strukturovany Zzivotopis, motivacni dopis, vypis z evidence
Rejstfik( trestd ne starS§i nez 3 mésice a kopii dokladu o nejvy$Sim dosazeném
vzdélani.

Prihlasky s pozadovanymi doklady je nutno dorucit v zalepené obalce oznacené
,vybérové fizeni — vedouci odboru vnitini spravy “ nejpozdéji do 25. srpna 2023 na
adresu:

Méstska ¢ast Praha-Dablice
Urad méstské ¢asti
Osinalicka 1104/13

182 00 Praha-Dablice

Pfedpokladany nastup 1. 9. 2023 nebo dle dohody.

Mgr. Renata Henych, tajemnice
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