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VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA KOORDINÁTORA KULTURNÍCH AKTIVIT
na dobu určitou, do doby schválení návrhu na jmenování koordinátora kulturních aktivit

zastupitelstvem MČ Praha-Ďáblice.

Náplň práce:
• Tvorba celoročního plánu akcí a rozpočtu-v úzké spolupráci s kulturní komisí a sociální 

komisí a postupné plnění tohoto plánu konkrétními akcemi různorodého rozsahu a jejich 
výkonná produkce v den konání,

• tvorba rozpočtů a následné vyúčtování kulturních akcí konaných ve společenském sále, 
KC Vlna, nebo ve veřejném prostoru, administrativa spojená s agendou kultury,

• poptávání pořadů a komunikace s umělci, účinkujícími - zajištění smluv a požadavků 
z nich vyplývajících,

• komunikace se zájemci o pronájem, ukázka prostor k pronájmu a nacenéní nájmů dle 
platného ceníku určeného pro pronájmy, zajištění požadovaných prostorových úprav, 
technického vybavení apod..

• personální zajištění jednotlivých akcí - zajištění externích spolupracovníků,
• Fundraising - sledování grantových možností, příprava grantových žádostí,
• propagace akcí a pronájmů multifunkčního sálu - ve spolupráci se zástupcem MČ - 

zajištění výlepu plakátů, zajištění online propagace na sociálních sítích,
• komunikace s lektory ve 3 objektech MČ, koordinace harmonogramu pronájmů se 

zaměstnanci ÚMČ a místními organizacemi.
Požadavky:

• středoškolské vzdělání s maturitou, popř. vyšší
• spolehlivost a časová flexibilita,
• řidičské oprávnění skupiny B - aktivní řidič (výhodou)
• trestní bezúhonnost.
• výhodou praxe na obdobné pozici.

Nabízíme:
• tvůrčí prostředí, možnost seberealizace
• odměnou dle příkazní smlouvy ve výši 270,- Kč/hod. s měsíčním limitem 33.000, -

Kč
• předpokládaný nástup ihned nebo dle dohody

K přihlášení je nutno připojit strukturovaný životopis, motivační dopis, výpis z evidence 
Rejstříků trestů ne starší než 3 měsíce a podepsaný návrh Příkazní smlouvy, která je 
přílohou vypsaného výběrového řízení.

Přihlášky s požadovanými doklady je nutno doručit v zalepené obálce označené „VŘ- 
koordínátor kulturních aktivit “ nejpozději do 28.6.2024 na adresu:
Městská část Praha-Ďáblice 
Úřad městské části 
Osinalická 1104/13 
182 00, Praha-Ďáblice

Ing. Mgr. Martin Tumpach, starosta

Digitálně podepsal 
Martin Tumpach 
Datum: 2024.06.18 
13:23:53-h02'00'

Martin
Tumpach


