Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni
Méstska €ast Praha-Dablice — Ufad méstské ¢asti Praha-Dablice
zastoupeny tajemnici Uradu
v souladu s ustanovenim §7 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Ufednicich Gzemné
samospravnych celkll a 0 zméné nékterych zakon(, v platném znéni

vyhlasuje dne 05.03.2026 vybérové fizeni na obsazeni mista

referent statni spravy a samospravy
odboru vnitfni spravy

Stru¢né vymezeni pracovni naplné:

zajisténi ¢innosti podatelny a vypravny (ptijem, oznacovani, evidence, obéh, ukladani, vyfizovani
pisemnosti a jejich odesilani) v analogové i elektronické podobg,

vedeni spisové sluzby,

obsluha telefonni Ustfedny,

vedeni pokladen méstské ¢asti

provadi legalizaci a vidimaci, vydava ovérené vystupy z aplikace CzechPOINT

vykonava agendu evidence obyvatel

vykonava agendu mistnich poplatkd a spravnich poplatkd

sprava Uredni desky, ztraty a nalezy

Misto vykonu prace: Praha 8
Platové zarazeni: 9. platova ttida dle nafizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych

pomérech zaméstnancll ve verejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni

Pracovni uvazek: plny, pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou

3 mésice

Predpokladany termin nastupu: od 01.04.2026, popfipadé dohodou

Pozadavky na uchazece dle zakona o urednicich tizemnich samospravnych celku:

obéan CR (nebo cizi statni obéan s trvalym pobytem v CR — nutnost ovladat ¢esky jazyk),

fyzicka osoba, kterd dosdhla minimalné 18 let véku,

plnd svépravnost,

bezihonnost (za bezihonnou se nepovazuje fyzickd osoba, kterd byla pravomocné odsouzena pro
trestny Cin spachany umysiné, nebo pro trestny ¢in spachany z nedbalosti za jednani souvisejici
s vykonem verejné spravy, pokud se podle zdkona na tuto osobu nehledi, jako by nebyla
odsouzena).

Kvalifikacni pfedpoklad: stredoskolské vzdélani ukoncené maturitni zkouskou
Dalsi pozadavky:

preferovany obor, ekonomické, verejna sprava
zaméreni

praxe vhodné i pro absolventy




pozadované znalosti | Zakladni znalost fungovani Uzemniho samospravného celku,

Zakladni orientace v pravnich predpisech souvisejicich s pracovni pozici,

zejména:

- zdkona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé

- vyhlasky o podrobnostech vykonu spisové sluzby ¢. 259/2012
Sb.,

- ¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocti

- ¢.500/2004 Sb., spravni rad,

- zdkona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel,

- zakona €. 21/2006 Sb., zakon o ovérovani,

- zdkona ¢. 634/2004 Sb., zdkon o spravnich poplatcich,

- zakon €. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich,

- ¢.131/2001 Sb., o hlavnim mésté Praze, a obecné zavazné vyhlasky
hl. m. Prahy, kterou se vydava Statut hl. m. Prahy

uzivatelska znalost prace s PC (Word, Excel, Internet)

vyhodou:

- zkouska zvlastni odborné zplsobilosti vztahujici se k vykonu agendy

- znalost spisové sluzby eSpis

- znalost ucéetniho systému GINIS

dalsi dovednosti, dobré vyjadrovaci schopnosti v pisemném i mluveném projevu,

schopnosti presnost, spolehlivost, psychicka odolnost

pfijemné vystupovani

Nalezitosti ptrihlasky jsou:

- jméno, pfijmeni, titul, datum a misto narozeni, statni prislusnost, misto trvalého pobytu (adresa
soucasného bydlisté, pokud je odlisna od mista trvalého pobytu), Cislo ob¢anského prikazu (Cislo
dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho obcana), (kontaktni telefon a email), datum a
podpis?.

K pfihlasce je nutné pfripojit:

- strukturovany profesni Zivotopis, ve kterém uvedete Udaje o dosavadnich zaméstnanich ao
odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se spravnich ¢innosti (viz dalsi poZadavky),

- origindl nebo Uredné ovérenou kopii vypisu z evidence rejstfiku trestl ne starsiho nez 3 mésice (u
cizich statnich prislusnikl téz obdobny doklad osvédcujici bezihonnost vydany domovskym statem
— pokud takovy doklad domovsky stat nevyddava, doloZi se bezihonnost ¢estnym prohlasenim),

- kopii dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani.

Nabizime:

- stabilni praci v malém, pratelském kolektivu, zaskoleni mentorem

- pruznou pracovni dobu

- moznost pfiznani motivaéni odmény po Uspésném zvladnuti adaptacniho procesu

- finanéni odmény za splnéni mimoradného nebo zvlast vyznamného pracovniho tkolu

- prUbézné hodnoceni prace a s tim souvisejici Uprava platu (osobni priplatek)

- pracovisté v nové radnici s moznosti bezplatného parkovani

- moznost vykonu prace z jiného mista dle dohody (home office);

- dovolenou v délce 5tydn(/200 hodin v kalendafnim roce

- stravenky v hodnoté 100 K¢

- prispévky na penzijni pfipojisténi a volnocasové aktivity v celkové vysi 19 tis. K&

- 4 dny rekondic¢niho volna

- odborné i jazykové vzdélavani

- podporu osobniho a profesniho rlstu, dalsiho nebo pokracujiciho vzdélavani, moZznost ucastnit se
odbornych skoleni a konferenci



Souhlas se zpracovanim osobnich udaju:

Poskytnutim osobnich Gdaji UFadu méstské €asti Praha-Déblice prostfednictvim poZadovanych
podkladd pro vybérové fizeni na pracovni pozici udélujete souhlas, v souladu s platnymi predpisy, se
zpracovanim Vasich osobnich udaji pro Gcéely a v rozsahu potfebném pro uskutecnéni vybérového
fizeni na pracovni pozici. Udéleny souhlas mate pravo kdykoliv odvolat, v takovém pripadé se vsak jiz
nadale nemuzZete Ucastnit vybérového fizeni.

Do vybérového fizeni budou zafazeni uchazeci, ktefi splni vySe uvedené pozadavky a dodaji
pisemnou pfihlasku se vSemi povinnymi naleZitostmi.

Posuzovany budou Zadosti s pozadovanymi doklady, které je nutno dorudit tak, aby ji vyhlasovatel
obdrZel nejpozdéji dne 25.03. 2026 do 17.00 hodin (Zadosti dorucené po uplynuti této Ihity budou
vyfazeny).

MozZnosti doruéeni:
» podané v elektronické podobé na adresu elektronické posty Gfadu: podatelna@dablice.cz?
e podané prostiednictvim datové schranky: dkvbw9b?,
¢ dorucené prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu:
Méstskd ¢ast Praha- Déblice — Ufad méstské ¢asti; k rukam Ing. Bohumily Budkové
Osinalickd 1104/13, 182 02 Praha 8 — Dablice
¢ podané osobné na podatelnu Ufadu na uvedené adrese.
V Zadosti je Zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou mu budou
dorucovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

Zalepenad obalka, resp. datova zprava, obsahujici Zadost véetné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy :, Neotevirat”: ,Vybérové fizeni — referent statni spravy a samospravy
Kontakt: Ing. Bohumila Budkova, tajemnice UMC, telefon: 283910723-5;

email: bohumila.budkova@dablice.cz
Upozornéni: nevyzadané doklady s osobnimi Udaji budou v souladu s platnymi zdkony po skonceni
vybérového fizeni skartovany.

v

Podle § 16 odst. 3, 4 a 5 zakona €. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celk(l a o zméné
nékterych zakon(, nesmi byt Grednik ¢lenem fidiciho, dozorciho nebo kontrolniho orgdnu pravnické osoby, jejimz
predmétem cinnosti je podnikani. Jinou vydélec¢nou ¢innost miZe (az na zakonem stanovené vyjimky) vykonavat
jen s predchozim pisemnym souhlasem zaméstnavatele.

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu.

V Praze dne 05.03.2026

+| , DigitaIné podepsal
BOh umi Ia Bohumila Budkova

z  Datum: 2026.03.05
B u d kova 14:18:09 +01'00'
Ing. Bohumila Budkova
tajemnice
UFadu méstské ¢asti Praha-Dablice
(podepsdno elektronicky)

Tiskopis prihlasky v pfiloze ozndmeni o vybérovém fizeni,

2. Prostfednictvim emailu: PfihlaS8ka musi byt opatfena uznavanym elektronickym podpisem. Zakonem pozadované
prilohy k pfihlasce (original nebo ovérena kopie vypisu z evidence RT a ovéfeny doklad o nejvy3sim dosazeném vzdélani)
musi byt autorizované konvertovany

3. Prostfednictvim datové schranky. Zakonem pozadované prilohy k pfihlasce (origindl nebo ovérend kopie vypisu
z evidence RT a ovéreny doklad o nejvyssim dosazeném vzdélani) musi byt autorizované konvertovény
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