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¢l.1
Uvodni ustanoveni

Na zakladé zdkona ¢. 134/2016 Sb., zakon o zadavani verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,,zakon”), se vefejné zakazky podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli
na nadlimitni verejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu.
Touto smérnici se stanovuji postupy pfi zadavani verejnych zakadzek malého rozsahu pro
Méstkou &ast Praha-Dablice (déle jen ,MC*), kterd je v pozici zadavatele.

Cilem této smérnice je zajisténi transparentnosti pfi zaddvani verejnych zakazek malého
rozsahu pti respektovani zasad nediskriminace, rovného zachdzeni, hospodarnosti a
ucelnosti.

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu neni MC povinna v souladu s ust. § 31 zdkona
realizovat v zadavacim fizeni dle zdkona. Musi vSak pfi jejich zadavani postupovat dle § 6
zakona, tj. musi dodrZovat zdsady transparentnosti, pfimérenosti, zakazu diskriminace a
rovného zachazeni. Dale nesmi omezovat Ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi
maji sidlo nebo misto podnikani v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského hospodarského
prostoru nebo Svycarské konfederace, nebo v jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou €i
Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarucujici pristup dodavatell z téchto statl k
zaddvané verejné zakazce.

Cl.2
Verejna zakazka malého rozsahu

Verejna zakazka se podle predmétu déli na:
a. Vefejné zakazky na dodavky (§ 14 odst. 1 zakona),
b. verejné zakazky na stavebni prace (§ 14 odst. 2 zdkona),
c. verejné zakdzky na sluzby (§ 14 odst. 3 zakona).

Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR“) se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladana
hodnota je rovna nebo niZsi v pfipadé verejné zakdzky na dodavky nebo vefejné zakdzky na sluzby
2,000.000, - K¢ bez dané z ptidané hodnoty (déale jen DPH), nebo v ptipadé verejné zakazky na stavebni
prace 6,000.000, - bez DPH.

Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana vyse penézitého
zavazku bez DPH vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit pred
zahajenim zadavaciho fizeni v souladu s § 16 aZz 22 zakona.

Predpokladand hodnota verejné zakazky se stanovi na zdkladé predpokladané vyse celkového
penézitého zavazku zadavatele bez DPH za dobu Gc¢innosti smlouvy, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu
urcitou v délce max. 48 mésicl nebo predpokladané vyse celkového penézitého zavazku zadavatele za
48 mésicl, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu smluvniho zavazku nebo na dobu neurcitou.

PFi stanovovani predpokldadané hodnoty verejné zakazky plati zdkaz rozdéleni predmétu verejné
zakazky, kterym by doslo ke sniZzeni hodnoty vefejné zakdzky zaddvané v reZzimu zdkona a ta se tim
zménila na vice vefejnych zakdzek malého rozsahu, tedy takovych, u nichZz by predpoklddand hodnota
neprekrocila limity stanovené pro VZMR.



CL.3
Obecna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(1) MC smi vyzvat pouze takové zdjemce, o kterych Ize pfedpokladat, Ze jsou z hlediska své

(6)

schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim pozadované plnéni schopni fadné a véas dodat dle
pozadavk( uvedenych ve vyzvé v ramci respektovani limitu VZMR a danych podminek s tim,
Ze nabidkova cena bude vidy cena konec¢na.

V pripadg, Ze je na segmentu trhu s poZzadovanym plnénim nizsi pocet dodavatel(, nez ma byt vyzvan,
vyzve MC k podéni nabidky viechny takové dodavatele.

V pripadé, Ze ve Ih(té pro podani nabidek nebyla podana Zzadna nabidka, Ize prodlouZit Ih(tu pro
podani nabidek, a to o |h(tu pfimérenou predmétu verejné zakazky. O prodlouZzeni musi byt
informovani vsichni plivodné osloveni dodavatelé. Kromé plvodné oslovenych dodavatell Ize k podani
nabidky vyzvat i dalsi dodavatele. Toto prodlouZeni Ize ucinit nejpozdéji do dvou pracovnich dnl ode
dne, kdy plvodni Ih(ita uplynula.

V ptipadé rovnosti nabidkovych cen dvou ¢i vice uchazedl Ize vyzvat takovéto uchazece k dodatecnému
podani nové cenové nabidky v dodatecné |hité, a to s podminkou, Ze tato nova cena nesmi byt vyssi
nez cenova nabidka pavodni.

Zadavatel (pfip. komise) mliZze uchazece vyzvat k opravé chyb vzniklych pfi vyhotovovani nabidky. Za
pfipustnou zménu podané nabidky je mozné uznat takovou zménu, kterd nebude podstatna, nepUjde
tedy o rozsifovani zavazku zadavatele vii¢i dodavateli, znevyhodriovani zadavatele, nebudou provadény
zmény, které by mély vliv na poradi uchazecl nebo na moznost Ucastnit se vybérového fizeni, ¢i by
takovou zménou byl uchaze¢ ekonomicky zvyhodriovan.

Zasilani nabidek pfti financnim limitu nad 500.000, - K¢ bez DPH mUzZe byt uskuteénéno pouze pisemnou
formou v obalkdach zajisténych proti predcasnému otevieni nebo elektronickym poddnim
prostifednictvim certifikovaného elektronického ndastroje na profilu zadavatele. V pfipadé, Ze smlouva
u zakazek stouto hodnotou nebude uverejnéna v registru smluv, je nutné splnit uverejiovaci
povinnosti v souladu s § 219 ZZVZ.

Uzavienad smlouva nebo objednavka nad 50.000, - K¢ bez DPH musi byt pred nabytim ucinnosti
zvefejnéna v Registru smluv ve smyslu zdkona ¢. 340/2015 Sb., o registru smluv, ve znéni pozdéjsich
predpist. Jinak je takovato smlouva neplatnd od pocatku. Za uverejnéni jednotlivych smluv
s pozadovanymi detaily je odpovédny tajemnik UMC.

Dokumentace k jednotlivym vefejnym zakdzkam tj., jednotlivé nabidky uchaze&t VR, pfipadné ceniky
z jejich webovych stranek ¢i dalsi podklady slouZici vyhodnoceni a odlvodnéni konkrétni zakazky
véetné pfislusnych usneseni museji byt uchovavany po dobu min 10 let.

Cl.a
Druhy dokumentti o uzavieni zavazku
Dlouhodoba smlouva — uzavira se v prevazné mife na dobu neurcitou a jeji platnost je delSi nez jeden

rok. Smlouvy je nutné ve dvouletych periodach podrobit revizi na zakladé prizkumu trhu a posoudit
je z hlediska hospodarnosti.



(2) Ramcovd smlouva — upravuje podminky tykajici se jednotlivych dodavek po dobu platnosti ramcové
smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnozstvi. Pisemna smlouva se uzavird na dobu urcitou, a to
maximalné na ctyfi roky. Smlouvy je nutné ve dvouletych periodach podrobit revizi na zékladé
prizkumu trhu a posoudit je z hlediska hospodarnosti. Dle zakona o VZMR miZe byt ramcova smlouva
uzaviena se dvéma, tfemi dodavateli na stejny ucel.

(3) Jednorazova smlouva — uzavira se na konkrétni dodavku a na konkrétni ¢as plnéni.

(4) Objednavka — je na stejné urovni jako jednorazova smlouva. Lisi se tim, kdo mUze pfislusny dokument
podepsat.

(5) Veskeré smlouvy podepisuje na zdkladé povéreni Rady MC nebo Zastupitelstva MC starosta, v jeho
nepritomnosti podepisuje mistostarosta.

(6) Zadavatele VZMR zastupuji povérené osoby — napf. starosta, mistostarosta, tajemnice a vedouci
odbor(. Osoby, které mohou podepisovat druhy dokument( (dale jen ,pfikazce operace”) uvedené
v odstavcich (1) aZ (4), jsou stanoveny v Podpisovém fadu MC.

Cl.5
Zadani VZMR a vybér nabidky ve finan¢nim limitu do 50.000, - K¢ bez DPH

(1) Zadani VZMR s predpokladanou hodnotou plnéni do 50.000, - K¢ bez DPH vypracuje a
poptavku realizuje prislusny prikazce operace nebo pfisluiny referent UMC, ktery ma v gesci
dle Organiza¢niho Fadu UMC pfislusnou agendu dle charakteru dané VZMR, nebo jeho
nadfizeny.

(2) Zadavatel vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu, a proto VZMR muze byt
zadana i napfimo u opakujicich se sluzeb a dodavek ovérenému dodavateli pfi zachovani
ustanoveni Cl. 1 — Uvodni ustanoveni, odst. (3). Takto akceptovana objednavka zadavatele je
povazovana za uzavieni smluvniho vztahu.

(3) VZMR do 50.000, - K¢ bez DPH bude realizovana na zdkladé objednavky nebo smlouvy, kterou
schvali a podepise pfrislusny prikazce operace dle Podpisového rfadu a parafuje pfislusny
vedouci zadavaciho Utvaru.

(4) Vyhodnoceni téchto nabidek provadi zadavatel, ktery predlozi navrh na uzavreni objednavky
nebo smlouvy spolu se seznamem poptanych firem s cenovymi nabidkami, prdzkumem trhu
apod. pfikazci operace.

(5) Pokud je pozadovano uzavieni smlouvy dle Obcanského zakoniku (dale jen ,,0Z“), smlouvu
schvaluje Rada méstské ¢asti Praha-Dablice (dale jen ,Rada MC*), kterd povéfi jejim podpisem
starostu.

(6) Dokumentace k jednotlivym vefejnym zakazkam tj., jednotlivé nabidky uchazeé@ VR, pfipadné
ceniky z jejich webovych stranek ¢&i dalsi podklady slouzici k vyhodnoceni a od(vodnéni
konkrétni zakazky vcetné pfislusnych usneseni museji byt uchovdvany OVS po dobu min 5 let
anasledné jsou pfeddny do archivu, kde budou v souladu se zdkonem uloZeny po dobu dalSich
5 let, tj. celkem 10 let.



Cl. 6
Zadani VZMR a vybér nabidky u zakazek na dodavky, sluzby a stavebni zakazky ve finan¢nim
limitu od 50.000, - K¢ bez DPH do 200.000, - K¢ bez DPH

(1) Zadavani VZMR jsou v kompetenci tajemnice, vedouciho zaddvaciho odboru UMC, pFipadné
radniho MC. Nenf tfeba predchoziho schvaleni zdméru Radou MC.

(2) Zadani VZMR vypracuje ptisluiny referent UMC, ktery ma v gesci dle Organizaéniho fadu UMC
pfislusnou agendu dle charakteru dané VZMR. Na zakladé pisemného povéreni mliZze zadavaci
podminky vypracovat povéreny administrator, ktery nesmi byt v pozici dodavatele. Zadani by
mélo obsahovat minimdlné tyto naleZitosti: predmét verejné zakazky, Ihitu pro podani
nabidek, lhty pro realizaci predmétu verejné zakdzky. Za definovani téchto nalezitosti je
odpovédny vécné prislusny odbor, ktery zajistuje také technické podklady k verejné zakazce.

(3) Zadavatel musi vyzvat k podani cenovych nabidek alespon 3 potencionalni dodavatele, pokud
tyto cenové nabidky nema k dispozici, napf. ve formé aktualnich cenik(. V pfipadé, Ze néktery
vyzvany dodavatel nabidku nepoda, lze pfi vybéru vychdzet i z nizSiho poctu podanych
nabidek. Lhdita na podédni nabidky musi byt dostate¢né dlouhd, aby bylo zajiténo ust. Cl. 1
Uvodni ustanoveni - odst. (3).

(4) V odlvodnénych ptipadech muze byt VZMR do finan¢niho limitu zaddna i napfimo nebo je
mozné vyzvat pouze jednoho dodavatele nebo zadat VZMR pfimou objedndvkou plnéni (s
akceptacni dolozkou) zvolenému dodavateli.

(5) Rozhodnuti o pfidéleni VZMR musi byt schvdleno usnesenim Rady MC, a zakazka je
realizovana na zakladé objednavky nebo smlouvy, kterou podepise pfislusny prikazce
operace, na zakladé souhlasného usneseni Rady MC.

(6) Schvélenou objednavku nebo smlouvu je nutno zvefejnit v souladu s Cl. 3 Obecnd pravidla pro
zaddvani verejnych zakdzek malého rozsahu - odst. (6) v registru smluv.

(7) Dokumentace o VZMR je uloZena na OVS po dobu min 5 let a nasledné jsou predany do
archivu, kde budou v souladu se zdakonem uloZeny po dobu dalSich 5 let, tj. celkem 10 let.

Cl.7
Zadani VZMR a vybér nabidky u zakazek na dodavky, sluzby a stavebni zakazky ve finan¢nim
limitu od 200.000, - K¢ bez DPH do 500.000, - K¢ bez DPH

(1) Zadavani VZMR jsou v kompetenci vedouciho zadavaciho odboru UMC, tajemnice a radnich.
Neni tfeba predchoziho schvéleni zaméru Radou MC.

(2) Zadavatel vypracuje pfipravu zadani VZMR a provede vybér dodavatele. Na zakladé
pisemného povéreni mize zaddvaci fizeni realizovat povéreny administrator, ktery nesmi byt
v pozici dodavatele. Zadani musi obsahovat minimalné tyto naleZitosti: pfredmét verejné
zakdzky a Ihaty pro realizaci pfedmétu verejné zakazky a zplsob hodnoceni nabidek. Za
definovani téchto naleZitosti je odpovédny vécné prislusny odbor, ktery zajistuje také
technické podklady k vefejné zakazce.

(3) Zadavatel pisemné vyzve minimalné tfi potencionalni dodavatele k podani nabidky, pficemz

vychdazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. Lhta na podani nabidky musi byt
dostate¢né dlouhd, aby bylo zaji$téno ustanoveni Cl. 1 Uvodni ustanoveni - odst. (3).



(4)
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Zadavatel vypracuje vyhodnoceni zaslanych nabidek, které pfislusny vedouci zadavaciho
odboru, tajemnice nebo radni predloii Radé MC k projedndni. Zékladnim hodnoticim

evvs

Pisemné vyhodnoceni nabidek spolu s jednotlivymi nabidkami pfedlozi zadavatel na jednani
RMC. Nabidky budou ulozeny spoleéné s ostatnimi podklady ke kazdé konkrétni zakazce.

VZMR je realizovana na zakladé objedndavky nebo smlouvy, kterou podepiSe starosta na
zakladé souhlasného usneseni Rady MC.

Uzaviend smlouva musi byt zvefejnéna pred nabytim Gcinnosti v registru smluv ve smyslu
zékona 340/2015 Sb., zakon o registru smluv, ve znéni pozdéjsich predpisd, v souladu s Cl. 3-
Obecna pravidla pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu - odst. (6).

Dokumentace o VZMR je ulozena u tajemnice UMC po dobu min 5 let a ndsledné preddna do
archivu, kde bude v souladu se zakonem uloZena po dobu dalSich 5 let, tj. celkem 10 let.

¢l. 8

Zadani VZMR a vybér nabidky pro dodavky a sluzby ve financ¢nim limitu od 500.000, - K¢ bez DPH
do 2,000.000, - K¢ bez DPH a stavebni zakazky od 500.000, - K¢ bez DPH do limitu 6.000.000, - K¢

(1)

(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

bez DPH

Pfipravu zadani VZMR vypracuje zaddvaci odbor samostatné nebo s povéfenym
administratorem, stanovi-li tak Rada MC, po pfedchozim projednéni zaddvacich podminek
v Radé MC. Na zakladé smlouvy mGZe byt realizaci zadavaciho fizeni povéfen administrator,
ktery nesmi byt v pozici dodavatele. Zadani bude obsahovat minimalné tyto nalezZitosti:
predmét verejné zakazky, stanoveni podminek vybérového fizeni, IhGtu pro podani nabidek,
Ihdty pro realizaci predmétu verejné zakazky, zpUsob hodnoceni nabidek. Za definovani
téchto néleZitosti je odpovédny vécné prislusny odbor, ktery zajistuje také technické podklady
k verejné zakdzce. V pripadé navrieni vyzvy napfimo musi byt vyzvani minimalné tfi
potenciondlni dodavatelé k podani nabidky, pricemz se vychazi ze zkuSenosti a informaci o
relevantnim trhu

Lhita pro podani nabidky musi byt dostateéné dlouhd, aby bylo zaji$téno ustanoveni Cl. 1
Uvodni ustanoveni - odst. (3).

Komise pro otevirani nabidek nebo osoby povérené zpristupnénim elektronickych nabidek
mohou byt jmenovény Radou MC. O oteviradni obalek nebo o zpfistupnéni elektronickych
nabidek je vyhotoven protokol. Usneseni Rady MC o jmenovani élen komise pro otevirani
obdlek musi byt soucasti dokumentace zakazky.

Hodnotici komise je minimdlné tficlennd a je jmenovana Radou MC. Hodnotici komise
provede vyhodnoceni zaslanych nabidek a vypracuje pisemny protokol, ktery prikazce
operace predloii Radé MC k projednani. Usnasenischopna je pfi pfitomnosti nadpolovi¢niho
poctu €lend. Usneseni Rady MC o jmenovéni €leni hodnotici komise musi byt souéasti
dokumentace zakazky.

Cinnost komisi pro otevirani obalek a hodnotici komise mdze nahradit zadavatel, tj. Rada MC.

Hodnotici komise provede prvotni sefazeni nabidek dle hodnoticich kritérii. Zakladnim

evvs

Rozhodne-li se zadavatel pro zadani verejné zakazky podle zakladniho hodnoticiho kritéria



(7)

(8)

(9)

ekonomické vyhodnosti nabidky, maze si stanovit dil¢i hodnotici kritéria. PouzZivad se pouze
tehdy, jestliZe je pro zadavatele d(lezité i jiné hledisko, nez jen ekonomicka vyhodnost). Dil¢i
hodnotici kritéria se musi vztahovat k nabizenému plnéni verejné zakdzky a mohou jimi byt
vedle nabidkové ceny zejména kvalita, technickd uUroven nabizeného plnéni, estetické a
funkéni vlastnosti, vlastnosti plnéni z hlediska vlivu na Zivotni prostfedi, provozni naklady,
navratnost nakladd, zaruéni a pozdrucni servis, zabezpeceni dodavek, dodaci lh(ita nebo Ihita
pro dokonceni apod. Nerozhodne-li se komise jinak, nabidka uchazece, ktery po otevieni
obalek predklada nejvyhodnéjsi nabidku dle vSech hodnocenych kritérii, bude podrobena
kontrole, zda obsahuje vSechny nalezitosti dle vyzvy, ostatni nabidky se docasné odlozi.
V pfipadé, Ze nejvyhodnéjsi nabidka obsahuje vSsechny naleZitosti dle vyzvy, ostatni nabidky
se nehodnoti. V ptipadé, Ze nejvyhodnéjsi nabidka neobsahuje vSechny nalezitosti dle vyzvy,
bude vyrazena a postup se opakuje u nabidky dalSiho (druhého, tfetiho atd.) uchazece
v poradi.

VZMR je realizovdna na zakladé smlouvy, kterou podepise starosta MC na zakladé usneseni
Rady MC.

Uzaviena smlouva musi byt zvefejnéna pred nabytim ucinnosti v registru smluv ve smyslu
zakona 340/2015 Sb., zakon o registru smluv, ve znéni pozdé&jsich predpis, v souladu s Cl. 3 -
Obecna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu - odst. (6).

Pfipadné dodate¢né sluiby mohou byt schvidleny RMC pouze na zdkladé usneseni
Zastupitelstva MC ¢.137/20/ZMC ze dne 25. 11. 2020 ke SvéFfeni kompetenci Radé méstské
¢asti Praha-Dablice, kterym se povéiuje RMC ke schvalovani dodatk( smluv pro zakazky
malého rozsahu do max. limitu 10% hodnoty zavazku, tj. do vy$e max. 2,200.000, - K¢ bez DPH
pro dodavky a sluzby a 6,600.000, - K¢ bez DPH pro stavebni prace.

(10)Dokumentace k vybérovému fizeni a VZMR je ulozena u tajemnice UMC po dobu 5 let a

(1)

(2)

(3)

(4)

nasledné pfedana do archivu, kde bude uloZena v souladu se zakonem dalSich 5 let, tj. celkem
po dobu 10 let.

Cl.9
Zadani podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakazek dle zak. ¢.134/2016 Sb.

Zadavaci fizeni podlimitnich a nadlimitnich verejnych zakdzek se realizuje v souladu se
zakonem €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek.

Na zakladé usneseni Rady MC a pfi dodrieni podminek § 43 odst. 2 zakona maze byt realizaci
zadavaciho fizeni povéren externi administrator, ktery nesmi byt v pozici dodavatele.

Pfipravu zadavaci dokumentace provede zaddvaci odbor ve spolupraci s povérenym
administratorem. Za definovani zadavacich podminek je odpovédny vécné prislusny odbor
nebo povéreny radni, ktery zajistuje také technické podklady k vefejné zakazce. Veskera
¢innost musi byt vedena v souladu s ustanovenim zak. ¢ 134/2016 Sb., o zadavani verejnych
zakazek v platném znéni.

Rada MC ustanovuje ¢leny hodnotici komise, kterd mlze byt povéfena také otevirdnim
nabidek. V pripadé elektronického podani nabidek ustanovuje nejméné dvé povérené osoby
pro zpfistupnéni nabidek.



(3) Nadlimitni zakazky dle § 25 a podlimitni zakazky dle § 26 zak. ¢. 134/2016 Sbh., zakon o
zaddvani verejnych zakdzek v platném znéni jsou realizovany na zdkladé smlouvy, kterou
podepise starosta MC na zakladé souhlasného usneseni Zastupitelstva MC. Vykonem viech
ostatnich prav a povinnosti zadavatele vyplyvajicich ze zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, se povéfuje starosta a v jeho nepiitomnosti mistostarosta MC, neni-li
v této smérnici stanoveno jinak.

(4) Dodatky ke smlouvdm podepsanym na zékladé usneseni Zastupitelstva MC m(Ze na zakladé
usneseni Zastupitelstva MC ¢.137/20/ZMC ze dne 25. 11. 2020 ke Svéteni kompetenci Radé
méstské &asti Praha-Dablice schvélit Rada MC, kterd povéFi starostu jejich podpisem. Rada
MC je opravnéna uzaviit dodatky do vy$e 30% plivodni hodnoty zavazku, které musi byt
uzavieny vsouladu s § 222 zak. ¢. 134/2016 Sb., zdkon o zaddavani verejnych zakazek
v platném znéni. O uzavieni takovych dodatkdl musi byt Zastupitelstvo MC na nejbliz§im
mozném verejném zasedani informovano.

(5) Jako verejnou zakazku malého rozsahu nelze zadat dodatecné stavebni prace, dodavky nebo sluzby k
verejné zakazce zadané plvodné v reZimu zdkona o zadavani verejnych zakazek. Tyto dodatecné
stavebni prace, doddvky nebo sluzby je nutné zadat v rezimu zakona dle § 222 zdkona ,,Zména zdvazku
ze smlouvy na vefejnou zakazku, nebo jako samostatné zadavaci fizeni podle zdkona, byt by
predpokladana hodnota takovychto dodatecnych praci, dodavek ¢i sluzeb odpovidala predpokladané
hodnoté pro verejné zakazky malého rozsahu.

Cl. 10
OdliSny postup

(1) Tato smérnice se nevztahuje na VZMR, které jsou:

a. zadavany v pfipadé krizového stavu nebo souvisi se stavem nouze vyhlaenym Vladou CR,
Ize je realizovat jako poptavkové fizeni,

b. zadavany ve vyjimecnych pfipadech v souvislosti s urychlenym feSenim necéekané
udalosti (napf. havarie, poruchy, opravy, Skody na obecnim majetku apod.) a lze je
realizovat jako poptavkové fizeni.

(2) Tato smérnice se nepoutzije v pfipadech, kdy je nutné pti zadani v rdmci projektu uchazejiciho se o
poskytnuti finanéni pomoci v ramci jednotlivych Operacnich programi a Iniciativ Evropskych
spolecenstvi nebo v rdmci jinych dotacnich ¢i grantovych program( pouzit postup stanoveny pravidly
pfislusného Operacniho programu ¢i Iniciativ Evropskych spolecenstvi nebo pravidly jinych dotacnich
¢i grantovych program(. V takovém pfipadé bude postupovano podle prislusnych pravidel.

(3) V pfipadé, Ze poptavané plnéni mlze z technickych nebo uméleckych dlivodd, z dlvodl ochrany
autorskych prav nebo z diivodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu poskytnout pouze jeden
dodavatel, zadavatel miiZe oslovit pouze tohoto dodavatele. Tuto skutecnost je potieba pisemné
oddvodnit.

¢l. 11

Dokumentace
Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni, véetné nabidek vSech dodavatel(, a to po dobu 10 let
ode dne ukonéeni zadavaciho tizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na verejnou zakazku, nestanovi-li jiny pravni
predpis lhatu delsi.



Cl. 12
Zavérecna ustanoveni

(1) Rusise smérnice ¢.3/2017 ze dne 10. 9. 2017

(2) Smérnice byla schvalena Radou MC Praha-Déblice dne 23.12.2020 na zakladé usneseni ¢.
616/20/RMC.

(3) Platnost této smérnice nastava dnem jejiho schvaleni. Uginnost smérnice nastava ke dni
01.01. 2021.

Ing. Milos Ruzicka
starosta



Pfehled — zakladni kompetence a povinnosti jednotlivych subjektl v ramci VZMR

Predpokladana Zamér navrhuje Zamér Vybér schvaluje Podepisuje | Dokumentaci Realizace
hodnota schvaluje | (objednavka/ archivuje a kontrola
zakazky v K¢ bez smlouva) plnéni
DPH
Do 50.000, - K¢ zadavajici odbor Pfikazce — prikazce ovsS zadavajici
tajemnice, operace odbor
vedouci odboru
OVSa FIO
0d 50.000, - K¢ zadavaci odbor --- Rada MC starosta ovs zadavajici
do 200.000, - K¢ | prostfednictvim odbor
tajemnice nebo
radniho
0Od 200.000, - K¢ | zadavaci odbor -—- Rada MC starosta tajemnice odbor
do 500.000, - K& | prostfednictvim povérfeny
tajemnice nebo realizaci
radniho
0d 500.000, - K¢ | zadavaci odbor ve | Rada MC Rada MC starosta tajemnice odbor
do 2,000.000, - spolupraci povéreny
K¢ (dodavky a s radnim nebo realizaci
sluzby) administratorem
0d 500.000, - K¢ | zadavaci odbor ve | Rada MC Rada MC starosta tajemnice odbor
do 6,000.000, - spolupraci povéreny
K¢ (stavebni s radnim nebo realizaci

zakazky)

administratorem




