Méstska éast Praha - Dablice
Rada meéstské c¢asti

7. zasedani
dne 26. 1. 2015

USNESENI &. 48/15/RMC

k Smérnici o vefejnych zakadzkach malého rozsahu

Rada po projednani

I. schvaluje
Smeérnici o vefejnych zakazkach malého rozsahu.

Il. pov éfuje

2.1. starostu podpisem této smérnice.

2.2. starostu, zastupce starosty a tajemnika podpisem objednavek a smluv
v souladu s ¢lanky 6 a 7 této smérnice.

2.3. Starostu informovat o vydani Smérnice o vefejnych zakazkach malého
rozsahu na nejbliz&im zasedani ZMC.

Martin Lonek Ing. Milo§ Ruzic¢ka
z4stupce starosty starosta
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¢l.1
Uvodni ustanoveni

(1) Na zakladé zdkona ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich
predpist (dale jen ,zakon“), se verejné zakazky podle vyse jejich predpokladané hodnoty déli na
nadlimitni verejné zakazky, podlimitni vefejné zakazky a verejné zakazky malého rozsahu. Touto
smérnici se stanovuji postupy pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu pro Méstkou ¢ast Praha
- Dablice (dale jen ,MC*), kterd je v pozici zadavatele.

(2) Postupy zaddavani verejnych zakazek, které nejsou zakdzkami malého rozsahu, budou
v MC provadény piimo podle ustanoveni zakona bez rozpracovani ve smérnici.

(3) Cilem této smérnice je zajiSténi transparentnosti pfi zadavani verejnych zakazek
malého rozsahu pfi respektovani zadsad nediskriminace, rovného zachazeni, hospodarnosti a Ucelnosti.

Cl.2
Verejna zakazka malého rozsahu

(1) Verejna zakazka se podle predmétu déli na:
a) verejné zakazky na dodavky (§ 8 zakona),
b) verejné zakazky na stavebni prace (§ 9 zakona),
c) verejné zakazky na sluzby (§ 10 zakona).

(2) Verejnou zakazkou malého rozsahu (dale jen ,VZMR") se rozumi verejna zakazka, jejiz
predpokladana hodnota nedosdhne v pripadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na
sluzby 2 000 000 K¢ bez dané z pfidané hodnoty (dale jen DPH), nebo v pripadé verejné zakazky na
stavebni prace 6 000 000 K¢ bez DPH.

(3) Predpokladanou hodnotou verejné zakazky se rozumi zadavatelem predpokladana
vySe penézitého zavazku bez DPH vyplyvajici z plnéni verejné zakazky, kterou je zadavatel povinen
stanovit pred zahajenim zadavaciho fizeni.

(4) Predpokladana hodnota verejné zakdzky se stanovi na zakladé predpokladané vyse
celkového penéZitého zdvazku zadavatele bez DPH za dobu ucinnosti smlouvy, ma-li byt smlouva
uzaviena na dobu urcitou nebo prfedpokladané vyse celkového penéZitého zdvazku zadavatele za 48
mésicl, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu neurcitou.

(5) Predpokladana hodnota u vefejnych zakazek na doddvky, které se opakuji nebo trvaji,
je bud:
a) skutecnd cena uhrazend za dodavky stejného i podobného druhu béhem predchazejicich
12 meésicl, upravenda o zmény v mnoistvi nebo cendach, které lze ocekdvat béhem
nasledujicich 12 mésicu
nebo
b) soucet predpokladanych hodnot jednotlivych dodavek, které maji byt dodavatelem
pofizeny béhem nasledujicich 12 mésicu.

(6) PFi stanovovani predpokladané hodnoty verejné zakazky plati zdkaz rozdéleni
predmétu verejné zakazky, kterym by doslo ke sniZzeni hodnoty verejné zakazky a ta se tim zménila na
vice verejnych zakdzek malého rozsahu, tedy takovych, u nichz by predpokladana hodnota neprekrocila
limity stanovené pro VZMR.



CL.3
Obecna pravidla pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

(1)  MC smi vyzvat pouze takové zdjemce, o kterych ma informace, Ze jsou z hlediska své
schopnosti, odbornosti a zkuSenosti jim poZadované plnéni schopni radné a vcas dodat s tim, zZe
nabidkova cena bude vzdy konecna.

(3) V pfipadé, Ze je na segmentu trhu s poZzadovanym plnénim nizsi pocet dodavatel, nez
ma byt vyzvan, vyzve MC k podani nabidky viechny takové dodavatele.

(4) Jestlize nabidka obsahuje mimoradné nizkou nabidkovou cenu ve vztahu k predmétu
VZMR, musi byt vyZzadano od uchazece pisemné zdlvodnéni, ve kterém uchaze¢ uvede objektivni
skutecnosti, které jsou pro vysi jeho nabidkové ceny podstatné. ZdlGvodnéni musi byt uchazecem
doruceno ve Ih(ité 3 pracovnich dnli ode dne doruceni Zadosti uchazedi, pokud neni stanovena lhita
delsi. Neodlvodnil-li uchaze¢ pisemné nizkou nabidkovou cenu ve stanovené |h(té objektivnimi
pfi¢inami, musi byt nabidka vyrazena (§ 77 zdkona).

(5) Zasilani nabidek pfi financnim limitu nad 200 tis. K¢ bez DPH miZe byt uskute¢néno
pouze pisemnou formou nebo elektronickym podanim. Pfi elektronické komunikaci musi byt dodrzena
ustanoveni § 149 zakona.

Cl.a
Druhy dokumentti o uzavieni zavazku

(1) Dlouhodoba smlouva — uzavira se v prevazné mire na dobu neurcitou a jeji platnost je
delsi nez jeden rok. Smlouvy je nutné ve dvouletych periodach podrobit revizi na zakladé prizkumu
trhu a posoudit je z hlediska hospodarnosti.

(2) Ramcova smlouva — upravuje podminky tykajici se jednotlivych dodavek po dobu
platnosti ramcové smlouvy, zejména pokud jde o cenu a mnoZstvi. Pisemna smlouva se uzavirad na dobu
urcitou, a to maximalné na ctyfi roky. Smlouvy je nutné ve dvouletych periodach podrobit revizi na
zakladé prizkumu trhu a posoudit je z hlediska hospodarnosti.

(3)  Jednorazova smlouva — uzavira se na konkrétni dodavku a na konkrétni ¢as plnéni.

(4) Objednavka — je na stejné urovni jako jednorazova smlouva. Lisi se tim, kdo mize
pfislusny dokument podepsat.

(5)  Osoby, které mohou podepisovat druhy dokumentl (dale jen ,pfikazce operace”)
uvedené v odstavcich 1 a? 4, jsou stanoveny v Podpisovém fadu MC.



¢l.s5
Profil zadavatele

(1) Profilem MC jako zadavatele, prostfednictvim kterého uverejiiuje informace a dokumenty
ke svym verejnym zakazkam podle zakona, se rozumi elektronicky portal Vhodné uverejnéni, jehoz
internetovd adresa je https://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/00231266, ktera umozriuje
neomezeny a primy dalkovy pristup.

(2) MC uvefejriuje na profilu zadavatele viechny verejné zakazky s predpokladanou hodnotou
500 tis. K& bez DPH a vy$$i. Za uvefejnéni je odpovédny tajemnik UMC.

Cl.6
Zadani VZMR a vybér nabidky ve financnim limitu do 20 000 K¢ bez DPH

(1) Zadani VZMR provede pfisludny piikazce operace nebo pfislusny referent MC, ktery ma
v gesci dle Organizaéniho fadu MC pfisluinou agendu dle charakteru dané VZMR, nebo jeho nadfizeny.
Na zakladé pisemného povéreni mlzZe zadani provést tfeti osoba, kterd nesmi byt v pozici dodavatele.

(2) Zadavatel vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. VZMR mze byt
zadana i naptimo pfi zachovani ustanoveni ¢l. 1, odst. 3.

(3) VZMR je realizovéna na zakladé objednavky nebo smlouvy, kterou podepise ptislusny
pfikazce operace.

C.7
Zadani VZMR a vybér nabidky ve finan¢nim limitu do 50 000 K¢ bez DPH

(1) zadani VZMR provede prislusny prikazce operace. Na zékladé pisemného povéreni
mUZe zadani provést treti osoba, kterd nesmi byt v pozici dodavatele.

(2) zadavatel vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. VZMR mUze byt
zadana i naptimo pfi zachovani ustanoveni ¢l. 1, odst. 3.

(3) VZMR je realizovéna na zakladé objednavky nebo smlouvy, kterou podepise ptislusny
pfikazce operace.

Cl.8
Zadani VZMR a vybér nabidky ve finan¢nim limitu do 200 000 K¢ bez DPH

(1) Zadani VZMR provede pftislusny prikazce operace. Na zékladé pisemného povéreni
mUze zadani provést tieti osoba, ktera nesmi byt v pozici dodavatele.

(2) Zadavatel pisemné vyzve minimalné tfi potencionalni dodavatele k podani nabidky,
pricemz vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. Lhta na podani nabidky musi byt
dostatecné dlouhd, aby bylo zajiSténo ustanoveni ¢l. 1, odst. 3. Nabidky Ize podat osobné, postou ¢i
elektronickymi prostredky.

(3) Zadavatel nebo jim povéreny pracovnik provede vyhodnoceni zaslanych nabidek a
vypracuje pisemny protokol, kterou ptikazce operace predlozi Radé MC Praha — Dablice (dale jen
,Rada“) k projednani.

(4) VZMR je realizovéna na zakladé objednavky nebo smlouvy, kterou podepise ptislusny
pfikazce operace na zakladé povéreni Rady.



CLo9
Zadani VZMR a vybér nabidky ve financ¢nim limitu do 1 000 000 K¢ bez DPH

(1) zadani VZMR provede prislusny prikazce operace na zdkladé povéreni Rady. Na zakladé
smlouvy muZe zadani provést tfeti osoba, ktera nesmi byt v pozici dodavatele.

(2) zadavatel pisemné vyzve minimalné tfi potencionalni dodavatele k podani nabidky,
pricemz vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. Lhlita na podani nabidky musi byt
minimalné 10 kalendarnich dni. Nabidky Ize podat v souladu s ¢l. 3, odst. 5, technicky zajisténé proti
pred¢asnému otevreni.

(3) Komise pro otevirani obalek provede otevieni obalek s nabidkami a zkontroluje
Uplnost pozadavk( dle zadavatele. O otevirdni obdlek je vyhotoven protokol. Komise pro otevirani
obdlek je minimalné tficlennd a je jmenovdna Radou. Usnasenischopna je pti pfitomnosti
nadpolovi¢niho poctu ¢lent.

(4) Hodnotici komise provede vyhodnoceni zaslanych nabidek a vypracuje pisemny
protokol, kterou ptikazce operace predlozi Radé k projednani. Hodnotici komise je minimalné
péti¢lennd a je jmenovana Radou. Usnasenischopna je pfi pfitomnosti nadpolovi¢niho poctu clend.

(5) VZMR je realizovéna na zakladé smlouvy, kterou podepise starosta MC na zakladé
povéreni Rady.

Cl. 10
Zadani VZMR a vybér nabidky ve finan¢nim limitu nad 1 000 000 K¢ bez DPH

(1) Zadani VZMR provede prislusny ptikazce operace na zdkladé povéreni Rady. Na zakladé
smlouvy muZe zadani provést tfeti osoba, ktera nesmi byt v pozici dodavatele.

(2) zadavatel pisemné vyzve minimalné pét potenciondlnich dodavatell k podani nabidky,
pricemz vychazi ze svych zkusenosti a informaci o relevantnim trhu. Lhlita na podani nabidky musi byt
minimalné 14 kalendarnich dni. Nabidky Ize podat v souladu s ¢l. 3, odst. 5, technicky zajisténé proti
pred¢asnému otevreni.

(3) Komise pro otevirani obalek provede otevieni obalek s nabidkami a zkontroluje
Uplnost pozadavk( dle zadavatele. O otevirani obalek je vyhotoven protokol. Komise pro otevirani
obdlek je minimalné tficlennd a je jmenovana Radou. Usnasenischopna je pti pfitomnosti
nadpolovi¢niho poctu ¢lend.

(4) Hodnotici komise provede vyhodnoceni zaslanych nabidek a vypracuje pisemny

protokol, kterou ptikazce operace predloZzi Radé k projednani. Hodnotici komise je minimalné
péti¢lennd a je jmenovana Radou. Usnasenischopna je pfi pfitomnosti nadpolovi¢niho poctu clend.

(5) VZMR je realizovéna na zakladé smlouvy, kterou podepise starosta MC na zakladé
povéreni Rady.

Cl.11
OdliSny postup

(1) Tato smérnice se nevztahuje na VZMR, které jsou zadavany v ptipadé havarie nebo
krizového rozhodnuti.

(2) V ptipadé, Ze odlisny postup je poZzadovan metodikami tfetich osob (dotace, granty,
fondy, apod.), Ize pouZit tuto poZadovanou metodiku.



(3) V pripadé, Ze poptavané plnéni mlze z technickych nebo uméleckych ddvodd,
z davod( ochrany autorskych prav nebo z dlvodu vyplyvajiciho ze zvlastniho pravniho predpisu
poskytnout pouze jeden dodavatel, zadavatel m(zZe oslovit pouze tohoto dodavatele. Tuto skutecnost
je potfeba pisemné odlivodnit a doloZit.

Cl. 12
Zavérecna ustanoveni
(1) Smérnice byla schvalena Radou dne 26. 1. 2015 na z4klad& usneseni ¢. 48/15/RMC

(2) Platnost této smérnice nastava dnem jejiho schvéleni. U&innost smérnice nastava ke
dni 1. dnora 2015.

Ing. Milos RGzZicka
starosta



