Méstska éast Praha - Dablice
Rada meéstské c¢asti

8. zasedani
dne 9. 2. 2015

USNESENI é. 53/15/RMC

ke Kontrolnimu fadu MC Praha - Dablice

Rada po projednani

I. schvaluje 5 3
Kontrolni fad MC Praha — Dablice.

Il. pov éfuje . ]
starostu podpisem Kontrolniho fadu MC Praha — Dablice, ktery je pfilohou tohoto
usneseni.

Martin Lonek Ing. Milo§ Ruzi¢ka
zastupce starosty starosta
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) ClL1
Uvodni ustanoveni

(1) Timto kontrolnim Fadem se zavadi vnitfni kontrolni systém dle zakona ¢.
320/2001 Sh., o financni kontrole ve vefejné spravé (dale jen ,zdkon"), ve znéni pozdéjSich
predpisu, a provadéci vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. (dale jen ,provadéci vyhlaska®), s pfihlédnutim

k z&konu ¢&. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze (déle jen ,zakon o HMP"), ve znéni
pozdéjSich predpisu.

(2) Cilem tohoto kontrolniho fadu je vytvofit podminky pro hospodéarny, efektivni a
GCelny vykon vefejné spravy. Zabezpeleni v€asného zjiStovani, vyhodnocovani a
minimalizace provoznich, finan€nich, pravnich a jinych rizik vznikajicich pfi plnéni schvalenych
zaméru a cili Méstské &asti Praha — Dablice (dale jen ,MC")

(3)  Kontrolni fad upravuje kontrolni systém Gfadu méstské ¢asti (dale jen ,UMC") a
zahrnuje verejnospravni kontrolu a vnitini kontrolni systém.

(4) Kontrolni fad je nedilnou soucasti systému fizeni. Ziskava objektivni informace
o tom, zda jednotlivé slozky UMC, organizaéni slozky a pfispévkové organizace zfizené MC
postupuji v souladu s obecn& z&vaznymi pravnimi normami, vnitfnimi predpisy UMC a
rozhodnutimi organd MC a zda uskutecuji operace hospodarng, efektivné a tcelns.

(5) Kontrolni Fad neupravuje pravidla prfezkoumani hospodafeni externim
auditorem &i Magistratem hlavniho mésta Prahy dle § 38 zdkona o HMP.

Cl. 2
Vymezeni pojm G

D Organem ve Fejné spravy ve smyslu zakona se rozumi Méstska ¢ast Praha —
Dablice a pFispévkové organizace, jichZ je MC zfizovatelem.

2) Vedoucim organu ve fejné spravy ve smyslu zakona je v pfipadé MC starosta,
v pfipadé pfispévkovych organizaci jejich feditel.

3) Verejnymi prost fedky jsou verejné finance (pfijmy a vydaje), véci, majetkova
prava a jiné majetkové hodnoty patfici MC.

(4) Verejnou finan €ni podporou se rozumi poskytovani dotaci, prispévku a
navratnych finan¢nich vypomoci z rozpoctu MC.

(5) Spravnosti finan €ni a majetkové operace (dale jen ,operace") je jeji soulad s
pravnimi predpisy a dosaZeni optimalniho vztahu mezi jeji hospodarnosti, efektivnosti a
Gcelnosti.

(6) Hospodarnosti je takové pouZiti vefejnych prostfedkd, které vede k zajisténi

stanovenych dkold s co nejnizSim vynaloZzenim téchto prostfedkd, a to pfi dodrzeni
odpovidajici kvality plnénych ukold.

7 Efektivnosti je takové pouziti vefejnych prostifedku, kterym se dosahne nejvyse
moZzného rozsahu, kvality a pfinosu pInénych Ukold ve srovnani s objemem vynaloZenych
prostredka.



(8) Ugelnosti je takové pouZziti vefejnych prostiedkd, které zajisti optimalni miru
dosazeni cilt pfi splnéni stanovenych ukold.

(9) Verejnospravni kontrolou se rozumi kontrola provadéna u prispévkovych
organizaci a organizacnich slozek a u pfijemcu vefejné finanéni podpory z rozpo¢tu MC nebo
u Zadateld o tuto podporu.

(10) Ridici kontrolou se rozumi kontrola zajiStovana odpovédnymi pracovniky
UMC, prispévkovych organizaci a organizagnich sloZzek v ramci své Fidici ptsobnosti pfi
pfipravé, schvalovani, sledovani, kone¢ném vyporadani a vyuctovani operaci a nasledném
provéreni spravnosti vybranych operaci.

(11) Internim auditem se rozumi nezavislé a objektivni prezkoumavani a
vyhodnocovani operaci a vnitfniho kontrolniho systému organu verejné spravy.

Cl. 3
Vnit ¥ni kontrolni systém

(1) Starosta M € je v ramci své odpovédnosti povinen zavést a udrzovat vnitfni
kontrolni systém obce, ktery:

a) vytvari podminky pro hospodarny, efektivni a t€elny vykon vefejné spravy,
b) je zplsobily v€as zjiStovat, vyhodnocovat a minimalizovat provozni, finanéni, pravni a
jin& rizika vznikajici v souvislosti s ¢innosti MC a ji zfizovanych organizacnich sloZzek a

prispévkovych organizaci financovanych z verejnych prostredkd,

c) zahrnuje postupy pro v€asné pifedavani informaci o vyskytu zavaznych nedostatkd a o
pfijimanych a plnénych opatieni k napravé.

Za timto U&elem starosta MC ve spolupraci s tajemnikem UMC:

a) Organizacnim fadem, vnitfnimi smérnicemi a pracovnimi naplnémi pracovnikud stanovi
rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti zaméstnancd UMC, volenych a
jmenovanych organt MC pfi nakladani s vefejnymi prostfedky,

b) vydanim vnitfnich pfedpist k G€etnictvi, ob&hu uetnich dokladu, evidence a nakladani
s majetkem zajisti oddéleni pravomoci a odpovédnosti pfi pfipravé, schvalovani, provadéni a
kontrole finan¢nich a hospodarskych operaci,

c) zajisti, aby o vSech operacich a provedenych kontrolach byl proveden prukazny
zaznam a vedena pfislusna dokumentace,

d) zajisti hospodarné, efektivni a ucelné vyuzivani vefejnych prostfedkd a pfijme veskera
potfebna opatfeni k jejich ochrané.

2) Tajemnik UM € v rdmci svych kompetenci

a) dohlizi na spravné fungovani kontrolniho systému a metodicky usmérfiuje kontrolni
¢innost,



b) vydava povéfenym pracovnikim pisemna povéreni k provedeni kontrol podle
schvaleného planu a dale k provedeni kontrol na zakladé vyzadani starosty, zkouma
nezavislost pracovnik provadeéjici kontrolu ve vztahu ke kontrolovanym osobam pfipadné ve
vztahu k pfedmétu kontroly,

c) predklada starostovi protokoly o provedenych kontrolach s doporu€enim k pfijeti
opatfent,

d) predklada starostovi ke schvaleni navrh planu kontrolni ¢innosti,
e) predklada starostovi ro€ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol,

f) navrhuje pfizvané osoby dle 816 zakona, zabezpecuje jejich pouceni a vybaveni
pFisluSnym povéfenim k provedeni kontroly,

g) predklada starostovi k rozhodnuti odvolani kontrolovanych osob proti protokolu pfi
neuznani jejich namitek pracovniky kontrolniho organu.

3) Povéfeni pracovnici UM € zodpovidaji za zajisténi a plnéni Gkold na Gseku
kontrolni ginnosti v souladu s platnymi zakonnymi pfedpisy, vnitinimi smérnicemi UMC a timto
kontrolnim Ffadem v ramci jejich povinnosti, stanovenych v organiza¢nim fadu a pracovnich
naplnich. Pracovnici UMC jsou povinni podavat tajemnikovi UMC a prostfednictvim starosty i
organim MC v&asné a spolehlivé informace o zavaznych nedostatcich zjisténych v ramci
kontrolni ¢innosti a zaroven navrhovat U¢inna opatfeni k jejich naprave.

(4) Finan €éni vybor v souladu se zdkonem o HMP

a) provadi kontrolu hospodafeni s majetkem a finanénimi prostfedky MC, zejména
dodrzovani ¢erpani prostfedku v souladu s pravnimi predpisy a timto Kontrolnim fadem,

b) zpracovava navrh planu €innosti vyboru,

c) zpracovava vysledné materidly z kontrolnich akci, zejména zapisy a protokoly
o provadénych kontrolach, navrhovat opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatk,

d) zpracovava po ukonceni kalendaFniho roku ro¢ni zpravu o €innosti vyboru,
e) plni dalsi tkoly, jimiZ jej povéFi zastupitelstvo MC.
(5) Kontrolni vybor v souladu se zdkonem o HMP
a) kontroluje plnéni usneseni zastupitelstva MC,
b) kontroluje dodrZzovani pravnich pfedpist UMC na Useku samostatné pisobnosti,
c) zpracovava navrh planu ¢innosti vyboru,

d) zpracovava vysledné materidly z kontrolnich akci, zejména zapisy a protokoly
o provadénych kontrolach, navrhovat opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatk(,

e) zpracovava po ukonceni kalendarniho roku ro¢ni zpravu o €innosti vyboru,

f) plni dalsi Gkoly, jimiZ jej povéfi zastupitelstvo MC.



. CL4a
Ridici kontrola

(2) Provadéni Fidici kontroly na vSech stupnich fizeni patfi k zakladnim pracovnim
povinnostem vedoucich pracovnikll v rozsahu jejich povéreni a k odpovédnosti vymezené v
organiza¢nim Fadu, pfipadné v tomto kontrolnim fadu.

(2) VSichni vedouci pracovnici maji v ramci svych pravomoci a odpovédnosti
povinnost zajistovat vytvareni a fadné fungovani vnitfniho kontrolniho systému. V ramci této
povinnosti zabezpecuji vykon vnitfni kontroly formou predbézné, prabézné a nasledné kontroly
a to i v organizaénich slozkach MC.

3) Pfenesenim odpovédnosti za provadéni kontroly na podfizené pracovniky se
vedouci pracovnici nezbavuji odpovédnosti za v€asnost a opravnénost kontroly ve své
pusobnosti a za vyuzivani jejich vysledku v Fizeni.

Cl.5
PfedbézZna Fidici kontrola

(2) Pfedbézna kontrola operaci (kontrola provedena pfed uzavienim smluvniho

M viv s

urovnich.

(2) Starosta, mistostarosta a tajemnik, ktefi jsou povéreni k nakladani s vefejnymi
prostfedky jako pfikazci operaci, provéruji pfedevSim nezbytnost uskuteénéni pfipravované
operace pro plnéni stanovenych cild, vécnou spravnost a uplnost podkladd, dodrzeni kritérii
hospodarnosti, efektivnosti a u¢elnosti, soulad operace s pravnimi pfedpisy, rizika, ktera se
uskutecnénim operace mohou vyskytnout a stanovuji pfipadna opatfeni k jejich odstranéni
nebo zmirnéni. Dale v souladu s podpisovym fadem svym podpisem stvrzuji opravnénost,
nezbytnost a spravnost pfipravované operace.

3) Vedouci finanéniho odboru jako osoba odpovédna za spravu rozpoctu
provéfuje dodrzeni pravidel stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy (rozpoc€tovéa pravidla),
rozsah opravnéni pfikazce operace a porovnani jeho podpisu s podpisovym vzorem. Déle
provéfuje dodrZzeni rozpoctové skladby a schvaleného rozpodtu, pfipadné upraveného
rozpodtu, jeho rozpisu a zavaznych ukazatell, soulad operace se schvalenymi programy,
projekty nebo jinymi rozhodnutimi o nakladani s vefrejnymi prostfedky a posuzuje dopad
operace na pouzitelné zdroje, pfipadné potfebu zajiSténi dalSich zdrojl, svym podpisem
potvrzuje provéfeni a schvaleni operace. Pokud shleda nedostatky, pozastavi operaci a
pisemné o tom vyrozumi pfikazce. Bez odstranéni nedostatkl nelze operaci uskutecnit.

4) Hlavni GCetni provéfuje Uplnost a nalezitost pfedanych podkladl pro ucely
splnéni poZadavku stanovenych zvlaStnimi pfedpisy (zakon o UcCetnictvi) a rozsah opravnéni
pfikazce operace a spravce rozpoctu a porovnani jejich podpisu s podpisovymi vzory.

(5) Nelze sloudit funkci pfikazce operace z funkci spravce rozpoctu a s funkci
hlavniho G&etniho.

(6) Z davodu malé pravdépodobnosti vyskytu nepfimétenych rizik maze byt v MC
slou€ena funkce spravce rozpoctu a hlavniho ucéetniho.

7 V pfipadé, ze v ramci jednotlivych stupfiti budou zjiStény nedostatky, nemohou

byt do doby jejich odstranéni, které se vazi k pfislusné operaci, realizovany.



(8) Sougéasti vnitfniho kontrolniho systému MC neni piispévkova organizace
zfizena MC. Reditel pfispévkové organizace vytvaFi vlastni systém fidici kontroly v ramci
vnitfniho kontrolniho systému pfispévkové organizace.

Cl.6
Prabézna Fidici kontrola

D PriibéZnou fidici kontrolu zabezpeduji vedouci pracovnici nebo jimi povéreni
pracovnici, ktefi zajistuji pfimé uskute¢hovani operaci pfi hospodafeni s vefejnymi prostredky.
Zjisti-li odpovédni pracovnici, Zze s vefejnymi prostiedky je naklddano nehospodarné,
neefektivné a neucelné nebo v rozporu s pravnimi pfedpisy, oznami své zjisténi pisemné
starostovi méstské casti nebo tajemnikovi, ktery pfijme opatfeni k napravé zjiSténych
nedostatkd. Tajemnik stanovi ¢etnost provadénych kontrol. Pfi vykonu pribézné kontroly se
uplatni operaéni kontrolni postupy, které zajiStuji provéreni, zda operace od predani podklad
k realizaci hlavnim ucetnim az do jejiho vypofadani a vyadétovani probiha v souladu s pravnimi
pFedpisy a s opatfenimi orgdni méstské ¢asti, pfijatymi v ramci platnych pfedpisa.

2) Pfikazce operace sleduje vécnou spravnost ucetniho dokladu, v pfipadé
nakupu majetku jeho zépis do evidence, v pfipadé vécné nespravnosti doklad vrati
predkladateli.

3 Spravce rozpoctu urci rozpoctovou polozku.

4) Hlavni ucetni sleduje Uplnost a néleZitosti u¢etniho dokladu.

l. 7
dici kontrola

=¢ O

Nasledna

Naslednou Fidici kontrolou se rozumi zejména zpétné ovéfeni zaméfené na konec¢ny vysledek
operace nebo nasledné provéfovani vybranych operaci. Naslednou fidici kontrolu vykonavaji
vedouci pracovnici povéfeni hospodafrenim s finanénimi prostfedky.

C.8
Verejnospravni kontrola

) MC provadi vefejnopravni kontrolu v pFipadé hospodafeni s vefejnymi
prostfedky u svych pfispévkovych organizaci, u Zadatel o vefejnou finan¢ni podporu nebo u
pFijemcu vefejné financni podpory, ktera je témto poskytovana.

2) Predbéznou verejnospravni kontrolu pfed poskytnutim vefejnych prostfedku
zajistuje prikazce operace (starosta, mistostarosta) na zakladé podkladd predanych
Zadatelem.

3 Prabéznou a naslednou vefejnospravni kontrolu u prispévkovych organizaci a
Zadatelu o vefejné prostiedky zajiStuje vedouci finanéniho odboru. Kontrolu lze zajistit i
pomoci pfizvané osoby dle § 16 zakona.

(4) V ramci vefejnospravni kontroly provéiuje MC pfiméfenost a Gginnost systému
vnitiniho fizeni a kontroly u pfispévkovych organizaci zfizovanych obci.



(5) Verejnospravni kontrola zfizovanych pfispévkovych organizaci nahrazuje
funkci interniho auditu v téchto organizacich. Provadéni vefejnospravnich kontrol na misté se
fidi pfisluSnymi ustanovenimi zdkona. Kontrolni postupy upravuje provadéci vyhlaska.

(6) O kontrolnich zjisténich se sepisuje protokol, ktery obsahuje zejména oznaceni
kontrolniho pracovnika, jména pfizvanych osob, oznaceni kontrolované osoby, misto a ¢as
provedeni kontroly, pfedmét kontroly a popis zjiSténych skute€nosti s uvedenim nedostatka,
oznaceni ustanoveni pravnich a vnitfnich predpisu, které byly poruSeny a doklad(i a materiald,
o které se kontrolni zjisténi opira. Protokol podepisuje pracovnik povéreny kontrolou, pfipadné
pfizvané osoby, které se kontroly zucastnily. Pracovnik povéfeny kontrolou seznami
vedouciho kontrolované osoby s obsahem protokolu, pfedd mu stejnopis protokolu a umozni
mu vyjadfit se k provedené kontrole, seznameni s protokolem a jeho pfevzeti potvrzuje
vedouci kontrolované osoby podpisem protokolu. Odmitne-li vedouci kontrolované osoby
seznamit se s kontrolnim zjiSténim nebo toto sezndmeni potvrdit, vyznaci se tyto skute€nosti
v protokolu.

(7) Proti protokolu mize kontrolovana osoba ve Ihaté péti dnt ode dne seznameni
s protokolem podat pisemné a zdivodnéné namitky pracovnikovi povéfeného kontrolou. O
namitkach rozhoduje vedouci kontrolniho organu. Kontrolni pracovnik mize o namitkach sam
rozhodnout, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi, jinak pfedlozi namitky do sedmi dnu od jejich
doruceni vedoucimu kontrolniho organu. Proti rozhodnuti o namitkdch neni opravny
prostfedek pripustny. Je-li nAmitce vyhovéno, pracovnik povéfeny kontrolou vyhotovi dodatek
k protokolu, ktery bude mit stejné nélezitosti jako protokol samotny.

(8) Oprava ziejmych chyb a omyli. Dodatek k protokolu vyhotovi pracovnik
povéfeny kontrolou rovnéz i v pfipadé zjisténi chyb v psani, vypoctech nebo jinych zfejmych
nespravnosti v protokolu. Dodatek se vyhotovi bez ohledu na skute¢nost, zda chyby a omyly
zjistil pracovnik povéreny kontrolou nebo kontrolované osoba.

(9) Verejnopravni kontrola vykonavana na misté je ukonéena marnym uplynutim
lhaty pro podani namitek nebo odvolani nebo dnem doru€eni rozhodnuti, proti kterému se
nelze dale odvolat.

(10) Opatreni, ktera vyplyvaji ze zjisténi uvedenych v protokolu nebo v jeho dodatku,
pfijme statutarni organ kontrolované osoby bez zbyte¢ného odkladu, nejpozdéji ve Ihité
stanovené pracovnikem povéfenym kontrolou. Pracovnik provadéjici kontrolu nema z titulu
provadéné kontroly pravo pfimého nafizovani, je vSak opravnén kontrolovat pInéni pfijatych
opatfeni.

Cl.9
Interni audit
MC nezfizuje Utvar interniho auditu dle § 29 odst. 5 zakona o finanéni kontrole.
Cl. 10
Zavéreéna ustanoveni
() Kontrolni fad byl schvalen Radou dne ....... na zakladé usneseni €. ....

2) Platnost Kontrolniho fadu nastava dnem jeho schvéleni. Uginnost nastava ke
dni ...... Rusi se Kontrolni fad vydany dne .....



V Praze dne .......
Ing. Milo§ RUZicka
starosta



