Méstska éast Praha - Dablice
Zastupitelstvo m éstské c¢asti

11. zasedani
dne 10. 4. 2013

USNESENI é. 108/13/ZMC

k Organizaénimu fadu Ufadu MC Praha - Dablice

Zastupitelstvo m éstské ¢€asti po projednani podle ustanoveni § 81

odst. 5, pism. d), zakona €. 131/2000 Sb. v platném zn éni a na
zaklad é schvaleni v rad é MC:

I. bere na védomi,
Organizacni fad Uradu méstské ¢asti Praha - Dablice ve znéni pfilohy €. 1 tohoto
usheseni.

Zdenka FiSmistrova
zastupce starosty



Piiloha & 1 usneseni &islo 108/13/ZMC ze dne: 10. 04. 2013

) ORGANIZACNI RAD
MESTSKE CASTI PRAHA — DABLICE

Uvod

Na zaklad & novych platnych zakon G a ve smyslu ostatnich vnit Fnich fada a smérnic
byly provedeny:

a) Uprava struktury Ufadu méstské ¢asti.

b) vytvofeni organizaéniho fadu Ufadu méstské ¢&ast Praha — Dablice v souladu s
ustanovenim zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze a Statutu hl. m. Prahy.

ad. a) Uprava struktury G Fadu m éstské &asti: .
- organiza¢ni schéma — méstské ¢asti (dale jen MC), .
- organiza¢ni schéma — ifadu meéstské &asti (dale jen UMC)

ad. b) Vytvo Feni organiza éniho fadu UMC véetné dopln éni a Gprav:

Organizaéni fad UMC je zpracovan na zékladé zmény legislativniho ramce a nov &

uplatn énych hledisek vztahujicich se k:

a) prfimému fizeni a dalsi Fidici a kontrolni €innosti (fizeni penéZnich tokd),

b) doplnéni a Gpravé vzajemnych vazeb mezi jednotlivymi vedoucimi zaméstnanci, odbory
a zaméstnanci UMC v zavislosti na kompetencich a odpovédnostech,

c) zajisté&ni G&inné spoluprace a kontroly mezi volenymi a vykonnymi  organy MC,

d) zavedeni G&inného vnit iné propojeného systému finanéniho fizeni,

e) vymezeni kompetenci, pravomoci a odpovédnosti za spravu majetku ve vlastnictvi
meéstské Casti.

Hlava |
Zakladni udaje

Oddil |
Zasady €innosti

ClL1
1.1. Organizac¢ni fad upravuije:
> zéasady &innosti a fizeni MC a UMC,
» délbu prace mezi jeho slozkami,
» jejich vzajemné vazby a vztahy.

Cl.2
2.1. Postaveni a pusobnost UMC a jeho vztahy ke statnim organdm a samospravé MC
upravuje zakon CR &. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze a vyhlaska &. 55/2001Sb. kterou
se vydava Statutu hl. m. Prahy ve znéni pozdéjSich zmén a doplnéni (déle jen zdkon). Pokud
jde o pfenesenou pusobnost, téZ zvlastni zakony.
2.2. Komunikaci s jinymi subjekty
Komunikace mezi Gfadem a jinymi subjekty se odehrava:
o v listinné formé (tj. klasicky ve formé papirového dokumentu);
o elektronicky formou datové zpravy doru¢ované prostfednictvim datové schranky.



«  Pro doru¢ovani mezi Gfadem USC a statnimi organy, organy Gzemniho samospravného
celku, statnimi fondy, zdravotnimi pojistovnami, Ceskym rozhlasem, Ceskou televizi,
samospravnymi komorami zfizenych zakonem, notafi a soudnimi exekutory se povinné musi
pouzit elektronicka forma komunikace prostfednictvim datové schranky, pokud to umozriuje
povaha pfisluSného dokumentu.

»  Stejné tak se musi povinné pouZit elektronick& forma komunikace prostfednictvim datové
schranky, pokud to umoznuje povaha pfislusného dokumentu, pfi komunikaci mezi
uradem/USC a fyzickou osobou, podnikajici fyzickou osobou nebo pravnickou osobou, pokud
m4 tato osoba zpfistupnénu svou datovou schranku a pokud se dokument nedorucuje
verejnou vyhlaSkou nebo na misté.

* Dorucovani prostfednictvim datové schranky se nepouzije, pokud je z bezpeénostnich
ddvodud zavedena jina forma komunikace.

Cl. 3
3.1. UMC plni tkoly v oblasti samostatné a pfenesené pasobnosti.

Cl.4
UMC — kompetence a odpov &dnosti

4.1. V oblasti samostatné pisobnosti:

> plni Gkoly uloZené zastupitelstvem nebo radou MC,

» pomaha vyborim a komisim v jejich €innosti,

» Fidi a usmérnuje po linii finanéniho Fizeni v souladu s ustanovenim zakona pfispévkové

organizace zfizené MC a organizaéni slozky MC, které zfizuje v souladu se zakonem.

4.2. V oblasti p fenesené p tsobnosti m éstské ¢€asti vykonava statni spravu s vyjimkou
pfipadu a véci, které patfi:

> do pusobnosti zastupitelstva MC,

> do pusobnosti rady MC,

> do pusobnosti zvlastnich organt MC, resp. vybord a komisi.
4.3. Rozhoduje o poskytovani informaci  Zadatelm podle zvlastniho zédkona &. 106/1999
Sh., o svobodném pfistupu k informacim.

Cl.5
5.1. Uzemni obvod M € Praha - Dablice tvo Fi:
> katastralni Gzemi méstské ¢asti
oddil 11

Zasady vnit fniho styku

Cl. 6
Poskytovani informaci

6.1. Odbory UMC, sekretariat, méstsky informaéni systém a vedouci pracovnici jsou v rozsahu
pusobnosti povinni vzajemné si poskytovat informace a neprodlené vydavat potfebna
rozhodnuti, stanoviska a posudky.

6.2. Nedodrzovani uvedenych zasad , precizovanych v organizaénim fadu UMC,
vyplyvajicich ze stanovenych kompetenci a odpovédnosti, bude kvalifikovano jako
porudeni pracovni kazné se vSemi dusledky ve smyslu zakoniku prace.

Cl.7
Zastupovani zam éstnanc G
7.1. Vedouci odborld se souhlasem tajemnika ur€i svého zastupce a vymezi rozsah
zastupovanych ¢innosti. Tento pravni akt musi mit naleZitosti pisemného zapisu
podepsaného ob éma stranami , ktery bude obsahovat vzdy jmenovité obsah a rozsah
zastoupeni v&etné danych pravomoci.



7.2. Zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dllezitych otazkach, pfip.
pozastavit opatfeni svého zastupce, jestlize to okolnosti pfipadu budou vyzadovat,
jednorazové.

C.8
Predavani funkci
8.1. NalezZitosti: O pfedavani funkci musi byt proveden pisemny zapis . Obsahem tohoto
zapisu bude zejména:
» stav pfidélenych Ukold a poZadovanych (konl v souladu s organizaénim, resp.
pracovnim zafazenim,
» stav a Uroven rozpracovanych ukold,
» seznam predavané dokumentace, tento seznam musi obsahovat vSechny nalezitosti v
potfebné struktufe a srozumitelnosti,
» hodnoceni kvality a Grovné pfidélenych Ukolu a jejich dopad a ovlivnéni dalSi existence
méstské ¢asti (resp. odboru, Useku apod.).
8.2.  Zvlastni postupy: Soucasti pisemného zapisu v pfipadé pfedavani funkci spojenych
s "Dohodou o hmotné odpovédnosti" bude pfiloha "Inventurni zapis" o provedené
inventarizaci.

Oddil 1
Cl.9
Obecné ¢élenéni Gfadu m éstské éasti

9.1. Urad MC se éleni do odbor @ a na samostatné odborné referenty  zfizené radou MC
ve smyslu ustanoveni § 94 odst. 2, pism. c), d) zakona

finanéni odbor,

referent spravy majetku,

referent zivotniho prostredi

referent ob&ansko - spravni,

sekretariat (podatelna)

méstsky informacéni systém (Ufedni deska, www.dablice.cz ; elektronicka GFedni

deska)

UFad méstské &asti tvo Fi pracovnici vedeni:

starosta,

zastupce starosty,

tajemnik a

vedouci finanéniho odboru
.Pracovnici U fadu:

pracovnici zafazeni jako Gfednici v souladu se zakonem ¢. 312/2002 Sbh., o Ufednicich,

ve znéni pozdéjSich zmén a dopInéni

» ostatni pracovnici tohoto Gfadu
9.3. Pracovnici UMC jsou zaméstnanci MC Praha — Déablice ve smyslu zakoniku prace.
9.3.1. Rada MC ve smyslu ustanoveni § 94 odst. 2 pism. d) zakona, stanovuije celkovy podet
zaméstnancd Ufadu MC.
9.3.2. Do tohoto poctu jsou zahrnuta jak systematizovana mista spravniho a fidiciho aparétu,
tak i pracovnici organizaénich slozek MC a ostatni zaméstnanci.
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Hlava Il

Ufad meéstské éasti

Oddil |
Organizace a Fizeni Gfadu m éstské €asti

Cl. 10



Systém Fizeni

Rizeni Gfadu méstské &asti je realizovano témito Fidicimi stupni :
starosta,
zastupce starosty,
tajemnik Gfadu méstské ¢asti,
vedouci finanéniho odboru,
samostatni referenti,
vedouci organizaénich slozek Gfadu (vedouci Obecni knihovny v Dablicich)
10.2. Pracovni porady
Pracovni porady svolava:

> starosta MC zpravidla kazdé Gtery v 1.00 hod. — porada vedeni,

> tajemnik UMC zpravidla 1 x tydné — s vedoucim odboru a samostatnymi referenty,

» vedouci odboru se svymi zaméstnanci probere zalezitosti odboru za Gc€asti tajemnika,

po poradé tajemnika.

10.2.1. Z pracovnich porad se vyhotovuji pisemné zapisy a zpravy , a to pouze pokud z nich
vyplyvaji konkrétni Ukoly nebo terminy. S nimi jsou pak povinné nejbliz§im nadfizenym
seznamovani ostatni pracovnici podilejici se na stanovenych Ukolech a to formou pfidéleni
ukolu v elektronické podobé za pouziti programu Microsoft Outlook.
10.3. Povinnost operativni (pr Gbézné) kontroly
10.3.1. Kontrola je vykonavana podle fidicich stupnd v rdmci:

» fidici pfimé pravomoci,

> v souladu s Kontrolnim Fadem MC v ramci zakona.

vVVvvvvyyvy'!r

Oddil Il
Kompetence a odpov édnosti

Cl. 11
Starosta M C

11.1. Starosta je v Cele Ufadu méstské Casti.

11.2. Zastupuje méstskou ¢ast navenek a v pravnich vztazich, dkony, které vyZaduji schvaleni
zastupitelstva MC, popfipadé rady MC, miize starosta provést jen po jejich predchozim
schvéleni, jinak jsou tyto pravni tkony od samého poc¢étku neplatné.

11.3. Je z vykonu své funkce odpovédny zastupitelstvu méstské casti.

11.4. Svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva méstské ¢asti a jednani rady méstské
¢asti, plIni ukoly uloZzené mu jejich usnesenimi.

11.5. Zabezpecuje a Fidi ¢innost pfi plnéni Ukolt obrany, UkolG spojenych s mobilizaénimi
pfipravami statu a civilni ochrany na izemi méstské ¢asti.

11.6. Jmenuje a odvolava tajemnika Ufadu méstské Casti po prfedchozim souhlasu feditele
Magistratu a stanovi jeho plat podle zvlaStnich pravnich predpisd, jmenovani nebo
odvolani tajemnika Ufadu méstské ¢asti bez pfedchoziho souhlasu feditele Magistratu je
neplatné.

11.7. Odpovida za v€asné objednani prezkoumani hospodafeni méstské ¢asti za uplynuly
kalendarni rok.

11.8. Odpovida za informovani o ¢innosti méstské ¢asti v souladu s ustanovenim zakona €.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim.

11.9. Zabezpeéuje vSechny &innosti pfikazce operace v souladu s "Kontrolnim fadem" MC

11.10. Je opravnén pfi zabezpeovani mistnich zalezitosti vefejného pofadku méstské Casti
pozadat o souginnost Policii Ceské republiky nebo méstskou policii hlavniho mésta
Prahy. Policie Ceské republiky nebo méstska policie hlavniho mésta Prahy je povinna
poZadovanou spolupraci poskytnout, pokud ji v tom nebrani jiné zakony.

11.11. Spolu se zastupcem starosty méstské casti podepisuje usnheseni zastupitelstva a rady
méstské casti a vSechny majetkopravni Ukonyll.12. Pozastavi vykon usneseni rady
méstské ¢asti, mé-li za to, Ze je nespravné. Véc pak predlozZi k rozhodnuti nejblizSimu
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11.

11.

11.

11.

11.

11.

11.
11.

11.

zasedani zastupitelstva méstské Casti, které je povinno usneseni rady méstské Casti
projednat a v pfipadé potfeby zjednat napravu.

13. Podepisuje spolu s ovéfovateli zapis z jednani zastupitelstva méstské Casti a zapis z
jednani rady méstské ¢asti.

14. Je opravnén ziucastnit se jednani zastupitelstva hlavniho mésta Prahy s hlasem
poradnim; na zasedani zastupitelstva hlavniho mésta Prahy mu musi byt udéleno slovo,
jedna-li se o zéaleZitosti Mé&stské &asti Praha - Dablice.

15. Je opravnén zuc&astnit se jednani rady hlavniho mésta Prahy, jedné-li se o navrh podany
Méstskou &asti Praha - Dablice.

16. Ma pravo uZzivat pfi vyznamnych pfilezitostech a ob¢anskych obfadech zavésny odznak.
Zavésny odznak ma uprostfed velky statni znak a po obvodu odznaku je uveden nazev
"Ceska republika".

17. Vykonava dalsi Ukoly v samostatné pusobnosti méstské ¢asti, pokud jsou mu ulozeny
zastupitelstvem méstské ¢asti, radou méstské ¢asti nebo pokud tak stanovi zakon.

18. ZajisStuje hospodareni mésta podle rozpisu rozpocétu na kalendarni rok a zpracovava
podklady do navrhu rozpo&tu MC.

19. Ridi dlouhodoby rozvoj méstské &asti.

20. UdrZuje pravidelny styk s predstaviteli Armady Ceské republiky, cirkvi ve mésté a
spole¢enskymi organizacemi.

21. Setrvava ve funkci i po ukonéeni volebniho obdobi aZ do zvoleni nového starosty.

Cl. 12
Zastupce starosty

12.1. PIni nékteré ukoly starosty dle povéreni zastupitelstva MC.

1

2.
3.
4,

5

12.

PIni tkoly MC v oblasti socialni

PIni tkoly MC v oblasti Zivotniho prostiedi a dopravy

PIni tkoly MC v oblasti vystavby v obci

Je garantem u zakézek ,malého rozsahu“ a neinvesti¢nich akci MC v rozsahu
stanoveném usnesenim rady MC a zabezpe&uje pfi nich vdechny &innosti pFikazce
operace v souladu s ,Kontrolnim fadem MC*

Ugastni se pfipravy a sestavovani rozpoétu MC a kontroly plnéni rozpo&tu

2. Zastupuje starostu méstské Casti v dobé jeho nepfitomnosti, jednd a rozhoduje ve

vSech vécech, které jsou svéfeny starostovi.

12.3. Zastupitelstvo a rada zastupci starosty svéfuji zabezpe€ovani konkrétnich dkold

v samostatné pasobnosti

12.4. Ze své &innosti je odpovédny zastupitelstvu méstské ¢asti.
12.5. Mdze plnit Ukoly starosty, i kdyZ je pfitomen, pokud je odmitne v rozporu se zakonem

&i rozhodnutim ZMC nebo RMC plnit starosta

Cl. 13
Zastupovani obce

13.1. Starosta a zastupce starosty muze povérit zaméstnance méstského Gfadu ¢i jiné osoby
zastupovanim obce v pripadech:

» kdyje M@ Ucastnikem spravniho fizeni ve smyslu zvlastnich predpist,
» kdy je MC ucastnikem ostatnich fizeni ve smyslu zvlaStnich predpisu.

13.2. Charakter pov éreni:

» povéreni musi byt zpracovano pisemnou formou,
» povéreni mohou mit jednorazovy i dlouhodoby charakter.

13.3. Nalezitosti pov éfeni:

» jméno a funkce,
» postaveni v organiza¢nim fadu obce,
» pfedmét zastupovani,



14.1.

14.2.
14.3.

14.3.1.

14.3.2.
14.3.3.

14.3.4.
14.3.5.
14.3.6.
14.3.7.
14.3.8.

14.3.9.

doba ucinnosti povéreni,
odpovédnost (komu).

Cl. 14

Tajemnik UM C
PIni tkoly uloZzené mu zastupitelstvem MC, radou MC nebo starostou MC, a dalsi tkoly
vyplyvajici z jeho postaveni statutarniho organu UMC.
Je nadfizen vSem zaméstnancim méstského Gfadu.
PIni Gkoly statutdrniho orgdnu zameéstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisud vaci
zaméstnancdm MC.
Na zakladé vybérového Fizeni navrhuje radé méstské ¢&asti k ustanoveni do funkce
vedouci odbor(l, navrhuje rovnéz jejich odvolani.
PFijim& a propousti zaméstnance MC.
Stanovi podle zvlastnich pravnich predpist platy vdem zaméstnancim MC. Stanovuje
odmeény za prace konané mimo pracovni pomér.
Navrhuje radé MC ke schvéleni platy vedoucich odbor(.
Navrhuje radé zfizeni nebo zruseni odbord UMC.
Zpracovava podklady do navrhu rozpo&tu MC.
Ridi a koordinuje a kontroluje &innost zaméstnancd UMC. Zabezpe&uje viechny &innosti
pfikazce operace v souladu s "Kontrolnim fadem" MC, pro rozpoétové kapitoly 8 a 9
(vnitfni sprava).
Navrhuje radé organizaéni strukturu UMC, celkovy podet zaméstnancti a objem
prostfedkd na platy téchto zaméstnanc(.
Svolava porady zaméstnanctl a stanovi jim ukoly.

14.3.10. Re&i kompetenéni spory mezi zaméstnanci UMC.
14.3.11. Metodicky vede odbory a referenty s povéfenou statni spravou.
14.4. Zajistuje Ukoly v pfenesené plsobnosti MC vyplyvajici ze zvlastnich zakond.

14.4.1.
14.4.2.

14.4.3.

14.5.

14.6.
14.7.

14.8.
14.9.
14.10.
14.11.
14.12.

14.13.

14.14.

14.15.

Ucastni se porad organizovanych Magistratem.

Rozhoduje o podjatosti zaméstnanct UMC ve spravnim Fizeni a &ini potfebna opatteni
k zajisténi dalSiho fizeni.

Zabezpeduje zpracovani a uplatnéni pfipominek k navrhim obecné zavaznych vyhlasek
a nafizeni hlavniho mésta Prahy.

Za plnéni dkolt uloZenych Ufadu meéstské &asti v oblasti samostatné a prenesené
pusobnosti méstské &asti je tajemnik odpovédny starostovi MC

ZU&asthuje se zasedani zastupitelstva MC a rady MC s hlasem poradnim.

Ridi racionalizaci prace Gfadu MC véetné autoprovozu a jeho informagni systém a
zajistuje provozovani informaéni sluzby tfadu MC.

Spolupracuije s vybory zastupitelstva MC a s komisemi rady MC.

Koordinuje prace spojené s tvorbou vnitfniho kontrolniho systému.

Ridi a kontroluje organizaéni slozky UMC.

Organizaéné zabezpeduje zasedani zastupitelstva MC, jednani rady MC, celostatni a
komunalni volby, pfipadné referenda a opatfeni vyplyvajici z prava peti¢niho v souladu s
ustanovenim zakona €. 85/1990 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Vydava svym nafizenim zejména pracovni fad, spisovy fad a skartani fad Uradu
méstské ¢asti, a dalSi vnitfni pfedpisy a smérnice.

Tajemnik mazZe pro jednotlivé pfipady povéfit uréeného zaméstnance nebo vedouciho
odboru zastupovanim. V pisemném povéfeni stanovi rozsah jejich opravnéni pfi
konkrétnim zastupovani.

Nesmi vykonavat funkce v politickych stranach a v politickych hnutich. Jeho funkce je
neslucitelnd s funkci poslance a senatora a s funkci ¢lena Zastupitelstva hlavniho mésta
Prahy a zastupitelstva méstské ¢asti.

Zajistuje spravu digitalni mapy mésta.



14.16. Odpovida za formalni a vécnou spravnost materiall (zapisl, navrhd usneseni aj.),
predkladanych radou v pozadovanych terminech zastupitelstvu pro vefejna zasedani.
14.17. Vede evidence prestupku a jejich tfidéni a zabezpecuje ¢innosti prfestupkové komise.

Cl. 15
Pravnik U fadu m éstské ¢€asti
15.1. Méstska Cast uzavird smlouvu (mandatni) na zakladé poZadavkd odpovédnych
zaméstnanct UMC, v souladu s ob&anskym zakonikem.
15.2. Pravnik zabezpecuje pravni pomoc zastupitelstvu MC, radé MC a zamé&stnanctim
UMC a organizacim Fizenym MC.
15.3. Pravnik je zodpovédny ze své ginnosti tajemnikovi UMC.

Cl. 16
Vedouci odboru

16.1. Vedouci odboru je jmenovan radou MC, na navrh tajemnika UMC, podle vysledku
vybérového Fizeni a je podfizen tajemnikovi.

16.2. Zafidici &innost je zodpovédny radé MC a tajemnikovi.

16.3. Ridi &innost odboru ve vécech pfenesené i samostatné pusobnosti a plni Gkoly
stanovené odboru usnesenim zastupitelstva MC a rady na Useku samostatné
pusobnosti a vykonava prenesenou plsobnost vymezenou zvlastnimi zakony.

16.4. Provadi vykon statni spravy ve vécech svéfenych MC, které piislusnému odboru
pFinalezi.

16.5. Odpovida za personalni politiku odboru (vyhodnoceni zkuSebni doby pfijimaného
zaméstnance, dodrzovani dohod o hmotné odpovédnosti k hodnotam svéfenym k
vylctovani, atd.).

16.6. Vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancu a vyjadfuje je v
jejich pracovnich naplnich. Odpovida za jejich dodrzovani. Kontroluje dodrzovani
pracovni doby a jeji maximalni vyuzivani zaméstnanci odboru.

16.7. Navrhuje platy a osobni pfiplatky a navrhuje mimofadné odmény podfizenym
zaméstnancim. PFi navrhovani platovych Gprav zameéstnancim musi schvalujicimu
nadfizenému dolozit pisemné zduvodnéni okolnosti vedoucich k navrhu Upravy.

16.8. Urcuje a zaSkoluje své zastupce a vymezuje jim rozsah jejich pisobnosti, zabezpecuje
vzdjemné zastupovani jednotlivych zaméstnancu tak, aby byl vzdy zajiStén plynuly
chod jejich odboru.

16.9. Je zodpovédny za koncepci svéfeného Useku. Je proto povinen zUg¢astnit se vSech
dalezitych jednéni, které s touto koncepci souvisi.

16.10. Odpovida ve svém odboru za proskolovani a dodrzovani predpist v oblasti BP a PO.

16.11. Kontroluje dodrzovani pravnich predpist v oboru své plasobnosti

16.12. Peduje o zvySovani odborné kvalifikace zaméstnanc( odboru.

16.13. U zalezitosti pfesahujicich béznou ¢innost odboru informuje tajemnika.

16.14. Kopie internich sdéleni pfedava tajemnikovi a k ulozeni do sekretariatu.

16.15. Pripravuje podklady pro informovéani vefejnosti na svéfeném Useku.

16.16. Dle planu prace zastupitelstva a rady MC nebo na vyZadani pfipravuje materialy
predkladané zastupitelstvu nebo radé MC, odpovida za jejich obsah a formu.

16.17. Na vyzadani pfedsedl vybor( zastupitelstva a komisi rady pfipravuje materialy
potiebne pro jejich Cinnost.

16.18. Ugastni se na zéklad& vyzvy vedeni UMC jednani rady a zastupitelstva, nebo zajisti
UCast povéfeného zaméstnance.

16.19. Odpovida za veskerou realizaci Ukolt vyplyvajicich pro néj ze zapist a usneseni rady
a zastupitelstva MC a porad vedeni UMC.

16.20. Je povinen upozornit na nespravna usneseni rady nebo zastupitelstva MC.

16.21. V rozsahu své plsobnosti zastupuje méstskou ¢€ast v souladu s usnesenimi rady a
zastupitelstva MC.



16.22.

16.23.

16.24.

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.
17.5.

17.6.
17.7.
17.8.
17.9.
17.10.
17.11.
17.12.
17.13.
17.14.

17.15.
17.16.

18.1.

18.2.

18.3.

18.4.

18.5.
18.6.
18.7.

Podepisuje rozhodnuti odboru ve vécech prenesené i samostatné pusobnosti, je-li mu
svéfena.

Odpovida za hospodareni s &astkami uréenymi pro UGtvar pfisluSnymi kapitolami
rozpodtu a zpracovava podklady do navrhu rozpoétu MC.

Odpovidad za formdlni i obsahovou spravnost materiald predkladanych k podpisu
starostovi, zastupci starosty a tajemnikovi.

Cl. 17

Samostatny odborny referent
Je pfijiman tajemnikem UMC (podle vysledku vybé&rového fizeni) a je podfizen a za
vysledky své prace odpovédny svému nejblizSimu nadfizenému.
PIni ¢innosti svého Useku ve vécech pfenesené i samostatné plasobnosti a dale pini
ukoly stanovené usnesenim zastupitelstva MC a rady MC na Useku samostatné
pusobnosti, které mu pfislusi a jsou mu pfedany nadfizenym a vykonava pfenesenou
pusobnost vymezenou zvIlastnimi zdkony.
Provadi vykon statni spravy ve vécech svéfenych MC, které prislusnému Useku
prinalezi.
Dodrzuje pracovni dobu a maximalné ji vyuziva k plnéni svérenych tkold.
Pro pfipad svoji nepfitomnosti se svym pfimym nadfizenym projedna a navrhne
vzajemné zastupovani tak, aby byl vZdy zajistén plynuly chod UMC.
Je zodpovédny za koncepci svéfeného Useku. Je proto povinen zUc¢astnit se vSech
ddlezitych jednani, které s touto koncepci souvisi.
Odpovida na svém Useku za dodrZovani predpist v oblasti BP a PO.
Kontroluje dodrzovani pravnich pfedpisu v oboru své plisobnosti.
U zéleZitosti pfesahujicich béZnou €innost Useku informuje tajemnika.
Pfipravuje podklady pro informovani vefejnosti na svéfeném Useku.
Dle planu prace zastupitelstva a rady MC nebo na vyzadani pfipravuje materialy
predkladané zastupitelstvu nebo radé MC, odpovida za jejich obsah a formu.
Na vyzadani predsedd vybor(i zastupitelstva a komisi rady pfipravuje materialy
potfebné pro jejich ¢innost.
Ucastni se na zakladé vyzvy svého pfimého nadfizeného jednani rady a zasedani
zastupitelstva.
Odpovida za veSkerou realizaci ukol vyplyvajicich pro né ze zapislt a usneseni rady a
zastupitelstva MC a porad vedeni MC.
Je povinen upozornit na nespravna usneseni rady nebo zastupitelstva MC.
Odpovidad za formdlni i obsahovou spravnost materiald prfedkladanych k podpisu
starostovi, zastupci starosty a tajemnikovi.

Cl. 18

Zaméstnanec M C
Vykonava odpovédné ukoly a napli prace a dodrzuje vnitini pfedpisy a smérnice a
rozvrzeni pracovni doby,
Sleduje vydavané zakony, smérnice, nafizeni a pokyny spravnich organi ve své
oblasti a ihned se jimi fidi ve své praci,
Udrzuje sluzebni a hospodarské tajemstvi ve smyslu nafizeni viady CR &. 148/1998
Sh., o ochrané utajovanych skute¢nosti a o0 zméné nékterych z&konu, hospodarského
a sluzebniho tajemstvi,
Pfisné dodrzuje ustanoveni tohoto organizaé¢niho Ffadu a ostatni vnitfnich fadd a
vnitfnich smérnic.
PFipravuje na vyzadani podklady pro jednani zastupitelstva a rady MC.
Odpovida za archivaci dokladt na svéfeném Useku.
Vykonavé dalsi prace podle pokynd vedeni UMC.



Hlava lll
Odbory U fadu m éstské €asti

Odbory a samostatni referenti Gfadu MC organizuji pro zabezpe éeni vnit iniho chodu vykon
téchto €innosti:

VVVVVYVYVVVYY

19.1.
19.2.
19.3.
19.4.
19.5.
19.6.
19.7.

19.8.

19.9.

19.10.
19.11.
19.12.
19.13.
19.14.
19.15.
19.16.
19.17.

19.18.
19.19.

19.20.

19.21.

spisovou a archivni sluzbu,

planovani, organizovani a kontrolu plnéni ukold,

ochranu a evidenci majetku,

evidenci o hospodareni Ufadu,

zakladni osobni evidenci a agendu o odménovani zaméstnancl Gfadu,

ochranu statniho, sluzebniho a hospodarského tajemstvi,

bezpecénost a ochranu zdravi pfi préaci,

pozarni ochranu,

zpracovani plana, zprav, rozbor(, rozhodnuti, vykazl a hlaseni,

zpracovani, vyuzivani a poskytovani informaci prostfednictvim vypocetni techniky.

Oddil |
FINANEN ODBOR

Cl. 19

Vedouci finan €éniho odboru
Méa kompetence a odpovédnosti dle ¢l. 16, 17 a 18 tohoto fadu a soucasné je
spravcem rozpoétu a hlavnim Géetnim ve smyslu "Kontrolniho fadu” MC.
Zajistuje fAdné hospodareni se svéfenymi finan¢nimi a jinymi prostfedky, v souladu
s pfisluSnymi pravnimi predpisy.
Odpovida za kvalitu, komplexnost a v€asnost zpracovanych materialt predkladanych
do jednani rady MC a zastupitelstva MC.
Sestavuje navrh rozpoétu a rozpisu rozpoétu MC a zabezpeduije jeho zpracovani
Odpovida za Géetnictvi MC a poé&itacové zpracovani
Provadi veskerou rozborovou, statistickou a finanéni &innost souvisejici s agendou MC
a odpovida za droven zpravodajské zakladny (prvotni doklady, operativni evidenci,
statistiku a Géetnictvi) MC.
Sleduje hospodareni podfizenych organizaci a provadi pravidelné kontroly Cerpéani
nékladd
ZabezpeCuje v pfedepsanych terminech pravdivé sestaveni pfedepsanych vykazl
véetné zavére¢ného ustu MC, provadi Ctvrtletni kontrolu Cerpani a plnéni pfijma MC a
vysledky predklada vedeni UMC a radé MC
Poskytuje podklady pro dokumentaci investiénich akci MC a sleduje splatkové
kalendare
Spolupracuie s finanénim vyborem zastupitelstva MC
Zabezpeduje v€asné prevody finanénich prostfedkl na uctech
Spoleéné s vedenim UMC pripravuje faktury k proplaceni
Provadi alespon &tyfikrat roéné kontrolni &innost v pokladn& UMC a v pokladné VHC.
Vede evidenci a kontroluje plnéni majetkovych smluv - prode;.
Zabezpeduje pfedpis, evidenci a vymahani pohledavek.
Je hlavnim G&etnim pro hlavni &innost ve smyslu "Kontrolniho fadu" MC.
Vede knihy do3lych faktur BU a zajistuje likvidaci v3ech investiénich a provoznich
faktur.
Provadi v&asnou thradu viech faktur BU a dalsi finanéni operace Homebankingu.
Vede knihy vystavenych faktur BU a vyhotovuje faktury a kontroluje platby —
prefakturovava
Vyhotovuje Ucetni doklady pro zakladni bézny Gcet, depozitni, fond rezerv a rozvoje a
socialni fond.
Zabezpeduje archivaci dokumentl ve svéfené oblasti
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20.1.

20.2.

20.3.

20.4.

20.5.

20.6.

20.7.

20.8.
20.9.

20.10.
20.11.
20.12.

20.13.
20.14.
20.15.
20.16.

20.17.

20.18.
20.19.

20.20.
20.21.

20.22.
20.23.

20.24.
20.25.

Cl. 20
Samostatny/a odborny/a referent/ka VH €

M4 kompetence a odpovédnosti dle &l. 17 a 18 a sougasné je hlavnim Géetnim pro VHC
ve smyslu "Kontrolniho Fadu" MC.

Zajistuje agendu predpisu najemného na PC v programu ,Najemné“ u vSech bytl a
nebytovych prostor v majetku MC, sleduje veSkeré zmény tykajici se predpisu
najemného a uhrad jednotlivych sluzeb spojenych s uzivanim nemovitosti

Zajistuje veSkeré uUkony spojené s evidenci majetku, pfipravuje podklady pro
inventarizaci majetku MC a podili se na zpracovani zavéreéné zpravy, vyjasiuje
eventualni rozdily proti Géetnimu stavu.

Vyhotovuje navrhy na zafazeni majetku do evidence, zpracovava odsouhlasené navrhy
na prevod ¢i vyfazeni majetku z evidence

Vyhotovuje dle pokyn( vedeni samospravy dohody o uzivani bytu a smlouvy o pronajmu
nebytovych prostor a zajiStuje jejich evidenci.

Eviduje, zajiStuje aktualizaci a zabezpeduje ukoncéeni (v€. fyzického predani) vSech
najemnich smluv na byty a nebytové prostory.

Vede evidenci a statistiku hospodafeni s byty, vede evidenci uvolnénych bytd,
nebytovych prostor a garazi, sleduje jejich obsazovani z hlediska uslého najemného a
operativné informuje vedeni UMC.

Ve spolupraci s ohlaSovnou sleduje vyuzivani bytového fondu z hlediska opravnénosti
Eviduje pfedavaci protokoly o uzivani najemnich jednotek

Provadi vyuctovani vodného, stoéného a zajistuje k tomu potfebné doklady

Provadi vypodet a vede evidenci zaloh na UT a TUV a provadi vyGctovani

Zajistuje penalizaci neplatiéd najemného a ve spolupraci s pravnikem UMC soudni
vymahani pohledavek.

Vede evidenci majetku VHC, provadi jeho inventarizaci.

Vede knihu faktur VHC a provadi thradu, vécnou kontrolu a likvidaci faktur

Provadi vyGétovani nékladd na domy ve spravé MC.

Vyfizuje stiznosti, zadosti a reklamace ob¢anu tykajici se svéfené agendy, posuzuje
opravnénost pozadovanych oprav a rekonstrukci v bytech a nebytovych prostorech a
zajistuje pfiméfena feseni.

Zajistuje spravu, provoz, udrzbu a opravy domovniho bytového a nebytového fondu ve
spravé MC

Prijimé& a eviduje Zadosti ob&anl o byty

Vede evidenci zaplaceného najemného, provadi jeho dokladovani a pfipravuje doklady k
zGgtovani VHC.

Vymeérfuje, predpisuje a vede evidenci a vymahani najmu za zahradky.

Provadi caste¢nou personalni praci (pfipravuje pracovni vykazy, eviduje dovolené,
pfichody, odchody a kratkodoba opusténi pracovisteé.

Poskytuje sluzby kontaktniho mista CzechPOINT, provadi autorizované konverze
dokumentu podle platnych pravnich predpist, vede evidenci provedenych konverzi
Zabezpeduje archivaci dokumentl ve svéfené oblasti

Provadi vidimaci a legalizaci listin

Vykonéava dalsi prace podle pokynd vedouci FIO nebo vedeni UMC.

Cl. 21
Samostatny/a odborny/4 referent/ka finan  éné spravni
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21.1.

21.2.
21.3.

21.4.

21.5.

21.6.
21.7.

21.8.
21.9.
21.10.
21.11.
21.12.

22.1.
22.2.

22.3.
22.4.
22.5.

22.6.

22.7.
22.8.
22.9.
22.10.
22.11.
22.12.
22.13.

22.14.

23.1.
23.2.

Zajistuje evidenci spravnich poplatkd - vyherni hraci automaty a vypracovava rozhodnuti
a vydava hraci znamky pro VHA, vede kompletni agendu a provadi kontrolni ¢innost na
provozovnach

Vede pokladnu b&zného Gétu MC, provadi vyiétovani a predkontace dokladq.

Vede pokladnu vedlejSi hospodarské cinnosti, provadi vyactovani a predkontace
dokladd.

Vyhledava, eviduje a vybira mistni poplatky ze psd, z vefejného prostranstvi, ze
vstupného a rekreacni a ubytovaci poplatek a dalsi dle zdkona o mistnich poplatcich a
vypracovava rozhodnuti.

ZajiStuje uzavirani smluv, vydavani, vymény a vedeni evidence bytovych pfijimacu
mistniho bezdratového rozhlasu.

Vede evidenci hrobd na mistnim hrbitové a vydavéa souhlas s umisténim ostatku.
Vypocitava cestovni nahrady pfi pracovnich cestach, pfi jinych zménach mista vykonu
prace a pfi pfijeti do zaméstnani.

Zajistuje vyplaty mezd, vydavéani a zicétovani stravenek.

Zabezpeduje styk s bankou pro potfeby pokladny, sleduje a provadi vyuc¢tovani zéloh.
Zajistuje nakup spotfebniho materialu pro Urad MC.

Zabezpeduje archivaci dokumentl ve svéfené oblasti

Vykonava dalsi prace podle pokynd vedouci FIO nebo vedeni UMC.

Oddil 1
ODBOR VNITRNI SPRAVA

Cl. 22

Samostatny/a odborny/a asistent/ka sekretariatu sta  rosty
Mé& kompetence a odpovédnosti dle ¢l. 17 a 18
Zajistuje fungovani sekretariatu vedeni UMC, vede korespondenci starosty a zastupce
starosty, zabezpecuje pofizovani zapisu z porad vedeni
Zajistuje plynulou organizaci styku vedeni UMC s obé&any a stranami
PFipravuje podklady pro zaéastnéné na jednani Rady MC a na zasedani ZMC
Ugastni se jednani RMC a zasedani ZMC, vyhotovuje, zaklada a doruduje zapisy z
jednani a zabezpecuje dalSi Ukoly s praci rady a zastupitelstva souvisejicimi
Zajistuje prehlednou evidenci majetkopravnich a vSech ostatnich smluv a jejich
doruCovéni vsouladu se Spisovym archivaénim a skartaénim Fadem a jejich
elektronickou archivaci na serveru UMC .
Vystavuje objednavky a vede knihu evidence objednavek
Eviduje vnitini sdéleni
Zabezpeduje archivovani ¢isel Sbirek zakonu, vyhlasek HMP a véstnikud
Obsluhuje mistni rozhlas BOR
Zajistuje informace na Gfednich tabulich ve vécech méstské ¢asti a vefejnych vyhlasek
Odpovidéa za archivaci dokladt v souladu se SASR
Vykonava dalsi prace podle pokyni vedeni UMC a vedoucich vybord a komisi
zastupitelstva MC
Zabezpeduije rozesilani a archivovani éisel Dablického zpravodaje

Cl. 23
Samostatny/a odborny/a referent/ka ob  ¢ansko-spravni, knihovna
Mé& kompetence a odpovédnosti dle ¢l. 17 a 18
Vede ohlaSovnu méstské ¢asti a s tim spojenou komunikaci s ohlaSovnou Prahy 8;
(pfihlaSovéani a odhlaSovani ob&and, evidence narozenych a zemfelych osob, evidence
snatkl a rozvodd, vedeni osobnich karet ob&anu, vedeni domovnich karet, zadavani
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23.3.

23.4.
23.5.
23.6.
23.7.
23.8.
23.9.

23.10.
23.11.

24.1.
24.2.

24.3.
244,
24.5.

24.6.

24.7.

vSech zmén do elektronické evidence, zalohovani evidence, dohledavani osob, pfiprava
volebnich seznamu a veSkeré dalSi prace s evidenci domu, bytt a obéan(i souvisejici.
TFidi korespondenci doslou na Gfad MC v souladu se spisovym fadem, vede
elektronickou evidenci doSlé poSty a odeslané posty (véetné elektronické posty) a
zabezpecuje jeji doru¢ovani v programu E-spis.

eviduje datové zpravy doruc¢ené prostfednictvim datové schranky méstské ¢asti a
predava je prislusSnym odboriim a referentim

odesila dokumenty, pfipravené k vypraveni prostfednictvim datové schranky méstské
casti

Obsluhuje telefonni Ustfednu a fax a zabezpecuje vchod do budovy

poskytuje sluzby kontaktniho mista CzechPOINT

provadi autorizované konverze dokumentu podle platnych pravnich pfedpisu, vede
evidenci provedenych konverzi

Provadi vidimaci a legalizaci listin

Odpovida za archivaci dokladt v souladu se SASR

Vykonava dalsi prace podle pokynd vedeni UMC

~_oddil I, o
REFERAT ZIVOTNIHO PROSTRED

Cl. 24
Samostatny odborny referent ZP

Mé& kompetence a odpovédnosti dle ¢l. 17 a 18
Zabezpeduije vykon &innosti prenesenych vyhl. &. 55/2000 Sb. hl. m. Prahy na MC Praha
— Déblice v oblasti:

» statni spravy na useku odpadového hospodarstvi

» statni spravy na useku ochrany ovzdusi

» vymérfuje poplatky za znedisténi ovzdusi pro malé znecisStovatele na Gzemi

méstské ¢asti,
» statni spravy na Useku ochrany pfirody a krajiny véetné vydavani rybarskych
listkd

» statni spravy na Useku ochrany zvifat
Provadi kontrolni ¢innost nad provozem skladky odpadu spol. A.S.A.
Zajistuje informovanost ob&and ve vSech oblastech Zivotniho prostredi
Zastupuje MC v problematice:
vefejného osvétleni
separovaného a nebezpecéného odpadu
velkoobjemového odpadu, véetné zajisStovani velkoobjemovych kontejnert pro
ob&any
komunalniho odpadu (jednani s ob¢any a vydavani povoleni na ulozeni
stavebniho odpadu na skladce)
statniho fondu zivotniho prostredi
udrzby a ¢isténi komunikaci
Zajistuje podle dispozic zastupce starosty Gdrzbu stavajici zelené v majetku MC a
zakladani novych ploch zeleng, v€etné kontroly
Zabezpeduje podle dispozic zastupce starosty pfipravu a zpracovani podkladu pro
sestaveni navrhu rozpoétu MC na svém UGseku a hospodareni s prostfedky stanovenymi
rozpisem rozpodtu pro ZP,

VV V VYVYV

Hlava IV
SAMOSPRAVA
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25.2.

VV V VY

oddil |
ZASTUPITELSTVO MESTSKE CASTI

Cl. 25

Pasobnost zastupitelstva M € ze zakona 131/2000 Sb.
Zastupitelstvu m éstské ¢asti je vyhrazeno:
volit starostu méstské €asti, zastupce starosty méstské casti a dalsi ¢leny rady méstské
¢asti a odvolavat je z funkce,
stanovit pocet uvolnénych &lend zastupitelstva méstské ¢asti,
stanovit vySi odmén neuvolnénym ¢lenlm zastupitelstva méstské ¢asti,
vyjadfovat se k navrhu izemné planovaci dokumentace hlavniho mésta Prahy,
vyjadfovat se k navrhu rozpoctu hlavniho mésta Prahy,
vyjadfovat se k navrhu programu rozvoje hlavniho mésta Prahy,
schvalovat regulaéni plan pro tzemi méstské ¢asti,
schvalovat program rozvoje meéstské Casti v souladu s programem rozvoje hlavniho
mésta Prahy,
schvalovat rozpocet a zavére¢ny Ucet méstské ¢asti,
vyjadfovat se ke koncepci rozvoje informacnich systém( pro potfeby hl. m. Prahy a
méstskych ¢asti,
zfizovat a rusit trvalé a do¢asné penézni fondy méstské ¢asti,
zakladat, zfizovat a rusit pravnické osoby a organizaéni slozky jako zafizeni bez pravni
subjektivity a schvalovat jejich zakladatelské listiny, spole¢enské smlouvy, zakladaci
smlouvy, zakladaci listiny, stanovy a zfizovaci listiny a rozhodovat o U¢asti méstské casti
v jiz zaloZzenych nebo zfizenych pravnickych osobach,
rozhodovat o spolupraci méstské €asti s jinymi méstskymi castmi, jakoz i Uzemnimi
samospravnymi celky a o formé této spolupréace,
rozhodovat o vyhlaseni mistniho referenda na Gzemi méstské casti,
zfizovat a rusit vybory zastupitelstva méstské ¢asti a volit jejich ¢leny; Zastupitelstvo
méstské ¢asti zfizuje vzdy vybor kontrolni a vybor finanéni,
povérovat ¢leny zastupitelstva podepsanim dolozky ovéfujici spinéni podminek platnosti
pravniho Ukonu méstské ¢&asti, podminuje-li zakon jeho platnost predchozim
zverejnénim, schvalenim nebo souhlasem,
udélovat a odnimat ¢estné obc¢anstvi a ceny méstské ¢asti,
rozhodovat o zruSeni usneseni rady meéstské €asti, jehoz vykon starosta méstské Casti
pozastavil podle § 102,
dalSi zalezitosti, které Zastupitelstvu méstské ¢asti svéri zakon,
zastupitelstvu méstské ¢asti nepfislusi vydavat obecné zavazné vyhlasky.
k platnému usneseni a rozhodnuti zastupitelstva méstské ¢asti nebo volbé je tfeba
souhlasu nadpolovi¢ni vétSiny vSech ¢lenu zastupitelstva méstské ¢asti.

Zastupitelstvu m éstské ¢&asti je vyhrazeno rozhodovat t échto majetkopravnich
ukonech:

0 uzavieni smlouvy o pfijeti a poskytnuti Gvéru, pujcky nebo dotace, o pfevzeti dluhu, o
prevzeti rucitelského zavazku, o pfistoupeni k zavazku a smlouvy o sdruZeni orgény
meéstské ¢asti,

0 penézitych a nepenézitych vkladech organu méstské ¢asti do obchodnich spole¢nosti
a svazka,

0 majetkové Ucasti méstské ¢asti na podnikani jinych osob s vyjimkou pravnickych osob
zalozenych nebo zfizenych méstskou ¢asti,

o nabyti a pfevodu nemovitych véci,

o bezlplatnych prevodech movitych véci véetné penéz tuzemskym pravnickym a
fyzickym osobam na védu, vychovu a vzdélavani, na charitativni, socialni, zdravotnické a

s rw

ekologické ucely a na podporu rozvoje kultury, télesné vychovy a sportu v celkové ¢astce
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vySSi nez 50 000 K& ro¢né jednomu a témuZz subjektu, s vyjimkou poskytovani
jednorazovych socialnich vypomoci ob&anim a s vyjimkou darovani ztracenych a
opusténych zvifat fyzickym a pravnickym osobam,

o bezlplatném postoupeni pohledavek méstské ¢asti,

0 vzdani se prava, prominuti pohledavky a Uplatném postoupeni pohledavky vyssi nez
100 000 K¢,

0 zastaveni nemovitych veéci,

0 zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté vysSi nez 100 000 K¢,

o dohodéach o splatkach s Ihdtou splatnosti delSi nez 18 mésicd,

o vécnych a penézitych darech pravnickym a fyzickym osobam v hodnoté vysSSi nez
50.000 KE&.

Oddil Il
RADA MESTSKE CASTI

Cl. 26

Pasobnost rady M € ze zakona 131/2000 Sb.
Radé méstské ¢&asti je vyhrazeno:
zabezpecovat hospodarfeni méstské ¢asti podle schvéleného rozpoctu,
provadét rozpoctova opatfeni v rozsahu stanoveném zastupitelstvem méstské ¢asti.
ukladat Uradu méstské &asti Praha - Dablice tkoly v oblasti samostatné ptisobnosti
méstské ¢asti a kontrolovat jejich pInéni,
projednavat a feSit navrhy, pfipominky a podnéty predloZené ji Cleny zastupitelstva
méstské ¢asti, vybory zastupitelstva a komisemi rady méstské ¢asti,
stanovit pravidla pro pfijimani a vyfizovani petic a stiZznosti,
na navrh tajemnika Ufadu meéstské casti zfizovat a rusit odbory Ufadu méstské Casti a
schvalovat organizaéni fad Gfadu méstské ¢asti,
na navrh tajemnika Ufadu jmenovat a odvolavat vedouci odbor(i Gfadu méstské &asti a
stanovit jejich plat podle zvlasStnich pravnich predpist; jmenovani nebo odvolani
vedouciho odboru bez navrhu tajemnika Gfadu je neplatné,
na navrh tajemnika Urfadu stanovit celkovy pocet zaméstnanct méstské ¢asti zafazenych
do Ufadu méstské ¢asti a do zafizeni méstské Casti bez pravni subjektivity,
plnit vaci pravnickym osobadm a zafizenim zfizenym nebo zaloZenym zastupitelstvem
meéstské Casti Ukoly zakladatele nebo zfizovatele podle zvlaStnich pravnich pfedpisd,
nejsou-li vyhrazeny zastupitelstvu méstske casti,
zfizovat a zruSovat podle potfeby komise rady méstské ¢asti, jmenovat a odvolavat z
funkce jejich pfedsedy a ¢leny, komise se usnasi vétSinou hlasu vSech svych ¢lenut a
jsou ze své ¢innosti odpovédné radé
pfezkoumavat na zékladé podnétd opatieni pFijata Uradem méstské casti a komisemi
rady méstské ¢asti v samostatné plisobnosti,
plnit Gkoly stanovené zvlastnim zakonem,
rozhodovat v zéleZitostech patficich do samostatné pusobnosti méstské casti, pokud
nejsou zdkonem vyhrazeny zastupitelstvu méstské ¢asti nebo pokud si je zastupitelstvo
méstské ¢asti nevyhradi.
v oblasti pfenesené pusobnosti rozhoduje, jen stanovi-li tak zvlastni zakon.
prohlaSovat ndhradnika za ¢lena zastupitelstva méstské ¢asti na uprazdnény mandat,
rozhodovat o bezlplatnych prfevodech movitych véci vcetné penéz tuzemskym
pravnickym a fyzickym osobam na védu, vychovu a vzdélavani, na charitativni, socialni,
zdravotnické a ekologické Ucely a na podporu rozvoje kultury, télesné vychovy a sportu v
celkové Castce nepresahujici 50 000 K& roc¢né; jednomu a témuZz subjektu, a o
poskytovani jednorazovych socialnich vypomoci ob&anim a o darovani ztracenych a
opusténych zvifat fyzickym a pravnickym osobam
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rozhodovat o vzdani se prava, prominuti pohledavky a Gplatném postoupeni pohledavky
nepresahujici 100 000 K¢&

rozhodovat o zastaveni movitych véci nebo prav v hodnoté nepfesahujici 100 000 K¢,
rozhodovat o dohodach o splatkach s Ihltou splatnosti kratSi nez 18 mésicu

rozhodovat o vécnych a penézitych darech pravnickym a fyzickym osobam v hodnoté
nepresahujici 50 000 K¢&

26.2. V samostatné pusobnosti rada:

A\

\ A%

uplatfiuje zasady bytové politiky v méstské ¢asti, zodpovida za hospodareni s byty ve
spravé méstské casti,

zodpovida za dodrzovani zdkonnosti v Useku bytového hospodareni,

navrhuje a zabezpe€uje modernizace a rekonstrukce bytového fondu, vcetné
tepelného hospodarstvi

oddil 11
VYBORY ZASTUPITELSTVA M ESTSKE CASTI

Cl. 27 )
Vybory zastupitelstvaM C

27.1. Postaveni a jednani vybor 0 zastupitelstva:

>

na postaveni a jednani vybord zastupitelstva méstské ¢asti a zvlastnich organi méstské
¢asti a na jejich prava a povinnosti se obdobné pouziji ustanoveni vztahujici se na
postaveni a jednani a prava a povinnosti vybor( zastupitelstva hlavniho mésta Prahy a
zvlastnich orgdnd hlavniho mésta Prahy, neni-li zdkonem stanoveno jinak. Na
rozhodovani zvlastnich organt méstské ¢asti se obdobné pouziji ustanoveni vztahujici
se na rozhodovani zvlaStnich organt hlavniho meésta Prahy, neni-li zdkonem nebo
Statutem stanoveno jinak.

zastupitelstvo méstské &asti zfizuje vzdy vybor kontrolni a vybor finanéni.

¢leny finanéniho a kontrolniho vyboru nemohou byt starosta méstské &asti, zastupce
starosty méstské ¢asti, tajemnik méstské ¢asti ani osoby zabezpedujici rozpoctové a
Ggetni prace na Magistratu hlavniho mésta Prahy nebo u méstské &asti Praha - Dablice.

27.2. Finan éni vybor: pfedseda, minimalné 4 ¢lenové a tajemnik komise (bez hlasovaciho

prava).

27.2.1. Napln prace vyboru:

>

VV VYV VVVVYVY VYV V V

Gzce navazuje na obsahovou napli hospodafeni MC s jejimi finanénimi prostfedky a
s jejim majetkem:

jeji ¢Cinnost je zaméfena na hospodafeni srozpoétem, a to ve vSech etapéach
rozpodtového procesu, zejména:

v pfipravé navrhu rozpoctu na pFisti rok se komise zabyva hodnocenim vydajovych
pozadavkul v souvislosti s pFijmy

ve spolupréci s finanénim odborem navrhuje rozpoéet hospodareni MC

sestavuje a predklada radé a Zastupitelstvu finanéni plany, roéni rozpocéty a doplfikové
rozpodty, vyjadfuje se k rozboriim hospodareni

doporucuje rozpoctové pfesuny a kontroluje hospodareni podle planu a rozpoctu

provadi kontrolu ¢erpani rozpodtovych prostfedku

provadi kontrolu stavu zavazkl a pohledavek véetné kontroly vymahani pohledavek
provadi kontrolu Uplnosti dokladd nap¥. knihy jizd, spotfeby PHM

provadi kontrolu hospodareni s majetkem a finanénimi prostfedky méstské ¢asti Praha -
Déblice,

v ramci své pravomoci spolurozhoduje o likvidaci tj. odpisech opotfebenych zafizeni
vyjadfuje se k zadostem o sniZeni ev. odpusténi poplatkd (napf. pfispévek rodi¢d na
provoz MS)

vyhledava a navrhuje zdroje pFijma MC

pIni dalsi Gkoly, jimiZ jej povéfilo zastupitelstvo méstské &asti Praha - Dablice.
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zpracovava zpravu o vysledcich své &innosti a predklada ji radé zZMC 1x roéné
k projednani.

27.3. Kontrolni vybor:  pfedseda, minimélné 4 ¢lenoveé a tajemnik komise (bez hlasovaciho

prava).

27.3.1.
>

>

YV VYV V VY

A\

>

>

Napln prace vyboru:

kontroluje dodrzovani pravnich pfedpis( ostatnimi vybory a Ufadem méstské &asti Prahy
- Dablice na Gseku samostatné plsobnosti,

kontrolni vybor pracuje samostatné na zakladé zpracovaného ro¢niho planu kontrolnich
ginnosti a aktualnich potfeb MC v souladu s kontrolnim fadem vydanym na zékladé
zakona ¢. 320/2001 Sh. zejména pokud jde o:

kontrolu vécného pInéni usneseni RMC a ZMC, pokud kontrola nebyla svéfena jinému

organu

dodrZzovani obecné zavaznych vyhlaSek vydanych hl. m. Prahou a ostatnich pravnich
predpisu

vyfizovani vybranych petic, stiznosti, oznameni a dalSich podani v oblasti samostatné
pusobnosti

na zakladé podnétd ob&and, vlastnich poznatkd i poznatkd &lenl vyboru z kontrolni
ginnosti a d&ju v MC, projednavéa vybor a predseda vyboru predklada radé ZMC néavrhy,
némeéty, stanoviska a doporuceni na provedeni konkrétnich kontrolnich akci a opatfeni
kontrolni vybor predklada ZMC a RMC zpravy o vysledcich z provedenych kontrolnich
akci spole¢né s navrhem na pfijeti opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatk(

kontrolni vybor zpracovava zpravu o vysledcich své &innosti a predklada ji ZMC 1x
ro¢né k projednani.

podle potfeby a charakteru GkolG G&elné spolupracuje s finanénim vyborem ZMC a
s komisemi RMC, ale i se zaméstnanci UMC.

Clenové kontrolniho vyboru jsou p _ Fi vykonu kontroly dle zakona 320/2001 Sb. v
souladu s "Kontrolnim  fAdem" M C opravn éni a povinni:

>

YV V VVVV V

27.4.
27.4.1.

pfi provadéni kontroly jsou ¢lenové vyboru opravnéni pozadovat, aby jim zejména byl
umoznén vstup do vSech objektl, provozl a mistnosti kontrolovanych zafizeni,

byly jim podany pravdivé a aplné informace pisemné i Ustni o zjiStovanych
skute¢nostech nebo vysvétleni o pfi¢inach zjisténych zavad.

provadét kontrolu jen na zdkladé pisemného povéfeni, sepsaného pfedsedou vyboru,
oznamit kontrolované osobé termin zahgjeni kontroly

dbét, aby kontrolni zjisténi byla objektivni, vécnd, pravdiva a prokazatelna

zpracovat vysledky kontrolni akce formou struéného, vécného zdznamu a ten
bezodkladné dorucit vSem zainteresovanym a provéfovanému subjektu

zachovavat mic¢enlivost o vSech skutec¢nostech, o kterych se dozvédéli pfi vykonu
kontroly a nezneuzit znalosti téchto skute¢nosti.

o provedené kontrole vybor pofidi zapis, ktery obsahuje predmét kontroly, jaké
nedostatky byly zjiStény a navrhy opatfeni sméfujici k odstranéni nedostatk(. Zapis
podepisuje ¢len vyboru a osoba, jejiz ¢innosti se kontrola tykala.

Vybor predloZi zépis zastupitelstvu méstské &asti Praha - Dablice; k zépisu pFipoji
vyjadreni organu, popfipadé zaméstnancd, jejichZ ¢innosti se kontrola tykala.

pIni dalsi kontrolni Gkoly, kterymi jej povéfi Zastupitelstvo méstské &asti Praha — Dablice,
Kontrolni vybor pro kontrolu skladky v k. . Dablice: predseda, minimalné 4 ¢lenové

Napln prace vyboru

a) vybor t&sné spolupracuje s Referatem Zivotniho prostfedi UMC Dablice

b) vybor pripravuje podklady (relevantni informace) pro rozhodovani rady a
zastupitelstva MC Déblice ve vécech tykajicich se skladky na katastru Dablic

c) vybor kontroluje usneseni a smluvni vztahy MC Déblice tykajici se provozu skladky a
skladkovéani

d) vybor kontroluje provoz skladky v k. 4. Dablice, zejména ve vztahu k platnym
pravnim predpisim a platnému provoznimu fadu skladky v k. G. Dablice
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e) vybor monitoruje a vyhodnocuje potencialni rizika pusobeni skladky a cinnosti
v areélu skladky na Zivotni prostfedi a zdravi obyvatel MC Praha — Déablice

f) vybor zpracovava zpravu o vysledcich své &innosti a predklada ji ZMC 1x roéné
k projednani.

Oddil IV i
KOMISE RADY MESTSKE CASTI

Cl. 28
Komise vystavby a investic

28.1. Komise vystavby a investic:  pfedseda, minimalné 4 ¢lenové
28.2. Naplr komise:

VV VYV VY VYV VV V Y VV

N
©
[EEN

29.2.

YV Vv Vv VY VYV V VYV

projednéava a davé pfipominky k pfedloZzenym projektiim z hlediska koncepce vystavby
provadi mistni Setfeni ulozena radou

vyjadfuje se k odbornym podkladim pro praci vedeni UMC a volenych organd, vyjadfuje
se k investiéni vystavbé provadéné MC véetné projektové dokumentace a k finanénim
nakladam stavebnich praci, které realizuje MC

zUcastiiuje se projednavani navrhG Gzemné planovaci dokumentace (GUzemnich a
regulacnich plana)

miZe byt zvana a vyjadfovat se k jednanim s dosahem na okolni prosttedi MC

posuzuje technicky stav objektd, v pfipadé havarijniho stavu navrhuje radé pozadat o
zahjeni fizeni o odstranéni stavby.

pfipravuje navrhy k vyfizovani pfipominek, podnétd a stiznosti ob&anu k stavebnim
¢innostem

predseda komise vede evidenci rozhodnuti, podkladd a pfipominek, kter4 komise
vydala v fizenich a to formou zapisu z jednani.

pfipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoétu MC na svém Gseku
sleduje a vyhodnocuje hospodareni s prostfedky stanovenymi rozpisem rozpoctu pro
komisi.

podili se na zpracovani investiéniho vyhledu a rozvoje MC

komise plni Gkoly ulozené radou MC

Cl. 29

Komise socialni
Komise socidlni: predseda, minimalné 4 ¢lenové
Napln komise:
provadi mistni Setfeni, poradenstvi i socialni prevenci
vyjadfuje se k zadostem ob&anu o poskytnuti jednorazovych pfispévkil, k Zadostem o
pfidéleni bytu
navstévuje ob&any u pfilezitosti jejich vyznamnych Zzivotnich vyrocich (jubilea, zlaté
svatby...), zajistuje vitani novorozerat
spolupracuje s referentem evidence obyvatel pfi organiza¢nim zajisténi téchto zalezitosti,
pomaha aktualizovat seznamy jubilant(
spolupracuje se Skolskymi zaFizenimi v MC a kulturni a $kolskou komisi a spolupracuje
pfi vyhlasenych akcich
podili se na projednavani koncepce protidrogové prevence a ochrany mladeze pred
Skodlivymi vlivy
zpracovava navrhy pro zdravotné socialni politiku na pfisti léta, provadi inventuru
socialnich potfeb v MC a podili se na vytvareni systému obecniho zdravotnictvi
pfipravuje ve spolupraci s referentem bytového hospodarstvi a spravy budov podklady
pro sestaveni pofadniku Zadatelu o byt, provéfuje Udaje uvedené v Zadostech o pridéleni

bytu
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doporucuje vymeény bytd a obsazovani uvolnénych bytd dle pofadniku Zadatelt po
posouzeni jejich potfebnosti

v oblasti své ¢innost je opravnéna provadét mistni Setfeni, vyhledavani a kontroly
pfipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoétu MC na svém Gseku
sleduje a vyhodnocuje hospodareni s prostfedky stanovenymi rozpisem rozpoctu pro
komisi.

komise plni tkoly uloZené radou MC

Cl. 30
Komise Skolska a kulturni

30.1. Komise Skolska a kulturni:  pfedseda, minimalné 4 ¢lenové
30.2. Naplr komise:

YV VYV V¥V VVVV VYV V

dba o spolupraci MC se Skolskymi zafizenimi v plisobnosti obce, o prezentaci prace
Skoly

pfipravuje a predkladd radé plan akci, a predpokladané finanéni prostfedky na svou
¢innost

podporuje zdjmy mimoskolni télovychovy a aktivni vyuZiti volného ¢asu déli a mladeze
vyjadfuje se k zaméram vystavby télovychovnych a kulturnich zafizeni v obci

podporuje rozvoj kulturni &innosti v MC

podporuje aktivity ob&anskych sdruzeni, spolki a zajmovych organizaci pracujicich s
mladeZi a détmi

podili se na projednavani koncepce protidrogové prevence a ochrany mladeze pred
Skodlivymi vlivy

pfipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoétu MC na svém Gseku
sleduje a vyhodnocuje hospodareni s prostfedky stanovenymi rozpisem rozpoctu pro
komisi.

komise plni Gkoly uloZzené radou MC

Cl. 31
Komise sportovni

31.1. Komise sportovni: pfedseda, minimalné 4 ¢lenové
31.2. Naplr komise:

YV YVVVVY

organizuje zajmovou a sportovni &innost v MC

spolupracuje se Skolskou a kulturni komisi a se ZS

spolupracuije s organizacemi TJ Dablice

spravuje, navrhuje doplnéni a opravy télovychovného vybaveni v MC

pfipravuje a zpracovava podklady pro sestaveni navrhu rozpoétu MC na svém Gseku
sleduje a vyhodnocuje hospodareni s prostfedky stanovenymi rozpisem rozpoctu pro
komisi.

komise plni Gkoly uloZené radou MC

Cl. 32
Komise zivotniho prost Fedi a dopravy

32.1. Komise zivotniho prost Fedi: pfedseda, minimalné 4 ¢lenové
32.2. Naplri komise:

YV V. VVVYVY

pomaha sledovat stav méstské zelené a zdravotni stav devin na Gzemi MC

kontroluje €istotu vefejnych prostranstvi,

sleduje a pomaha evidovat stav nepovolenych skladek

predava Radé ZMC stanovisko k podnétim, stiznostem a pfipominkam ob&and tykajicim
se ochrany pfirody

doporuCuje stanovisko a zuasthuje se ve spolupraci s referentkou Ziv. prostiedi
provadéni mistniho Setfeni na Useku chovu a drzeni zvifat

sleduje a pomaha fesit problematiku odpadového hospodarstvi na tizemi MC
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» sleduje a pomaha Fesit problematiku Udrzby a Gistoty obce 5
> sleduje a vyjadiuje se k zamérdm vyuzivani volneho prostranstvi v lokalité MC
» komise pini Ukoly ulozené radou MC

HIa\v/a \/ 5
ORGANIZACNI SLOZKY

Oddil |
Verejny po fadek

Cl. 33
Méstska policie

33.1. Méstska policie —je p ¥imo pod Fizena starostovi M C:
» plini Ukoly v souladu s ustanovenim zédkona €. 553/1991 Sb., o obecni policii, ve znéni
pozdéjSich predpisd,
» ostatni povinnosti plni v souladu s timto organizacnim Fadem.

Ooddil 1l
Pozarni ochrana

Cl. 34
Sdruzeni dobrovolnych hasi  éa — Dablice
34.1. SDH - Dablice - je pfimo pod Fizena starostovi M C:
» plini dkoly v souladu s ustanovenim zakona €. 133/1985 Sb., o poZarni ochrang, ve
znéni pozdéjsich predpist
» ostatni povinnosti pIni v souladu s timto organizacnim Fadem.

Oddil 1
Mistni knihovna

Cl. 35
Obecni knihovna v Dablicich, zakladni knihovna.
Je organizaéni slozkou MC.
35. 1. Knihovnice Obecni knihovny v Déblicich — je pfimo podfizena tajemnikovi Gfadu.
35.2. Poskytuje verejné knihovnické a informacni sluzby v souladu s Knihovnim fadem a
cenikem placenych sluZeb a poplatk(i Obecni knihovny v Dablicich
35.3. Provadi vidimaci a legalizaci listin
35.4. poskytuje sluzby kontaktniho mista CzechPOINT
35.5. provadi autorizované konverze dokumentt podle platnych pravnich pfedpist, vede
evidenci provedenych konverzi

Hlava VI
Zaver

Cl. 36
Zaveéreéna ustanoveni

36.1. Soucasti organiza¢niho fadu je:

> organizacni struktura méstské ¢asti a jejich organud a slozek,
> seznam a pracovni naplné soucasnych zaméstnanct
> usneseni o jmenovani rady MC, starosty, zastupce starosty, pfedsedd, ¢lenu

a tajemnikud vybor( zastupitelstva a komisi rady
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> usneseni o preneseni pravomoci zastupitelstva na radu MC

36.2. Schvélenym organiza¢nim fadem jsou povinni se Fidit:

> vSichni zaméstnanci méstské ¢asti,

> zastupitelstvo méstské ¢asti v ramci jeho plsobnosti ve smyslu zadkona o
hlavnim mésté Praze,

> rada méstské Casti v ramci jeji pisobnosti ve smyslu zdkona o hlavnim mésté
Praze,

> ostatni volené a poradni organy (vybory, komise ve smyslu zakona o hlavnim
mésté Praze).

. €37
UREDNI HODINY

Ufad M€ Praha - Dablice:

Pondéli 7.30-12.00 13.00 - 17.45
Utery 7.30-12.00
Stfeda 7.30-12.00 13.00 - 17.45

Ctvrtek 7.30-12.00
Cl. 38
Schvalovaci ustanoveni
38.1. Organiza éni fad méstské ¢asti schvalilo: }
Zastupitelstvo MC Praha - Dablice usnesenim &islo xxx/13/ZMC ze dne: 20. 03. 2013

38.2. Tento organiza €ni fad nabyva platnosti dne: 1. 3. 2013 a rusi platnost  pfedchoziho
organiza éniho fadu platného od 01. 08. 2009

V Praze — Dablicich dne 21. 3. 2013

Ing. Milo$ RGZi¢ka, Starosta MC
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P¥iloha &. 1 - seznamy k Organizaénimu fadu MC Praha Dablice

Seznam zam éstnanc @ UMC Praha - Déblice - p filoha
Organiza €éniho Fadu.

Tajemnik UM C Vlastimil Fou éek
Vedouci finan €niho odboru: Miroslava Koubova
Samostatny/a odborny/a referent’ka VH C: Ing. Bronislava Lomozova
Samostatny/a odborny/a referent/ka FS: Monika Forko  va
Samostatny/a odborny/a asistent/ka

sekretariatu starosty: Denisa Pokorna
Samostatny/a odborny/a referent/ka ob  éansko-

spravni, knihovna Lucie Kosejkova
Samostatny/a odborny/a referent/ka ZP: Bc. Kate Fina Vojtova

Seznam zkratek:

USC Gzemni samospravny celek
BP bezpecnost prace

PO  poZzarni ochrana

VHC vedlej$i hospodarské &innost
FIO  finan¢ni odbor

BU  bézny ucet

VHA vyherni hraci automaty

UT  ustfedni topeni

TUV tepla uZitkova voda

Organizaéni struktura
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