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¢l.1
Uvodni ustanoveni

(1) Tento Podpisovy fad stanovuje podpisové oprdvnéni pfi vykonu samostatné a
prenesené plsobnosti méstské ¢asti Praha — Déablice a Ufadu méstské ¢asti Praha — Dablice (dale jen
,MC“a ,,UMC") podle zakona ¢. 131/2000 Sb., o hlavnim mésté Praze, ve znéni pozdéjsich predpisC.

(2) Pro podepisovani pisemnosti plati pravidlo jediného podpisu. Zvlastni pravni predpis
nebo vnitfni organizacni norma mohou stanovit, které pisemnosti jsou opatfeny vice nez jednim
podpisem.

(3) Vécna a funkéni plsobnost opravnénych osob je vymezena organizacnim radem a
ostatnimi vnitfnimi predpisy.

Cl.2
Starosta méstské casti

(1) Starosta MC podepisuje:

a) usneseni a zapis ze zaseddani Zastupitelstva MC,

b) usneseni a zapis z jednani Rady MC,

¢) rozhodnuti vydana Radou MC v samostatné plisobnosti,

d) dohody a smlouvy vydané MC,

e) pisemnosti plynouci z vykonu funkce starosty,

f) vegkeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se béZného provozu MC v jemu svéfenych
oblastech,

g) veskeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se investi¢nich akci, jichZ je garantem,

h) ostatni dokumenty, jejichZ podpisem je povéren Zastupitelstvem MC, Radou MC, nebo jinym
vhitfnim predpisem,

i) zfizeni G4Cth u penézZnich uastava, Seky, sménky a ostatni financ¢ni nastroje,

i) pIné moci a povéreni k zastupovani MC Praha — Dablice pfed soudy a organy statni spravy,

k) jménem starosty odesilanou postu.

(2) Pisemny dokument podepisuje starosta vlastnoru¢nim podpisem dle podpisového
vzoru. K dokumentu ve formé datové zpravy pfipojuje starosta zaruceny elektronicky podpis.

(3) Finanéni limity pro podpis objednavek a smluv dle odst. 1, pism. d), f) a g) stanovuje
zvlastni vnitfni predpis’.

Cl.3
Zastupce starosty méstské casti

(1) Zastupce starosty MC podepisuje:
a) usneseni ze zaseddni Zastupitelstva MC,
b) usneseni z jednani Rady MC,
c) veskeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se béZného provozu MC v jemu svéfenych
oblastech,
d) veskeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se investi¢nich akci, jichZ je garantem,

1 Smérnice €. 3 o veFejnych zakazkach malého rozsahu, v platném znéni



e) ostatni dokumenty, jejichz podpisem je povéren Zastupitelstvem MC, Radou MC, nebo jinym
vhitfnim predpisem,

f) pisemnosti vyhotovené pfi zastupovani starosty v dobé jeho nepfitomnosti,

g) jménem zastupce starosty odesilanou postu.

(2) Pisemny dokument podepisuje zastupce starosty vlastnoruénim podpisem dle
podpisového vzoru. K dokumentu ve formé datové zpravy pripojuje zastupce starosty zaruceny
elektronicky podpis.

(3) Financni limity pro podpis objedndvek a smluv dle odst. 1, pism. c) a d) stanovuje
zvlastni vnitfni predpis?.

Cl.a
Tajemnik Gradu méstské casti

(1) Tajemnik UMC podepisuje:

a) pisemnosti pracovnépravni povahy vyplyvajici z funkce tajemnika jako statutarniho organu
zaméstnavatele,

b) ostatni pisemnosti, které tajemnikovi ukladaji pfislusné zakony,

c) veskeré objedndvky, smlouvy a faktury tykajici se bézného provozu UMC,

d) veskeré objednavky, smlouvy a faktury tykajici se investi¢nich akci, jichZ je garantem,

e) ostatni dokumenty, jejichz podpisem je povéren Zastupitelstvem MC, Radou MC, nebo jinym
vnitfnim predpisem,

f) spravni rozhodnuti vydana v pfenesené plisobnosti, které mu jsou svéfena do plsobnosti,

g) jménem tajemnika Ufadu odesilanou postu.

(2) V dobé neptitomnosti tajemnika uradu neodkladné dokumenty dle odst. 1 pism. a) az
e) podepisuje starosta MC, neodkladné pisemnosti dle odst. 1 pism. f) a g) jim povéfeny zaméstnanec
umcC.

(3) Pisemny dokument podepisuje tajemnik afadu vlastnoruénim podpisem dle
podpisového vzoru. K dokumentu ve formé datové zprdvy pripojuje tajemnik uUradu zaruceny
elektronicky podpis.

(4) Financni limity pro podpis objednavek a smluv dle odst. 1, pism. c) a d) stanovuje
zvlastni vnitini predpis?.

¢l.s
Zaméstnanci Ufadu méstské c¢asti

(1) zaméstnanci UMC podepisuji:
a) veskeré objednavky a smlouvy tykajici se b&Zného provozu MC a UMC ve svéfenych oblastech,
b) ostatni dokumenty, jejich? podpisem jsou povéieni Zastupitelstvem MC, Radou MC, nebo
jinym vnitfnim predpisem,
¢) spravni rozhodnuti vydana v pfenesené plsobnosti, ktera jim jsou svéreny,
d) jejich jménem odesilanou postu.



(2) Pisemny dokument podepisuje zaméstnanec Ufadu vlastnoruénim podpisem dle
podpisového vzoru. K dokumentu ve formé datové zpravy pfipojuje zaméstnanec zaruceny
elektronicky podpis.

(3) Financni limity pro podpis objedndvek a smluv dle odst. 1, pism. a) stanovuje zvlastni
vnitfni predpis®.

¢l.6
Zvlastni ustanoveni

V ptipadé rozporu mezi Podpisovym faddem a Kontrolnim fddem je nadiazené znéni uvedené
v Kontrolnim fadu.

Cl.7
Zavérecna ustanoveni

(1)  Podpisovy Ffad byl schvdlen Radou MC dne 5. 10. 2015 na zékladé usneseni &.
192/15/RMC.

(2)  Platnost Podpisového Fadu nastava dnem jeho schvéleni. U€innost nastava ke dni 6.
fijna 2015. Rusi se Podpisovy fad vydany dne 29. 5. 2013.

Ing. Milos RGzZicka
starosta



