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¢l.1
Uvodni ustanoveni

(1) Nahrady vydajl pfi tuzemskych pracovnich cestach zaméstnanc Ufadu méstské ¢asti
Praha — Dablice (dale jen ,Urad“) se poskytuji podle zdkona &. 262/2006 Sb., zakoniku prace (dale jen
,ZP“), v platném znéni, a podle pfislusnych provadécich predpisd. Timto vnitfnim predpisem se
stanovuji cestovni ndhrady pro zaméstnance Ufadu.

(2) Neni-li fe¢eno jinak, povaiuji se pro uUcely této smérnice za zaméstnance Ufadu i
uvolnéni zastupitelé méstské ¢asti Praha — Dablice.

(3) Pracovni cestou se rozumi ¢asové omezené vyslani zaméstnance Ufadem k vykonu prace
mimo sjednané misto vykonu prdce. Dobou trvani pracovni cesty se rozumi doba od nastupu
zaméstnance na cestu ze sjednaného mista vykonu prdce nebo jiného mista, které urcil vedouci
vyslaného zaméstnance, vykon prace v misté pracovni cesty a doba navratu zameéstnance z této cesty.

(4) Zaméstnanci vyslanému na pracovni cestu pfislusi:
a) stravné,
b) néhrada jizdnich vydaj(,
¢) nahrada prokazanych vydajl za ubytovani,
d) nahrada prokazanych nutnych vedlejsich vydaju.

Cl.2
Stravné

(1)  Vy3e sazeb stravného je uréena UFadem a v rdmci rozpéti podle §176 ZP se stanovuje
zaméstnanclm, ktefi jsou vyslani na pracovni cestu od data ucinnosti této smérnice takto:
69 K¢ - trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin (sazba ,S1),
106 K& - trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin, nejvyse vSak 18 hodin (sazba ,S2°),
165 K& - trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin (sazba ,S3%).

(2) Pokud Utad zabezpeti zaméstnanci bezplatné stravovani, narok na stravné se krati.
Zameéstnanci, kterému je béhem pracovni cesty poskytnuto jidlo, které ma charakter snidané, obéda
nebo vecere, na které zaméstnanec financné nepfrispiva, stravné se za kazdé uvedené jidlo krati o
hodnotu:

a) 70% stravného, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 35% stravného, trva-li pracovni cesta 12 az 18 hodin,
¢) 25% stravného, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.



Zkracené stravné v zavislosti na délce pracovni cesty a poctu bezplatné poskytnutych jidel

Sazba Bé&Zna vyse stravného 1 2 3
bezplatné bezplatné bezplatné
poskytnuté jidlo poskytnuta jidla poskytnuta jidla
S1 69 K¢ 21 K¢ 0 K¢ 0 K¢
S2 106 K¢ 69 K¢ 32 K¢ 0 K¢
S3 165 K¢ 124 K¢ 83 K¢ 42 K¢
C.3

Nahrada jizdnich vydaja

(1) Nahrada jizdnich vydajl se zaméstnanci poskytuje na zakladé:
a) vyuctovani radnych jizdnich dokladi (jizdenek) z hromadného dopravniho prostiedku,
b) stanovené pausalni ¢astky na pouziti MHD v misté stalého pracovisté,
¢) vyuctovani pouziti soukromého motorového vozidla.

(2) Vydaje za jizdné z hromadného dopravniho prostfedku dle odstavce 1 a) se dokladaji
jizdenkou. Pokud dopravce nabizi k cestovani vice prepravnich tfid, je zaméstnavatel pouZit k cesté
levnéjsi cestovni tarif. Vyjimku z tohoto ustanoveni povoluje v odlivodnénych pfipadech (napr. doba
jizdy) pisemné pred zahajenim cesty tajemnik uradu.

(3) Nahrady pfislusejici podle odstavce 1 b) poskytuje Ufad zaméstnancdim v pausalnich
Castkach v téchto pripadech a za téchto podminek:
a) zaméstnanclm v trvalém pracovnim pomeéru ve vysi 256,- K¢ mési¢né
b) uvolnénému zastupiteli ve vysi 304,- K& mésicné
¢) neuvolnénému zastupiteli ve vysi 160,- K& mésicné
Tyto pausalni ¢astky se nekrati ani za dobu, kdy zaméstnanec nebo zastupitel nevykonava praci.

(4) Poutziti soukromého vozidla podle odstavce 1 c) je povoleno pouze v mimoradném
pripadé tajemnikem Ufadu a na jeho pouziti se vztahuje zvlastni vnitini predpis. Zakladni ndhrady se
vyuctuji podle §157 a § 189 ZP. Pfi vypoctu vysSe nahrady za spotfebované pohonné hmoty se vychazi
z ceny pohonné hmoty prokazané zaméstnancem (dokladem od Cerpaci stanice). Pokud zaméstnanec
doklad nema, pouZije Ufad pro uréeni vy$e nahrady primérnou cenu pfisluiné pohonné hmoty
stanovenou vyhlaskou Ministerstva prace a socialnich véci, dle § 189 ZP. Po vzajemné dohodé muze
byt jako nahrada pouzita ¢astka v misté obvykld za pouzity hromadny dopravni prostfedek.

Cl.a
Nahrada prokazanych vydaji za ubytovani

Nahrady vydajli za ubytovani se poskytuji jen proti pfedloZeni doklad( za ubytovani. Doklad
musi spliiovat vsechny predepsané nalezZitosti Ucetniho dokladu. PFi volbé ubytovaciho zafizeni
zaméstnanec voli ekonomicky nejvyhodnéjsi ubytovani s ohledem na charakter a ucel pracovni cesty.



CL5
Nahrada prokazanych nutnych vedlejSich vydaja

(1) Jestlize vzniknou zaméstnanci na pracovni cesté nutné vedlejsi vydaje, mize pozadat
Utad o jejich proplaceni. Jedna se napf. o parkovné v misté sluzebniho jednani nebo pracovni ¢innosti,
naklady spojené s odtahem nepojizdného vozidla (nikoliv pfi nespravném zaparkovani), vstupenky na
veletrh (je-li na néj zaméstnanec vyslan), poplatky za Uschovu zavazadel, apod.

(2) Do vedlejsich vydaji nelze zahrnout pokuty nebo napf. poplatky za pobyt v sauné,
vyuziti minibar( v hotelich, vstupenky do kina a divadla, vydaje za holi¢e a kadefnika, ani vydaj za
dalni¢ni zndmku, je-li zaméstnanci pro pracovni cestu povoleno soukromé silniéni motorové vozidlo.

(3) Kazdy nutny vedlejsi vydaj musi byt prokazan prislusnym dokladem. Nutnost kazdého
vedlejiiho vydaje posuzuje vyhradné Ufad. Pokud nutnost neuznd, ma pravo odmitnout proplaceni.

Cl.7
Zavérecna ustanoveni
(1) Smérnice byla schvalena Radou dne 21. 12. 2015 na zakladé usneseni &. xxx/15/RMC

(2) Platnost této smérnice nastava dnem jejiho schvéleni. U&innost smérnice nastava ke
dni 1. ledna 2016.

RNDr. Ing. Michal Traurig
tajemnik Utadu



